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1. ВВЕДЕНИЕ

Программа учебной практики является частью ППССЗ (программы подготовки специалистов среднего звена) в соответствии с ФГОС СПО по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) в части освоения основного вида профессиональной деятельности (ВПД): ПМ.05 Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих 23369 Кассир.
Учебная практика направлена на формирование у студента общих и профессиональных компетенций, приобретение практического опыта и реализуется в рамках модулей ППССЗ СПО по каждому из видов профессиональной деятельности, предусмотренных ФГОС СПО по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям).  
С целью овладения указанными видами профессиональной деятельности студент в ходе данного вида практики должен:

	Код и название вида профессиональной деятельности
	Требования  к результатам обучения 

	ПМ.05 Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих 23369 Кассир
	уметь:
- осуществлять операции по приему, учету, выдаче и хранению денежных средств и ценных бумаг с обязательным соблюдением правил, обеспечивающих их сохранность;
- получать по оформленным в соответствии с установленным порядком документам денежные средства и ценные бумаги в учреждениях банка для выплаты рабочим и служащим заработной платы, премий, оплаты командировочных и других расходов;
- вести на основе приходных и расходных документов кассовую книгу, сверять фактическое наличие денежных сумм и ценных бумаг с книжным остатком;
- составлять описи ветхих купюр, а также соответствующие документы для их передачи в учреждения банка с целью замены на новые;
- передавать в соответствии с установленным порядком денежные средства инкассаторам;
- составлять кассовую отчетность.
знать:
- нормативно-правовые акты, положения, инструкции, другие руководящие материалы и документы по ведению кассовых операций;
- формы кассовых и банковских документов;
- правила приема, выдачи, учета и хранения денежных средств и ценных бумаг;
- порядок оформления приходных и расходных документов;
- лимиты остатков кассовой наличности, установленной для предприятия, правила обеспечения их сохранности;
- порядок ведения кассовой книги, составления кассовой отчетности;
- основы организации труда;
- правила эксплуатации вычислительной техники;
- основы законодательства о труде;
- правила внутреннего трудового распорядка;
- правила и нормы охраны труда.



           

            Результатом освоения программы учебной практики является овладение обучающимися видом профессиональной деятельности (ВПД) Выполнение работ по профессии Кассир, в том числе профессиональными (ПК) и общими (ОК) компетенциями:
	Код
	Наименование результата обучения

	ПК 5.1.
	Работать с нормативно – правовыми актами, положениями, инструкциями, другими руководящими материалами и документами по ведению кассовых операций. 


	ПК 5.2.
	Работать с формами кассовых документов, бланками строгой отчетности.

	
ПК 5.3.
	
Оформлять кассовые документы.

	ПК 5.4.
	Вести на основе приходных и расходных документов кассовую книгу, сверять фактическое наличие сумм денежных средств в кассе с книжным остатком.

	ОК 1.
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

	ОК 2.
	Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

	ОК 3.
	Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

	ОК 4.
	Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

	ОК 5.
	Владеть информационной культурой, анализировать и оценивать информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий.

	ОК 6.
	Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

	ОК 7.
	Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.

	ОК 8.
	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

	ОК 9.
	Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.






Количество часов на освоение программы учебной  практики и формы проведения:

	Название модуля
	Кол-во часов
	Форма проведения

	ПМ.05. Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих 23369 Кассир
	144
	Концентрированно
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ

2.1 Тематический план при прохождении практики 


	Код и наименование профессионального модуля
	Код ПК
	Наименование разделов (тем) профессионального модуля
	Виды работ (из программы ПМ)
	Кол-во часов

	ПМ.05  Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих 23369 Кассир
	ПК 5.1-5.4           
	Тема 1. Организация работы по ведению кассовых операций
	· изучение нормативных документов по ведению кассовых операций; 
· определение лимита остатка наличных денежных средств в кассе;
· оформление и учет результатов проведения инвентаризации кассы;
· прием и оформление первичных документов по кассовым операциям с денежной наличностью.
	72

	
	ПК 5.1-5.4           
	Тема 2. Организация работы с сомнительными, неплатежеспособными и имеющими признаки подделки денежными знаками Банка России операций
	· определение подлинности и платежеспособности денежных знаков Банка России.
	72






2.2 Содержание практики


	Код и наименование профессиональных модулей, разделов и  тем  практики
	Содержание учебного материала 
	Трудовые действия
	Кол-во часов
	Уровень освоения

	ПМ.05 Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих 23369 Кассир
	
	
	
	

	МДК 05.01 Ведение кассовых операций 23369 Кассир
	
	
	
	

	Тема. 1 Организация работы по ведению кассовых операций 
(Organization of work on conducting cash transactions)
Вид работ: изучение нормативных документов по ведению кассовых операций

	


Нормативно-правовые документы, регулирующие осуществление кассовых операций.

	


- изучить  Указание Банка России «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» от 11.03.2014г. № 3210-У.


	72
	


            1

	Вид работ: определение лимита остатка наличных денежных средств в кассе

	Определение лимита остатка наличных денег.

	· рассчитать лимит остатка наличных денег.
	
	3

	Вид работ: оформление и учет результатов проведения инвентаризации кассы

	Порядок ведения кассовых операций. Ответственность за нарушения правил оформления первичных документов.

	· представить необходимые оправдательные документы  и денежную наличность;
· оформить результаты инвентаризации кассы.
	
	3

	Вид работ: прием и оформление первичных документов по кассовым операциям с денежной наличностью
	
	· оформить кассовую операцию по приему денег;
· оформить кассовую операцию по выдаче наличных денег из кассы;
· оформить кассовую книгу.
	
	

	Тема 2. Организация работы с сомнительными, неплатежеспособными и имеющими признаки подделки денежными знаками Банка России операций
(The organization works with dubious, insolvent and having the characteristics of counterfeit money signs Russian Bank)

Вид работ: определение подлинности и платежеспособности денежных знаков Банка России.
	





Признаки подлинности и платежеспособности денежных знаков Банка России. Порядок работы с сомнительными, неплатежеспособными и имеющими признаки подделки денежными знаками Банка России.
Технические средства, используемые при определении подлинности банкнот Банка России.  Порядок работы с сомнительными, неплатежеспособными и имеющими признаки подделки денежными знаками Банка России.
	





- изучить Указание Банка России «О признаках платежеспособности и правилах обмена банкнот и монеты Банка России» от 26.12.2006 г. № 1778-У;
- проверить с использованием технических средств подлинность денежных средств.
	72
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ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ ОТЧЕТА ПО УЧЕБНОЙ ПРАКТИКЕ


Отчет должен быть выполнен печатным способом на одной стороне листа белой бумаги.
Для написания отчета следует использовать бумагу формата А4 (210*297 мм, такими форматами также считаются все форматы, находящиеся в пределах от 203х288 мм до 210х297 мм). Допускается предоставлять таблицы и иллюстрации на листах формата А3.
Текст отчета следует печатать, соблюдая следующие требования:
- поля: левое - 30 мм, правое -10 мм, верхнее и нижнее – 20 мм;
- шрифт размером 14 Times New Roman;
- межстрочный интервал – полуторный;
- отступ красной строки – 1,25;
            - выравнивание основного текста по ширине.
«СОДЕРЖАНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «НАИМЕНОВАНИЕ ГЛАВ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ», «ПРИЛОЖЕНИЯ» служат заголовками структурных элементов отчета, пишутся заглавными буквами по центру страницы. Перенос слов не допустим.
Заголовки глав  отчета следует располагать в середине строки без точки в конце.
Заголовки параграфов следует  начинать с абзацного отступа без точки в конце, выравнивая по ширине.
Если заголовок включает несколько предложений, их разделяют точками. 
Расстояние между заголовками структурных элементов отчета и разделов основной части и текстом должно быть 2 интервала (междустрочный интервал 1,5). 
Страницы, главы, параграфы, рисунки, таблицы, приложения следует нумеровать арабскими цифрами без знака №.
Первой страницей работы является титульный лист, который включают в общую нумерацию страниц отчета. Номер страницы на титульном листе и листе с «СОДЕРЖАНИЕМ» не проставляется. На последующих листах номер проставляют внизу страницы по центру без точки в конце, размер нумерации страниц такой же, как и основной текст. 
В «СОДЕРЖАНИЕ» включают также «ПРИЛОЖЕНИЯ» (без указания их названий и без нумерации), «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ» (с указанием напротив нумерации).
В «СОДЕРЖАНИЕ» не включают титульный лист  и перечень условных обозначений (при их наличии). Содержание может быть сформировано автоматически на компьютере.
Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах, и распечатки включают в общую нумерацию страниц отчета. 
Иллюстрации, таблицы и распечатки на листе формата А3 учитывают как одну страницу. 
Оформление приложений следует начинать с новой страницы с указанием вверху с правой стороны слова «Приложение 1», затем «Приложение 2» и т.д. Приложения не должны иметь общую с остальной частью работы сквозную нумерацию страниц (отсутствует нумерация в нижней части страницы). Приложение должно иметь заголовок, который записывают шрифтом, размер 14, с первой прописной буквы отдельной строкой, выравнивание «по центру». В тексте ВКР на все приложения обязательно должны быть даны ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте. Ссылки на приложения в тексте ВКР оформляются аналогично ссылкам на таблицы, рисунки, например: (приложение 1).
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Практические задания



ПРАКТИЧЕСКИЕ ЗАДАНИЯ ПО РАЗДЕЛУ 1.1
1) Оформить приказ о приеме кассира на работу. Реквизиты для заполнения:
        организация - ООО «Северное сияние»
         приказ - № 5 от 01 июня 2016 года
работник – Волкова Галина Ивановна
табельный номер – 22
структурное подразделение – бухгалтерия
должность – кассир
оклад – 7000 руб.
основание – трудовой договор № 5 от 01 июня 2016 года
период работы – с 01 июня 2016 года
испытательный срок – 3 месяца
руководитель организации – Золотарев Иван Петрович
          Заполненный документ вынести в приложение 1.
2) Оформить трудовой договор с кассиром. Реквизиты для заполнения указаны в задании 1. Заполненный документ вынести в приложение 2.
3) Оформить договор о полной индивидуальной материальной ответственности кассира. Реквизиты для заполнения указаны в задании 1. Заполненный документ вынести в приложение 3.


ПРАКТИЧЕСКИЕ ЗАДАНИЯ ПО РАЗДЕЛУ 1.2

1) Оформить первичные документы по движению денежных средств в кассе ООО «Восток» за 10 февраля текущего года:
1. По приходному кассовому ордеру № 20 получены денежные средства с расчетного счета по чеку № 1365 на хозяйственные расходы – 2000 руб.
2. По приходному кассовому ордеру № 21 получены денежные средства от подотчетного лица Антонова Виктора Петровича в размере 3500 руб.
Примечание: недостающие реквизиты заполняются в соответствии с правилами документирования хозяйственных операций.
 Заполненные документы вынести в приложения 4-5.
  2) Оформить первичные документы по выбытию денежных средств из кассы ООО «Восток» за 10 февраля текущего года:
1. По расходному кассовому ордеру № 12 выданы денежные средства в подотчет юристу Хозову О.А. для приобретения нормативно-правовой документации – 760 руб.
2. По расходному кассовому ордеру № 19 выдана сумма задолженности учредителю по начисленным дивидендам по итогам работы за предыдущий год Харину А.Д. – 22000 руб.
Примечание: недостающие реквизиты заполняются в соответствии с правилами документирования хозяйственных операций.
Заполненные документы вынести в приложения 6-7.
3) Рассчитайте  предварительный лимит  остатка кассы на текущий год ООО «Восток» (двумя способами),  воспользовавшись следующими данными:
а) Выручка за октябрь составила 2 000 000 руб., за ноябрь -                   2 000 000 руб., за декабрь – 1 500 000 руб.  Количество рабочих дней за три месяца – 65 дней. Сдача выручки в банк осуществляется 1 раз  в неделю. 
б) Расчеты наличными за октябрь - декабрь – 2 500 000 руб., в т.ч. выплата заработной платы и пособий по временной нетрудоспособности – 1 000 000 руб. рабочих дней за три месяца – 65 дней. Поступление наличных денежных средств из банка по чеку осуществляется 1 раз  в неделю. 
Сравните полученные результаты. Ответьте на вопрос: «Какой полученный лимит остатка наличных денежных средств в кассе выберет организация?». Ответ обоснуйте.
Решение и ответ на вопрос вынести в приложение 8.
4) Составить приказ о проведении инвентаризации (форма № ИНВ-22) и заполнить Акт инвентаризации наличных денежных средств (форма                         № ИНВ-15). 
Фактическое наличие денежных средств на момент проведения инвентаризации приведено в таблице 1. Сопоставив фактическое наличие денег в кассе и данных кассовой книги и отчета кассира на момент проведения инвентаризации определить результат. Если вывялены расхождения между учетными данными и фактически обнаруженными, сформулировать причину расхождений самостоятельно. Заполнить «Объяснение причин излишков или недостач» в форме № ИНВ-15.
Общие сведения об экономическом субъекте:
Экономический субъект: ЗАО «Центурион», ОКВЭД 74.60
Местонахождения организации: г. Пермь ул. Образцова д. 16
Генеральный директор Берг Иван Осипович
Исходные данные для составления приказа о проведении инвентаризации (форма № ИНВ-22):
Приказ о проведении инвентаризации номер: № 1.
Дата издания: 15.05.2015 г.
Цель инвентаризации: обеспечение достоверности данных бухгалтерского учета и годовой бухгалтерской отчетности.
Дата начала инвентаризации: 20.05.2015 г.
Дата окончания: 20.05.2015 г.
Материально – ответственные лица:
Касса – бухгалтер-кассир Зорина Галина Харитоновна.
Рабочая комиссия для проведения инвентаризации:
Ведущий эксперт отдела внутреннего аудита Степанов Николай Яковлевич – председатель комиссии.
Начальник отдела информационного обеспечения Сазонов Михаил Михайлович.
Главный бухгалтер Иванова Светлана Юрьевна.
Финансовый директор Юдина Наталья Валерьевна.
Данные бухгалтерского учета о денежных средствах:
Остаток денежных средств по отчету кассира на начало проведения инвентаризации 200000 (Двести тысяч) рублей 00 копеек
Последний номер приходного кассового ордера 564, последний номер расходного кассового ордера 684.

Таблица 1 - Фактическое наличие денежных средств
	Количество купюр, шт.
	Номинальная стоимость, руб.

	16
	5000

	85
	1000

	40
	500

	100
	100

	28
	50

	130
	10

	61
	2

	178
	1



Заполненные документы вынести в приложения 9-10.

ПРАКТИЧЕСКИЕ ЗАДАНИЯ ПО РАЗДЕЛУ 1.3

1) Оформить конспект (2 страницы машинописного текста) на тему: «Признаки подлинности и платежеспособности доллара и евро».
          Оформленный конспект вынести в приложение 11.



Индивидуальное задание

Номер индивидуального задания выбирается в соответствии с порядковым номером студента в группе.

	№ 1
Задание 1. Оформление первичных документов.
1) Заполните приходный кассовый ордер (форма № КО-1) от 01 февраля текущего года           № 155 на денежные средства, полученные от подотчетного лица Гладковой Ольги Владимировны в сумме 520 руб. (без НДС) (неизрасходованная подотчетная сумма).  
2) Составьте приказ о проведении инвентаризации наличных денежных средств в кассе (форма № ИНВ-22) от 15 марта текущего года № 13. Инвентаризация должна быть проведена в течение одного рабочего дня – 15 марта текущего года. Срок передачи материалов по инвентаризации денежных средств в бухгалтерию – 15 марта текущего года. Причина инвентаризации: реорганизация предприятия.
Председатель инвентаризационной комиссии: генеральный директор. 
Члены инвентаризационной комиссии: главный бухгалтер, юрист, бухгалтер материального стола.
       Дополнительная информация для составления первичных документов:
Код ОКПО 89097655
Организация – ОАО «Маяк»
Руководитель ОАО «Маяк» - генеральный директор – Миронов Алексей Дмитриевич
Главный бухгалтер – Павлова Ирина Петровна
Кассир – Жданова Ольга Александровна
Юрист – Демидов Иван Васильевич
Бухгалтер материального стола – Сазонова Ольга Павловна
Примечание:
Отсутствующие реквизиты заполняются самостоятельно с соблюдением требований к наличию обязательных реквизитов в делопроизводстве.

Задание 2. 
Сформулировать возможные хозяйственные операции по счету 50 «Касса»:

	№ п/п
	Корреспонденция счетов
	Содержание хозяйственной операции

	
	Дт
	Кт
	

	1
	51
	50
	

	2
	52
	50
	

	3
	55
	50
	

	4
	60
	50
	

	5
	70
	50
	

	6
	50
	91
	

	7
	50
	62
	

	8
	50
	71
	

	9
	50
	75
	

	10
	94
	50
	








	№ 2 Задание 1. 
Оформление первичных документов.
1) Заполните расходный кассовый ордер (форма № КО-2) от 05 февраля текущего года           № 175 на денежные средства, выданные подотчетному лицу Кондратьевой Елене Леонидовне в сумме 640 руб. для приобретения канцелярских принадлежностей (приложение – приказ руководителя от 04 февраля текущего года). 
Паспортные данные Кондратьевой Елены Леонидовны:
паспорт 3462 № 324578, выдан 12.12.2002 ОВД «Якиманка» г. Москвы.
2) Заполните Акт инвентаризации наличных денежных средств (форма № ИНВ-15) от 10 марта текущего года № 34. Основание для проведения инвентаризации – приказ руководителя от 09 марта текущего года № 28. Инвентаризация проведена в течение одного рабочего дня – 10 марта текущего года. Материально ответственное лицо – кассир. В кассе находятся только наличные денежные средства в сумме 400 руб. По учетным данным в кассе должно находиться 400 руб. Последний номер приходного ордера – 65; последний номер расходного ордера – 54. 
Председатель инвентаризационной комиссии: генеральный директор. 
Члены инвентаризационной комиссии: главный бухгалтер, юрист, бухгалтер материального стола.
       Дополнительная информация для составления первичных документов:
Код ОКПО 89097633. Организация – ООО «Сибирь»
Руководитель ООО «Сибирь» - генеральный директор – Сазонов Алексей Дмитриевич
Главный бухгалтер – Иванова Ирина Петровна
Кассир – Павлова Ольга Александровна
Юрист – Демидов Иван Васильевич
Бухгалтер материального стола – Сазонова Ольга Павловна
Примечание:
Отсутствующие реквизиты заполняются самостоятельно с соблюдением требований к наличию обязательных реквизитов в делопроизводстве.
Задание 2. 
Сформулировать возможные хозяйственные операции по счету 50 «Касса»:
	№ п/п
	Корреспонденция счетов
	Содержание хозяйственной операции

	
	Дт
	Кт
	

	1
	70
	50
	

	2
	52
	50
	

	3
	50
	55
	

	4
	60
	50
	

	5
	50
	51
	

	6
	94
	50
	

	7
	50
	62
	

	8
	71
	50
	

	9
	50
	75
	

	10
	50
	91
	








	№ 3 Задание 1. 
Оформление первичных документов.
1) Заполните приходный кассовый ордер (форма № КО-1) от 03 февраля текущего года           № 186 на денежные средства, полученные от работника предприятия Петрова Дмитрия Олеговича в суме 3000 руб. (без НДС) (возмещение материального вреда, причиненного имуществу предприятия). Приложение – акт оценки причиненного вреда имуществу предприятия от 02 февраля текущего года № 11.
2) Оформите препроводительную ведомость к сумке согласно указанным условиям.
По препроводительной ведомости к сумке от 06 февраля текущего года № 55 сдана выручка в банк через инкассатора в сумме 10000 руб. 
Сумка № 55. Отправитель и получатель денежных средств – ООО «Мир».
Счет отправителя № 111111111111111 (дебет). Счет получателя № 222222222222222 (кредит). ИНН 4545454545. Наименование банка-вносителя и банка-получателя – ПАО «Сбербанк России». БИК 123456789. Источник поступления – розничная выручка.
Клиент – кассир ООО «Мир» (является материально ответственным лицом и отвечает за формирование передаваемой сумки).
Опись сдаваемых наличных денежных средств (10000 руб.): 500 руб. – 10 купюр; 100 руб. – 50 купюр. 
       Дополнительная информация для составления первичных документов:
Код ОКПО 59087655
Организация – ООО «Мир»
Руководитель ООО «Мир» - генеральный директор – Климов Петр Петрович
Главный бухгалтер – Никулина Ирина Петровна
Кассир – Карпова Ольга Александровна
Примечание:
Отсутствующие реквизиты заполняются самостоятельно с соблюдением требований к наличию обязательных реквизитов в делопроизводстве.
Задание 2. 
Сформулировать возможные хозяйственные операции по счету 50 «Касса»:
	№ п/п
	Корреспонденция счетов
	Содержание хозяйственной операции

	
	Дт
	Кт
	

	1
	55
	50
	

	2
	50
	66
	

	3
	50
	71
	

	4
	50
	73
	

	5
	52
	50
	

	6
	50
	91
	

	7
	50
	75
	

	8
	51
	50
	

	9
	50
	62
	

	10
	60
	50
	







	№ 4 Задание 1. 
Оформление первичных документов.
1) Заполните расходный кассовый ордер (форма № КО-2) от 07 февраля текущего года           № 177 на денежные средства, выданные подотчетному лицу Волковой Елене Леонидовне в сумме 5000 руб. в качестве аванса на командировочные расходы (приложение – приказ руководителя от 06 февраля текущего года). 
Паспортные данные Волковой Елены Леонидовны:
паспорт 3462 № 324555, выдан 12.12.2002 ОВД «Якиманка» г. Москвы.
2) Заполните журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (форма № КО-3) за март текущего года. Журнал заполняется кассиром.
На 01 марта отсутствует остаток наличных денежных средств в кассе. 
Движение денежных средств в кассе за март:
- по приходному кассовому ордеру от 01 марта № 1 – 500 руб. 
- по приходному кассовому ордеру от 03 марта № 2 – 300 руб.
- по приходному кассовому ордеру от 07 марта № 3 – 200 руб. 50 коп.
- по расходному кассовому ордеру от 02 марта № 1 – 40 руб.
- по расходному кассовому ордеру от 05 марта № 2 – 200 руб. 
Определите остаток денежных средств на конец месяца. 
       Дополнительная информация для составления первичных документов:
Код ОКПО 89097633
Организация – ООО «Луч»
Руководитель ООО «Луч» - генеральный директор – Спирин Алексей Дмитриевич
Главный бухгалтер – Ильина Ирина Петровна
Кассир – Маркова Ольга Александровна
Примечание:
Отсутствующие реквизиты заполняются самостоятельно с соблюдением требований к наличию обязательных реквизитов в делопроизводстве.

Задание 2. 
Сформулировать возможные хозяйственные операции по счету 50 «Касса»:

	№ п/п
	Корреспонденция счетов
	Содержание хозяйственной операции

	
	Дт
	Кт
	

	1
	50
	91
	

	2
	50
	75
	

	3
	51
	50
	

	4
	50
	62
	

	5
	60
	50
	

	6
	55
	50
	

	7
	50
	66
	

	8
	50
	71
	

	9
	50
	73
	

	10
	52
	50
	








	№ 5 Задание 1. 
Оформление первичных документов.
1) Заполните приходный кассовый ордер (форма № КО-1) от 12 февраля текущего года           № 303 на денежные средства, полученные от работника предприятия Петрова Дмитрия Олеговича в суме 2000 руб. (без НДС) (возмещение материального вреда, причиненного имуществу предприятия). Приложение – акт оценки причиненного вреда имуществу предприятия от 10 февраля текущего года № 155.
2) Рассчитать лимит остатка кассы организации (1-м способом – исходя из наличной выручки). На основании полученного расчета составить приказ об установлении лимита остатка кассы организации от 03 февраля текущего года № 11. Лимит остатка кассы организации устанавливается с 05 февраля текущего года. Ответственным лицом за ведение кассовых операций и соблюдение лимита кассовой наличности назначается кассир.
Данные для расчета лимита остатка кассы организации:
V - объем поступлений наличных денег за проданные товары, выполненные работы, оказанные услуги за расчетный период - 400000 руб.
P - расчетный период, за который учитывается объем поступлений наличных денег – 30 рабочих дней
Nc - период времени между днём получения наличных денег и днём сдачи этих денег в банк – 7 рабочих дней.
       Дополнительная информация для составления первичных документов:
Код ОКПО 59087655
Организация – ООО «Прибор»
Руководитель ООО «Прибор» - генеральный директор – Гелин Петр Петрович
Главный бухгалтер – Назарова Ирина Петровна
Кассир – Климова Ольга Александровна
Примечание:
Отсутствующие реквизиты заполняются самостоятельно с соблюдением требований к наличию обязательных реквизитов в делопроизводстве.
Задание 2. 
Сформулировать возможные хозяйственные операции по счету 50 «Касса»:
	№ п/п
	Корреспонденция счетов
	Содержание хозяйственной операции

	
	Дт
	Кт
	

	1
	50
	75
	

	2
	50
	91
	

	3
	70
	50
	

	4
	50
	62
	

	5
	60
	50
	

	6
	55
	50
	

	7
	50
	51
	

	8
	50
	71
	

	9
	50
	73
	

	10
	50
	67
	




	№ 6 Задание 1. 
Оформление первичных документов.
1) Заполните приходный кассовый ордер (форма № КО-1) от 14 февраля текущего года           № 312 на денежные средства, полученные от работника предприятия Морозова Дмитрия Олеговича в суме 7000 руб. (без НДС) (возмещение материального вреда, причиненного имуществу предприятия). Приложение – акт оценки причиненного вреда имуществу предприятия от 12 февраля текущего года № 157.
2) Рассчитать лимит остатка кассы организации (2-м способом – исходя из суммы наличных расходов). На основании полученного расчета составить приказ об установлении лимита остатка кассы организации от 15 февраля текущего года № 2. Лимит остатка кассы организации устанавливается с 16 февраля текущего года. Ответственным лицом за ведение кассовых операций и соблюдение лимита кассовой наличности назначается кассир.
Данные для расчета лимита остатка кассы организации:
R - объем выдач наличных денег за расчетный период в рублях за исключением сумм, предназначенных для различных выплат работникам (зарплата, отпускные, стипендия и пр.) – 650000 руб. 
P - расчетный период, за который учитывается объем выдач  наличных денег – 40 рабочих дней
Nn - период времени (в рабочих днях) между днями получения наличных денег в банке за исключением сумм, предназначенных для различных выплат работникам (зарплата, отпускные, стипендия и пр.) – 5 рабочих дней
       Дополнительная информация для составления первичных документов:
Код ОКПО 59087658. Организация – ООО «Союз».
Руководитель ООО «Союз» - генеральный директор – Грудов Петр Иванович
Главный бухгалтер – Каминская Ирина Петровна
Кассир – Старикова Ольга Александровна
Примечание:
Отсутствующие реквизиты заполняются самостоятельно с соблюдением требований к наличию обязательных реквизитов в делопроизводстве.
Задание 2. 
Сформулировать возможные хозяйственные операции по счету 50 «Касса»:
	№ п/п
	Корреспонденция счетов
	Содержание хозяйственной операции

	
	Дт
	Кт
	

	1
	55
	50
	

	2
	50
	51
	

	3
	50
	71
	

	4
	52
	50
	

	5
	50
	67
	

	6
	50
	75
	

	7
	50
	91
	

	8
	70
	50
	

	9
	50
	62
	

	10
	60
	50
	







	№ 7 Задание 1. 
Оформление первичных документов.
1) Заполните приходный кассовый ордер (форма № КО-1) от 01 февраля текущего года           № 178 на денежные средства, полученные от подотчетного лица Волковой Ольги Владимировны в сумме 600 руб. (без НДС) (неизрасходованная подотчетная сумма).  
2) Составьте приказ о проведении инвентаризации наличных денежных средств в кассе (форма № ИНВ-22) от 15 марта текущего года № 19. Инвентаризация должна быть проведена в течение одного рабочего дня – 15 марта текущего года. Срок передачи материалов по инвентаризации денежных средств в бухгалтерию – 15 марта текущего года. Причина инвентаризации: ликвидация предприятия.
Председатель инвентаризационной комиссии: генеральный директор. 
Члены инвентаризационной комиссии: главный бухгалтер, юрист, бухгалтер материального стола.
       Дополнительная информация для составления первичных документов:
Код ОКПО 77097652
Организация – ООО «Северное сияние»
Руководитель ООО «Северное сияние» - генеральный директор – Миронов Алексей Дмитриевич
Главный бухгалтер – Зайцева Ирина Петровна
Кассир – Ланцова Ольга Александровна
Юрист – Абрамов Иван Васильевич
Бухгалтер материального стола – Коннова Ольга Павловна
Примечание:
Отсутствующие реквизиты заполняются самостоятельно с соблюдением требований к наличию обязательных реквизитов в делопроизводстве.
Задание 2. 
Сформулировать возможные хозяйственные операции по счету 50 «Касса»:

	№ п/п
	Корреспонденция счетов
	Содержание хозяйственной операции

	
	Дт
	Кт
	

	1
	51
	50
	

	2
	52
	50
	

	3
	55
	50
	

	4
	60
	50
	

	5
	70
	50
	

	6
	50
	91
	

	7
	50
	62
	

	8
	50
	71
	

	9
	50
	75
	

	10
	94
	50
	






	№ 8 Задание 1. 
Оформление первичных документов.
1) Заполните расходный кассовый ордер (форма № КО-2) от 05 февраля текущего года           № 202 на денежные средства, выданные подотчетному лицу Мальцевой Елене Леонидовне в сумме 230 руб. для приобретения канцелярских принадлежностей (приложение – приказ руководителя от 04 февраля текущего года). 
Паспортные данные Мальцевой Елены Леонидовны:
паспорт 3462 № 324578, выдан 12.12.2002 ОВД «Якиманка» г. Москвы.
2) Заполните Акт инвентаризации наличных денежных средств (форма № ИНВ-15) от 10 марта текущего года № 402. Основание для проведения инвентаризации – приказ руководителя от 09 марта текущего года № 55. Инвентаризация проведена в течение одного рабочего дня – 10 марта текущего года. Материально ответственное лицо – кассир. В кассе находятся только наличные денежные средства в сумме 800 руб. По учетным данным в кассе должно находиться 800 руб. Последний номер приходного ордера – 22; последний номер расходного ордера – 64. 
Председатель инвентаризационной комиссии: генеральный директор. 
Члены инвентаризационной комиссии: главный бухгалтер, юрист, бухгалтер материального стола.
       Дополнительная информация для составления первичных документов:
Код ОКПО 89097633
Организация – ООО «Летняя заря»
Руководитель ООО «Летняя заря» - генеральный директор – Кучин Алексей Дмитриевич
Главный бухгалтер – Петрова Ирина Петровна
Кассир – Фоменко Ольга Александровна
Юрист – Карпов Иван Васильевич
Бухгалтер материального стола – Ступина Ольга Павловна
Примечание:
Отсутствующие реквизиты заполняются самостоятельно с соблюдением требований к наличию обязательных реквизитов в делопроизводстве.
Задание 2. 
Сформулировать возможные хозяйственные операции по счету 50 «Касса»:

	№ п/п
	Корреспонденция счетов
	Содержание хозяйственной операции

	
	Дт
	Кт
	

	1
	70
	50
	

	2
	52
	50
	

	3
	50
	55
	

	4
	60
	50
	

	5
	50
	51
	

	6
	94
	50
	

	7
	50
	62
	

	8
	71
	50
	

	9
	50
	75
	

	10
	50
	91
	






	№ 9 Задание 1. 
Оформление первичных документов.
1) Заполните приходный кассовый ордер (форма № КО-1) от 03 февраля текущего года           № 205 на денежные средства, полученные от работника предприятия Кванина Дмитрия Олеговича в суме 5000 руб. (без НДС) (возмещение материального вреда, причиненного имуществу предприятия). Приложение – акт оценки причиненного вреда имуществу предприятия от 02 февраля текущего года № 18.
2) Оформите препроводительную ведомость к сумке согласно указанным условиям.
По препроводительной ведомости к сумке от 06 февраля текущего года № 95 сдана выручка в банк через инкассатора в сумме 10000 руб. 
Сумка № 95. Отправитель и получатель денежных средств – ООО «Прогресс».
Счет отправителя № 111111111111111 (дебет).
Счет получателя № 222222222222222 (кредит).
ИНН 4545454545.
Наименование банка-вносителя и банка-получателя – ПАО «Сбербанк России».
БИК 123456789.
Источник поступления – розничная выручка.
Клиент – кассир ООО «Прогресс» (является материально ответственным лицом и отвечает за формирование передаваемой сумки).
Опись сдаваемых наличных денежных средств (10000 руб.): 500 руб. – 10 купюр; 100 руб. – 50 купюр. 
       Дополнительная информация для составления первичных документов:
Код ОКПО 59087655
Организация – ООО «Прогресс»
Руководитель ООО «Прогресс» - генеральный директор – Колосов Петр Петрович
Главный бухгалтер – Цыбульская Ирина Петровна
Кассир – Кустикова Ольга Александровна
Примечание:
Отсутствующие реквизиты заполняются самостоятельно с соблюдением требований к наличию обязательных реквизитов в делопроизводстве.
Задание 2. 
Сформулировать возможные хозяйственные операции по счету 50 «Касса»:
	№ п/п
	Корреспонденция счетов
	Содержание хозяйственной операции

	
	Дт
	Кт
	

	1
	55
	50
	

	2
	50
	66
	

	3
	50
	71
	

	4
	50
	73
	

	5
	52
	50
	

	6
	50
	91
	

	7
	50
	75
	

	8
	51
	50
	

	9
	50
	62
	

	10
	60
	50
	







	№ 10 Задание 1. 
Оформление первичных документов.
1) Заполните расходный кассовый ордер (форма № КО-2) от 07 февраля текущего года           № 12 на денежные средства, выданные подотчетному лицу Канисевой Елене Леонидовне в сумме 7000 руб. в качестве аванса на командировочные расходы (приложение – приказ руководителя от 06 февраля текущего года). 
Паспортные данные Канисевой Елены Леонидовны:
паспорт 3462 № 324555, выдан 12.12.2002 ОВД «Якиманка» г. Москвы.
2) Заполните журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (форма № КО-3) за март текущего года. Журнал заполняется кассиром.
На 01 марта отсутствует остаток наличных денежных средств в кассе. 
Движение денежных средств в кассе за март:
- по приходному кассовому ордеру от 01 марта № 1 – 600 руб. 
- по приходному кассовому ордеру от 03 марта № 2 – 400 руб.
- по приходному кассовому ордеру от 07 марта № 3 – 500 руб. 30 коп.
- по расходному кассовому ордеру от 02 марта № 1 – 20 руб.
- по расходному кассовому ордеру от 05 марта № 2 – 300 руб. 
Определите остаток денежных средств на конец месяца. 
       Дополнительная информация для составления первичных документов:
Код ОКПО 89097633
Организация – ООО «Недвижимость»
Руководитель ООО «Недвижимость» - генеральный директор – Скулкин Алексей Дмитриевич
Главный бухгалтер – Изотова Ирина Петровна
Кассир – Милова Ольга Александровна
Примечание:
Отсутствующие реквизиты заполняются самостоятельно с соблюдением требований к наличию обязательных реквизитов в делопроизводстве.
Задание 2. 
Сформулировать возможные хозяйственные операции по счету 50 «Касса»:

	№ п/п
	Корреспонденция счетов
	Содержание хозяйственной операции

	
	Дт
	Кт
	

	1
	50
	91
	

	2
	50
	75
	

	3
	51
	50
	

	4
	50
	62
	

	5
	60
	50
	

	6
	55
	50
	

	7
	50
	66
	

	8
	50
	71
	

	9
	50
	73
	

	10
	52
	50
	






	№ 11 Задание 1. 
Оформление первичных документов.
1) Заполните приходный кассовый ордер (форма № КО-1) от 12 февраля текущего года           № 88 на денежные средства, полученные от работника предприятия Бурова Дмитрия Олеговича в суме 1500 руб. (без НДС) (возмещение материального вреда, причиненного имуществу предприятия). Приложение – акт оценки причиненного вреда имуществу предприятия от 10 февраля текущего года № 105.
2) Рассчитать лимит остатка кассы организации (1-м способом – исходя из наличной выручки). На основании полученного расчета составить приказ об установлении лимита остатка кассы организации от 03 февраля текущего года № 11. Лимит остатка кассы организации устанавливается с 05 февраля текущего года. Ответственным лицом за ведение кассовых операций и соблюдение лимита кассовой наличности назначается кассир.
Данные для расчета лимита остатка кассы организации:
V - объем поступлений наличных денег за проданные товары, выполненные работы, оказанные услуги за расчетный период - 150000 руб.
P - расчетный период, за который учитывается объем поступлений наличных денег – 40 рабочих дней
Nc - период времени между днём получения наличных денег и днём сдачи этих денег в банк – 5 рабочих дней.
       Дополнительная информация для составления первичных документов:
Код ОКПО 59087655
Организация – ООО «Нефть»
Руководитель ООО «Нефть» - генеральный директор – Абилов Петр Петрович
Главный бухгалтер – Миронова Ирина Петровна
Кассир – Травина Ольга Александровна
Примечание:
Отсутствующие реквизиты заполняются самостоятельно с соблюдением требований к наличию обязательных реквизитов в делопроизводстве.
Задание 2. 
Сформулировать возможные хозяйственные операции по счету 50 «Касса»:
	№ п/п
	Корреспонденция счетов
	Содержание хозяйственной операции

	
	Дт
	Кт
	

	1
	50
	75
	

	2
	50
	91
	

	3
	70
	50
	

	4
	50
	62
	

	5
	60
	50
	

	6
	55
	50
	

	7
	50
	51
	

	8
	50
	71
	

	9
	50
	73
	

	10
	50
	67
	






	№ 12 Задание 1. 
Оформление первичных документов.
1) Заполните приходный кассовый ордер (форма № КО-1) от 14 февраля текущего года           № 12 на денежные средства, полученные от работника предприятия Хозова Дмитрия Олеговича в суме 12000 руб. (без НДС) (возмещение материального вреда, причиненного имуществу предприятия). Приложение – акт оценки причиненного вреда имуществу предприятия от 12 февраля текущего года № 13.
2) Рассчитать лимит остатка кассы организации (2-м способом – исходя из суммы наличных расходов). На основании полученного расчета составить приказ об установлении лимита остатка кассы организации от 15 февраля текущего года № 7. Лимит остатка кассы организации устанавливается с 16 февраля текущего года. Ответственным лицом за ведение кассовых операций и соблюдение лимита кассовой наличности назначается кассир.
Данные для расчета лимита остатка кассы организации:
R - объем выдач наличных денег за расчетный период в рублях за исключением сумм, предназначенных для различных выплат работникам (зарплата, отпускные, стипендия и пр.) – 250000 руб. 
P - расчетный период, за который учитывается объем выдач  наличных денег – 35 рабочих дней
Nn - период времени (в рабочих днях) между днями получения наличных денег в банке за исключением сумм, предназначенных для различных выплат работникам (зарплата, отпускные, стипендия и пр.) – 7 рабочих дней
       Дополнительная информация для составления первичных документов:
Код ОКПО 59087658. Организация – ООО «Монтаж». Руководитель ООО «Монтаж» - генеральный директор – Сторублев Петр Иванович. Главный бухгалтер – Кручинина Ирина Петровна. Кассир – Седова Ольга Александровна.
Примечание:
Отсутствующие реквизиты заполняются самостоятельно с соблюдением требований к наличию обязательных реквизитов в делопроизводстве.
Задание 2. 
Сформулировать возможные хозяйственные операции по счету 50 «Касса»:
	№ п/п
	Корреспонденция счетов
	Содержание хозяйственной операции

	
	Дт
	Кт
	

	1
	55
	50
	

	2
	50
	51
	

	3
	50
	71
	

	4
	52
	50
	

	5
	50
	67
	

	6
	50
	75
	

	7
	50
	91
	

	8
	70
	50
	

	9
	50
	62
	

	10
	60
	50
	







	№ 13 Задание 1. 
Оформление первичных документов.
1) Заполните приходный кассовый ордер (форма № КО-1) от 01 февраля текущего года           № 75 на денежные средства, полученные от подотчетного лица Плотниковой Ольги Владимировны в сумме 620 руб. (без НДС) (неизрасходованная подотчетная сумма).  
2) Составьте приказ о проведении инвентаризации наличных денежных средств в кассе (форма № ИНВ-22) от 15 марта текущего года № 23. Инвентаризация должна быть проведена в течение одного рабочего дня – 15 марта текущего года. Срок передачи материалов по инвентаризации денежных средств в бухгалтерию – 15 марта текущего года. Причина инвентаризации: реорганизация предприятия.
Председатель инвентаризационной комиссии: генеральный директор. 
Члены инвентаризационной комиссии: главный бухгалтер, юрист, бухгалтер материального стола.
       Дополнительная информация для составления первичных документов:
Код ОКПО 89097655
Организация – ОАО «Цветник»
Руководитель ОАО «Цветник» - генеральный директор – Астахов Алексей Дмитриевич
Главный бухгалтер – Царева Ирина Петровна
Кассир – Варвина Ольга Александровна
Юрист – Куприн Иван Васильевич
Бухгалтер материального стола – Антонова Ольга Павловна
Примечание:
Отсутствующие реквизиты заполняются самостоятельно с соблюдением требований к наличию обязательных реквизитов в делопроизводстве.
Задание 2. 
Сформулировать возможные хозяйственные операции по счету 50 «Касса»:

	№ п/п
	Корреспонденция счетов
	Содержание хозяйственной операции

	
	Дт
	Кт
	

	1
	51
	50
	

	2
	52
	50
	

	3
	55
	50
	

	4
	60
	50
	

	5
	70
	50
	

	6
	50
	91
	

	7
	50
	62
	

	8
	50
	71
	

	9
	50
	75
	

	10
	94
	50
	








	№ 14 Задание 1. 
Оформление первичных документов.
1) Заполните расходный кассовый ордер (форма № КО-2) от 06 февраля текущего года           № 17 на денежные средства, выданные подотчетному лицу Никитиной Елене Леонидовне в сумме 740 руб. для приобретения канцелярских принадлежностей (приложение – приказ руководителя от 05 февраля текущего года). 
Паспортные данные Никитиной Елены Леонидовны:
паспорт 3462 № 324578, выдан 12.12.2002 ОВД «Якиманка» г. Москвы.
2) Заполните Акт инвентаризации наличных денежных средств (форма № ИНВ-15) от 10 марта текущего года № 34. Основание для проведения инвентаризации – приказ руководителя от 09 марта текущего года № 18. Инвентаризация проведена в течение одного рабочего дня – 10 марта текущего года. Материально ответственное лицо – кассир. В кассе находятся только наличные денежные средства в сумме 1200 руб. По учетным данным в кассе должно находиться 1200 руб. Последний номер приходного ордера – 15; последний номер расходного ордера – 44. 
Председатель инвентаризационной комиссии: генеральный директор. 
Члены инвентаризационной комиссии: главный бухгалтер, юрист, бухгалтер материального стола.
       Дополнительная информация для составления первичных документов:
Код ОКПО 89097633
Организация – ООО «Кирпич»
Руководитель ООО «Кирпич» - генеральный директор – Десятков Алексей Дмитриевич
Главный бухгалтер – Столова Ирина Петровна
Кассир – Скворцова Ольга Александровна
Юрист – Цыганков Иван Васильевич
Бухгалтер материального стола – Емельянова Ольга Павловна
Примечание:
Отсутствующие реквизиты заполняются самостоятельно с соблюдением требований к наличию обязательных реквизитов в делопроизводстве.
Задание 2. 
Сформулировать возможные хозяйственные операции по счету 50 «Касса»:
	№ п/п
	Корреспонденция счетов
	Содержание хозяйственной операции

	
	Дт
	Кт
	

	1
	70
	50
	

	2
	52
	50
	

	3
	50
	55
	

	4
	60
	50
	

	5
	50
	51
	

	6
	94
	50
	

	7
	50
	62
	

	8
	71
	50
	

	9
	50
	75
	

	10
	50
	91
	







	№ 15 Задание 1. 
Оформление первичных документов.
1) Заполните приходный кассовый ордер (форма № КО-1) от 03 февраля текущего года           № 16 на денежные средства, полученные от работника предприятия Демидова Дмитрия Олеговича в суме 1300 руб. (без НДС) (возмещение материального вреда, причиненного имуществу предприятия). Приложение – акт оценки причиненного вреда имуществу предприятия от 02 февраля текущего года № 17.
2) Оформите препроводительную ведомость к сумке согласно указанным условиям.
По препроводительной ведомости к сумке от 06 февраля текущего года № 22 сдана выручка в банк через инкассатора в сумме 10000 руб. 
Сумка № 22. Отправитель и получатель денежных средств – ООО «Квест».
Счет отправителя № 111111111111111 (дебет).
Счет получателя № 222222222222222 (кредит).
ИНН 4545454545.
Наименование банка-вносителя и банка-получателя – ПАО «Сбербанк России».
БИК 123456789.
Источник поступления – розничная выручка.
Клиент – кассир ООО «Квест» (является материально ответственным лицом и отвечает за формирование передаваемой сумки).
Опись сдаваемых наличных денежных средств (10000 руб.): 500 руб. – 10 купюр; 100 руб. – 50 купюр. 
       Дополнительная информация для составления первичных документов:
Код ОКПО 59087655
Организация – ООО «Квест»
Руководитель ООО «Квест» - генеральный директор – Тельминов Петр Петрович
Главный бухгалтер – Нестерова Ирина Петровна
Кассир – Климова Ольга Александровна
Примечание:
Отсутствующие реквизиты заполняются самостоятельно с соблюдением требований к наличию обязательных реквизитов в делопроизводстве.
Задание 2. 
Сформулировать возможные хозяйственные операции по счету 50 «Касса»:
	№ п/п
	Корреспонденция счетов
	Содержание хозяйственной операции

	
	Дт
	Кт
	

	1
	55
	50
	

	2
	50
	66
	

	3
	50
	71
	

	4
	50
	73
	

	5
	52
	50
	

	6
	50
	91
	

	7
	50
	75
	

	8
	51
	50
	

	9
	50
	62
	

	10
	60
	50
	


Преподаватель: ____________/Брагина Т. А./



	№ 16 Задание 1.  
Оформление первичных документов.
1) Заполните расходный кассовый ордер (форма № КО-2) от 07 февраля текущего года           № 177 на денежные средства, выданные подотчетному лицу Березиной Елене Леонидовне в сумме 3100 руб. в качестве аванса на командировочные расходы (приложение – приказ руководителя от 06 февраля текущего года). 
Паспортные данные Березиной Елены Леонидовны:
паспорт 3462 № 324555, выдан 12.12.2002 ОВД «Якиманка» г. Москвы.
2) Заполните журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (форма № КО-3) за март текущего года. Журнал заполняется кассиром.
На 01 марта отсутствует остаток наличных денежных средств в кассе. 
Движение денежных средств в кассе за март:
- по приходному кассовому ордеру от 01 марта № 1 – 800 руб. 
- по приходному кассовому ордеру от 03 марта № 2 – 1300 руб.
- по приходному кассовому ордеру от 07 марта № 3 – 6200 руб. 50 коп.
- по расходному кассовому ордеру от 02 марта № 1 – 140 руб.
- по расходному кассовому ордеру от 05 марта № 2 – 600 руб. 
Определите остаток денежных средств на конец месяца. 
       Дополнительная информация для составления первичных документов:
Код ОКПО 89097633
Организация – ООО «Карусель»
Руководитель ООО «Карусель» - генеральный директор – Ананьев Алексей Дмитриевич
Главный бухгалтер – Истомина Ирина Петровна
Кассир – Мельникова Ольга Александровна
Примечание:
Отсутствующие реквизиты заполняются самостоятельно с соблюдением требований к наличию обязательных реквизитов в делопроизводстве.
Задание 2. 
Сформулировать возможные хозяйственные операции по счету 50 «Касса»:
	№ п/п
	Корреспонденция счетов
	Содержание хозяйственной операции

	
	Дт
	Кт
	

	1
	50
	91
	

	2
	50
	75
	

	3
	51
	50
	

	4
	50
	62
	

	5
	60
	50
	

	6
	55
	50
	

	7
	50
	66
	

	8
	50
	71
	

	9
	50
	73
	

	10
	52
	50
	






	№ 17 Задание 1.  
Оформление первичных документов.
1) Заполните приходный кассовый ордер (форма № КО-1) от 12 февраля текущего года           № 35 на денежные средства, полученные от работника предприятия Иконникова Дмитрия Олеговича в суме 2700 руб. (без НДС) (возмещение материального вреда, причиненного имуществу предприятия). Приложение – акт оценки причиненного вреда имуществу предприятия от 10 февраля текущего года № 17.
2) Рассчитать лимит остатка кассы организации (1-м способом – исходя из наличной выручки). На основании полученного расчета составить приказ об установлении лимита остатка кассы организации от 03 февраля текущего года № 13. Лимит остатка кассы организации устанавливается с 05 февраля текущего года. Ответственным лицом за ведение кассовых операций и соблюдение лимита кассовой наличности назначается кассир.
Данные для расчета лимита остатка кассы организации:
V - объем поступлений наличных денег за проданные товары, выполненные работы, оказанные услуги за расчетный период - 456000 руб.
P - расчетный период, за который учитывается объем поступлений наличных денег – 35 рабочих дней
Nc - период времени между днём получения наличных денег и днём сдачи этих денег в банк – 3 рабочих дня.
       Дополнительная информация для составления первичных документов:
Код ОКПО 59087655
Организация – ООО «Исток»
Руководитель ООО «Исток» - генеральный директор – Обласов Петр Петрович
Главный бухгалтер – Мизгирева Ирина Петровна
Кассир – Бордун Ольга Александровна
Примечание:
Отсутствующие реквизиты заполняются самостоятельно с соблюдением требований к наличию обязательных реквизитов в делопроизводстве.
Задание 2. 
Сформулировать возможные хозяйственные операции по счету 50 «Касса»:
	№ п/п
	Корреспонденция счетов
	Содержание хозяйственной операции

	
	Дт
	Кт
	

	1
	50
	75
	

	2
	50
	91
	

	3
	70
	50
	

	4
	50
	62
	

	5
	60
	50
	

	6
	55
	50
	

	7
	50
	51
	

	8
	50
	71
	

	9
	50
	73
	

	10
	50
	67
	







	№ 18 Задание 1. 
Оформление первичных документов.
1) Заполните приходный кассовый ордер (форма № КО-1) от 14 февраля текущего года           № 34 на денежные средства, полученные от работника предприятия Островина Дмитрия Олеговича в суме 7300 руб. (без НДС) (возмещение материального вреда, причиненного имуществу предприятия). Приложение – акт оценки причиненного вреда имуществу предприятия от 12 февраля текущего года № 155.
2) Рассчитать лимит остатка кассы организации (2-м способом – исходя из суммы наличных расходов). На основании полученного расчета составить приказ об установлении лимита остатка кассы организации от 15 февраля текущего года № 2. Лимит остатка кассы организации устанавливается с 16 февраля текущего года. Ответственным лицом за ведение кассовых операций и соблюдение лимита кассовой наличности назначается кассир.
Данные для расчета лимита остатка кассы организации:
R - объем выдач наличных денег за расчетный период в рублях за исключением сумм, предназначенных для различных выплат работникам (зарплата, отпускные, стипендия и пр.) – 128000 руб. 
P - расчетный период, за который учитывается объем выдач  наличных денег – 10 рабочих дней
Nn - период времени (в рабочих днях) между днями получения наличных денег в банке за исключением сумм, предназначенных для различных выплат работникам (зарплата, отпускные, стипендия и пр.) – 7 рабочих дней
       Дополнительная информация для составления первичных документов:
Код ОКПО 59087658
Организация – ООО «ИнфоЦентр»
Руководитель ООО «ИнфоЦентр» - генеральный директор – Савельев Петр Иванович
Главный бухгалтер – Крюкова Ирина Петровна
Кассир – Стрельникова Ольга Александровна
Примечание:
Отсутствующие реквизиты заполняются самостоятельно с соблюдением требований к наличию обязательных реквизитов в делопроизводстве.
Задание 2. 
Сформулировать возможные хозяйственные операции по счету 50 «Касса»:
	№ п/п
	Корреспонденция счетов
	Содержание хозяйственной операции

	
	Дт
	Кт
	

	1
	55
	50
	

	2
	50
	51
	

	3
	50
	71
	

	4
	52
	50
	

	5
	50
	67
	

	6
	50
	75
	

	7
	50
	91
	

	8
	70
	50
	

	9
	50
	62
	

	10
	60
	50
	






	№ 19 Задание 1.  
Оформление первичных документов.
1) Заполните приходный кассовый ордер (форма № КО-1) от 01 февраля текущего года           № 36 на денежные средства, полученные от подотчетного лица Васильевой Ольги Владимировны в сумме 120 руб. (без НДС) (неизрасходованная подотчетная сумма).  
2) Составьте приказ о проведении инвентаризации наличных денежных средств в кассе (форма № ИНВ-22) от 15 марта текущего года № 19. Инвентаризация должна быть проведена в течение одного рабочего дня – 15 марта текущего года. Срок передачи материалов по инвентаризации денежных средств в бухгалтерию – 15 марта текущего года. Причина инвентаризации: реорганизация предприятия.
Председатель инвентаризационной комиссии: генеральный директор. 
Члены инвентаризационной комиссии: главный бухгалтер, юрист, бухгалтер материального стола.
       Дополнительная информация для составления первичных документов:
Код ОКПО 89097611
Организация – ОАО «Ручей»
Руководитель ОАО «Ручей» - генеральный директор – Воинков Алексей Дмитриевич
Главный бухгалтер – Захарова Ирина Петровна
Кассир – Филина Ольга Александровна
Юрист – Князев Иван Васильевич
Бухгалтер материального стола – Обухова Ольга Павловна
Примечание:
Отсутствующие реквизиты заполняются самостоятельно с соблюдением требований к наличию обязательных реквизитов в делопроизводстве.
Задание 2. 
Сформулировать возможные хозяйственные операции по счету 50 «Касса»:

	№ п/п
	Корреспонденция счетов
	Содержание хозяйственной операции

	
	Дт
	Кт
	

	1
	51
	50
	

	2
	52
	50
	

	3
	55
	50
	

	4
	60
	50
	

	5
	70
	50
	

	6
	50
	91
	

	7
	50
	62
	

	8
	50
	71
	

	9
	50
	75
	

	10
	94
	50
	










	№ 20 Задание 1. 
Оформление первичных документов.
1) Заполните расходный кассовый ордер (форма № КО-2) от 05 февраля текущего года           № 15 на денежные средства, выданные подотчетному лицу Карасевой Елене Леонидовне в сумме 1400 руб. для приобретения канцелярских принадлежностей (приложение – приказ руководителя от 04 февраля текущего года). 
Паспортные данные Карасевой Елены Леонидовны:
паспорт 3462 № 324578, выдан 12.12.2002 ОВД «Якиманка» г. Москвы.
2) Заполните Акт инвентаризации наличных денежных средств (форма № ИНВ-15) от 10 марта текущего года № 4. Основание для проведения инвентаризации – приказ руководителя от 09 марта текущего года № 8. Инвентаризация проведена в течение одного рабочего дня – 10 марта текущего года. Материально ответственное лицо – кассир. В кассе находятся только наличные денежные средства в сумме 3400 руб. По учетным данным в кассе должно находиться 3400 руб. Последний номер приходного ордера – 75; последний номер расходного ордера – 52. 
Председатель инвентаризационной комиссии: генеральный директор. 
Члены инвентаризационной комиссии: главный бухгалтер, юрист, бухгалтер материального стола.
       Дополнительная информация для составления первичных документов:
Код ОКПО 89097633
Организация – ООО «Омичка»
Руководитель ООО «Омичка» - генеральный директор – Седов Алексей Дмитриевич
Главный бухгалтер – Испалова Ирина Петровна
Кассир – Плотникова Ольга Александровна
Юрист – Дерябин Иван Васильевич
Бухгалтер материального стола – Смольникова Ольга Павловна
Примечание:
Отсутствующие реквизиты заполняются самостоятельно с соблюдением требований к наличию обязательных реквизитов в делопроизводстве.
Задание 2. 
Сформулировать возможные хозяйственные операции по счету 50 «Касса»:

	№ п/п
	Корреспонденция счетов
	Содержание хозяйственной операции

	
	Дт
	Кт
	

	1
	70
	50
	

	2
	52
	50
	

	3
	50
	55
	

	4
	60
	50
	

	5
	50
	51
	

	6
	94
	50
	

	7
	50
	62
	

	8
	71
	50
	

	9
	50
	75
	

	10
	50
	91
	






	№ 21 Задание 1. 
Оформление первичных документов.
1) Заполните приходный кассовый ордер (форма № КО-1) от 03 февраля текущего года           № 16 на денежные средства, полученные от работника предприятия Федулова Дмитрия Олеговича в суме 13000 руб. (без НДС) (возмещение материального вреда, причиненного имуществу предприятия). Приложение – акт оценки причиненного вреда имуществу предприятия от 02 февраля текущего года № 12.
2) Оформите препроводительную ведомость к сумке согласно указанным условиям.
По препроводительной ведомости к сумке от 06 февраля текущего года № 25 сдана выручка в банк через инкассатора в сумме 10000 руб. 
Сумка № 25. Отправитель и получатель денежных средств – ООО «Возрождение».
Счет отправителя № 111111111111111 (дебет).
Счет получателя № 222222222222222 (кредит).
ИНН 4545454545.
Наименование банка-вносителя и банка-получателя – ПАО «Сбербанк России».
БИК 123456789.
Источник поступления – розничная выручка.
Клиент – кассир ООО «Возрождение» (является материально ответственным лицом и отвечает за формирование передаваемой сумки).
Опись сдаваемых наличных денежных средств (10000 руб.): 500 руб. – 10 купюр; 100 руб. – 50 купюр. 
       Дополнительная информация для составления первичных документов:
Код ОКПО 59087655. Организация – ООО «Возрождение».
Руководитель ООО «Возрождение» - генеральный директор – Королев Петр Петрович
Главный бухгалтер – Нестерова Ирина Петровна
Кассир – Кузнецова Ольга Александровна
Примечание:
Отсутствующие реквизиты заполняются самостоятельно с соблюдением требований к наличию обязательных реквизитов в делопроизводстве.
Задание 2. 
Сформулировать возможные хозяйственные операции по счету 50 «Касса»:
	№ п/п
	Корреспонденция счетов
	Содержание хозяйственной операции

	
	Дт
	Кт
	

	1
	55
	50
	

	2
	50
	66
	

	3
	50
	71
	

	4
	50
	73
	

	5
	52
	50
	

	6
	50
	91
	

	7
	50
	75
	

	8
	51
	50
	

	9
	50
	62
	

	10
	60
	50
	







	№ 22 Задание 1. 
Оформление первичных документов.
1) Заполните расходный кассовый ордер (форма № КО-2) от 07 февраля текущего года           № 77 на денежные средства, выданные подотчетному лицу Базуновой Елене Леонидовне в сумме 15000 руб. в качестве аванса на командировочные расходы (приложение – приказ руководителя от 06 февраля текущего года). 
Паспортные данные Базуновой Елены Леонидовны:
паспорт 3462 № 324555, выдан 12.12.2002 ОВД «Якиманка» г. Москвы.
2) Заполните журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (форма № КО-3) за март текущего года. Журнал заполняется кассиром.
На 01 марта отсутствует остаток наличных денежных средств в кассе. 
Движение денежных средств в кассе за март:
- по приходному кассовому ордеру от 01 марта № 1 – 1500 руб. 
- по приходному кассовому ордеру от 03 марта № 2 – 3100 руб.
- по приходному кассовому ордеру от 07 марта № 3 – 250 руб. 50 коп.
- по расходному кассовому ордеру от 02 марта № 1 – 140 руб.
- по расходному кассовому ордеру от 05 марта № 2 – 100 руб. 
Определите остаток денежных средств на конец месяца. 
       Дополнительная информация для составления первичных документов:
Код ОКПО 89097633
Организация – ООО «Росток»
Руководитель ООО «Росток» - генеральный директор – Гомзяков Алексей Дмитриевич
Главный бухгалтер – Скрипникова Ирина Петровна
Кассир – Ежова Ольга Александровна
Примечание:
Отсутствующие реквизиты заполняются самостоятельно с соблюдением требований к наличию обязательных реквизитов в делопроизводстве.
Задание 2. 
Сформулировать возможные хозяйственные операции по счету 50 «Касса»:
	№ п/п
	Корреспонденция счетов
	Содержание хозяйственной операции

	
	Дт
	Кт
	

	1
	50
	91
	

	2
	50
	75
	

	3
	51
	50
	

	4
	50
	62
	

	5
	60
	50
	

	6
	55
	50
	

	7
	50
	66
	

	8
	50
	71
	

	9
	50
	73
	

	10
	52
	50
	







	№ 23 Задание 1. 
Оформление первичных документов.
1) Заполните приходный кассовый ордер (форма № КО-1) от 12 февраля текущего года           № 103 на денежные средства, полученные от работника предприятия Колосова Дмитрия Олеговича в суме 2300 руб. (без НДС) (возмещение материального вреда, причиненного имуществу предприятия). Приложение – акт оценки причиненного вреда имуществу предприятия от 10 февраля текущего года № 17.
2) Рассчитать лимит остатка кассы организации (1-м способом – исходя из наличной выручки). На основании полученного расчета составить приказ об установлении лимита остатка кассы организации от 03 февраля текущего года № 3. Лимит остатка кассы организации устанавливается с 05 февраля текущего года. Ответственным лицом за ведение кассовых операций и соблюдение лимита кассовой наличности назначается кассир.
Данные для расчета лимита остатка кассы организации:
V - объем поступлений наличных денег за проданные товары, выполненные работы, оказанные услуги за расчетный период - 520100 руб.
P - расчетный период, за который учитывается объем поступлений наличных денег – 15 рабочих дней
Nc - период времени между днём получения наличных денег и днём сдачи этих денег в банк – 5 рабочих дней.
       Дополнительная информация для составления первичных документов:
Код ОКПО 59087655
Организация – ООО «Статус»
Руководитель ООО «Статус» - генеральный директор – Круглов Петр Петрович
Главный бухгалтер – Шапкина Ирина Петровна
Кассир – Карасева Ольга Александровна
Примечание:
Отсутствующие реквизиты заполняются самостоятельно с соблюдением требований к наличию обязательных реквизитов в делопроизводстве.
Задание 2. 
Сформулировать возможные хозяйственные операции по счету 50 «Касса»:
	№ п/п
	Корреспонденция счетов
	Содержание хозяйственной операции

	
	Дт
	Кт
	

	1
	50
	75
	

	2
	50
	91
	

	3
	70
	50
	

	4
	50
	62
	

	5
	60
	50
	

	6
	55
	50
	

	7
	50
	51
	

	8
	50
	71
	

	9
	50
	73
	

	10
	50
	67
	






	№ 24 Задание 1. 
Оформление первичных документов.
1) Заполните приходный кассовый ордер (форма № КО-1) от 14 февраля текущего года           № 7 на денежные средства, полученные от работника предприятия Казанцева Дмитрия Олеговича в суме 17000 руб. (без НДС) (возмещение материального вреда, причиненного имуществу предприятия). Приложение – акт оценки причиненного вреда имуществу предприятия от 12 февраля текущего года № 7.
2) Рассчитать лимит остатка кассы организации (2-м способом – исходя из суммы наличных расходов). На основании полученного расчета составить приказ об установлении лимита остатка кассы организации от 15 февраля текущего года № 3. Лимит остатка кассы организации устанавливается с 16 февраля текущего года. Ответственным лицом за ведение кассовых операций и соблюдение лимита кассовой наличности назначается кассир.
Данные для расчета лимита остатка кассы организации:
R - объем выдач наличных денег за расчетный период в рублях за исключением сумм, предназначенных для различных выплат работникам (зарплата, отпускные, стипендия и пр.) – 420000 руб. 
P - расчетный период, за который учитывается объем выдач  наличных денег – 25 рабочих дней
Nn - период времени (в рабочих днях) между днями получения наличных денег в банке за исключением сумм, предназначенных для различных выплат работникам (зарплата, отпускные, стипендия и пр.) – 7 рабочих дней
       Дополнительная информация для составления первичных документов:
Код ОКПО 59087658. Организация – ООО «Листопад».
Руководитель ООО «Листопад» - генеральный директор – Башков Петр Иванович
Главный бухгалтер – Антонова Ирина Петровна
Кассир – Сырых Ольга Александровна
Примечание:
Отсутствующие реквизиты заполняются самостоятельно с соблюдением требований к наличию обязательных реквизитов в делопроизводстве.
Задание 2. 
Сформулировать возможные хозяйственные операции по счету 50 «Касса»:
	№ п/п
	Корреспонденция счетов
	Содержание хозяйственной операции

	
	Дт
	Кт
	

	1
	55
	50
	

	2
	50
	51
	

	3
	50
	71
	

	4
	52
	50
	

	5
	50
	67
	

	6
	50
	75
	

	7
	50
	91
	

	8
	70
	50
	

	9
	50
	62
	

	10
	60
	50
	







	№ 25 Задание 1. 
Оформление первичных документов.
1) Заполните приходный кассовый ордер (форма № КО-1) от 01 февраля текущего года           № 12 на денежные средства, полученные от подотчетного лица Фроловой Ольги Владимировны в сумме 420 руб. (без НДС) (неизрасходованная подотчетная сумма).  
2) Составьте приказ о проведении инвентаризации наличных денежных средств в кассе (форма № ИНВ-22) от 15 марта текущего года № 11. Инвентаризация должна быть проведена в течение одного рабочего дня – 15 марта текущего года. Срок передачи материалов по инвентаризации денежных средств в бухгалтерию – 15 марта текущего года. Причина инвентаризации: реорганизация предприятия.
Председатель инвентаризационной комиссии: генеральный директор. 
Члены инвентаризационной комиссии: главный бухгалтер, юрист, бухгалтер материального стола.
       Дополнительная информация для составления первичных документов:
Код ОКПО 89097655
Организация – ОАО «Восток»
Руководитель ОАО «Восток» - генеральный директор – Лазарев Алексей Дмитриевич
Главный бухгалтер – Павлова Ирина Петровна
Кассир – Жернова Ольга Александровна
Юрист – Дерябин Иван Васильевич
Бухгалтер материального стола – Мирзоева Ольга Павловна
Примечание:
Отсутствующие реквизиты заполняются самостоятельно с соблюдением требований к наличию обязательных реквизитов в делопроизводстве.
Задание 2. 
Сформулировать возможные хозяйственные операции по счету 50 «Касса»:

	№ п/п
	Корреспонденция счетов
	Содержание хозяйственной операции

	
	Дт
	Кт
	

	1
	51
	50
	

	2
	52
	50
	

	3
	55
	50
	

	4
	60
	50
	

	5
	70
	50
	

	6
	50
	91
	

	7
	50
	62
	

	8
	50
	71
	

	9
	50
	75
	

	10
	94
	50
	

















Пример оформления титульного листа


РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ-ЮГРА
АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ
ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ
«СУРГУТСКИЙ ИНСТИТУТ ЭКОНОМИКИ, УПРАВЛЕНИЯ И ПРАВА»


ОТЧЕТ ПО ПРАКТИКЕ

Вид практики: учебная практика УП.05 Ведение кассовых операций 23369 Кассир
Специальность: 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)
Место прохождения практики: АНПОО «Сургутский институт экономики, управления и права»
	Сроки прохождения практики:
	с _________ по ____________





	Студент группы БУ-116/11
	_______________
подпись
	К. А. Григорьев




	Руководитель 
от института         
	
_______________
подпись
	
А.В. Волкова




Сургут
20__ г.

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ-ЮГРА
АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ
ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ
«СУРГУТСКИЙ ИНСТИТУТ ЭКОНОМИКИ, УПРАВЛЕНИЯ И ПРАВА»



ДНЕВНИК
учебной практики УП. 05 Ведение кассовых операций 23369 Кассир
по программе среднего профессионального образования
по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)


Студент  Краснов  Сергей Игоревич
Специальность 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)
Курс      2       группа БУ-116/11
Срок прохождения практики с                по_____________
Место проведения практики: АНПОО «Сургутский институт экономики, управления и права» (Россия, Ханты-Мансийский АО – Югра, г. Сургут, ул. Рабочая, д. 43/1)









Сургут 20__


График прохождения практики

	Дата
	Краткое содержание выполненных работ
	Оценка
	Подпись руководителя практики от отделения СПО

	
	Ознакомление с правилами приема кассира на работу 
	
	

	
	Изучение прав и обязанностей кассира и работодателя
	
	

	
	Ознакомление с понятием «материальная ответственность»
	
	

	
	Оформление приказа о приеме кассира на работу
	
	

	
	Оформление трудового договора с кассиром
	
	

	
	Оформление договора о полной индивидуальной материальной ответственности кассира
	
	

	
	Изучение особенностей оборудования кассового помещения
	
	

	
	Ознакомление с организацией  обращения наличных денежных средств                  
	
	

	
	Изучение документального оформления кассовых операций
	
	

	
	Ознакомление с требованиями по ведению кассовой книги
	
	

	
	Изучение расчетно-кассовых операций с иностранной валютой
	
	

	
	Ознакомление с пластиковыми картами и работой с ними
	
	

	
	Оформление приходных кассовых ордеров

	
	

	
	Оформление расходных кассовых ордеров
	
	

	
	Расчет лимита остатка наличных денежных средств в кассе
	
	

	
	Составление приказа о проведении инвентаризации (форма № ИНВ-22) 
	
	

	
	Заполнение Акта инвентаризации наличных денежных средств (форма                         № ИНВ-15)
	
	

	
	Ознакомление с организацией работы с сомнительными, неплатежеспособными и имеющими признаки подделки денежными знаками Банка России, иностранных государств
	
	

	
	Оформление конспекта на тему: «Признаки подлинности и платежеспособности доллара и евро»
	
	

	
	Выполнение индивидуального практического задания (вариант № __)
	
	

	
	Оформление отчета (теоретическая часть)
	
	

	
	Оформление отчета (практическая часть)
	
	


                  

	Руководитель практики 
от института         
	
_______________
подпись
	
          А.В. Волкова

























Отзыв руководителя практики

ОТЗЫВ

Студент ________________________________________________________________________
Специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)  _группы БУ-116/11
прошел учебную практику УП.05 Ведение кассовых операций 23369 Кассир                           (ПМ.05 Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих 23369 Кассир)
________________________________________________________________________________
наименование вида практики
 АНПОО «Сургутский институт экономики, управления и права» (Россия, Ханты-Мансийский АО – Югра, г. Сургут, ул. Рабочая, д. 43/1)
наименование базы практики (предприятия, организация, учреждения), адрес, телефон
________________________________________________________________________________
Результаты практики
1. Степень выполнения программы _________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Оценка образовательных достижений студента _____________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3. Характеристика студента
3.1.  Степень ответственности, дисциплинированности_________________________________
________________________________________________________________________________
3.2 Уровень коммуникативной культуры_____________________________________________
3.3 Другие деловые и личные качества ______________________________________________
________________________________________________________________________________
4. Замечания по оформлению отчета 
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5. Руководитель практики ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Ф.И.О.  и должность



Оценка       ____________________ 
Дата           ____________________
Подпись     ____________________
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