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АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ
«СУРГУТСКИЙ ИНСТИТУТ ЭКОНОМИКИ, УПРАВЛЕНИЯ И ПРАВА»

	

	УТВЕРЖДАЮ
заведующий кафедрой «Эибу» 
_______________ / А.В. Волковой/
«____» _______________ 20____ г.

	

	ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ НА ПРАКТИКУ

	

	Общие сведения

	

	ФИО обучающегося
	

	Курс
	

	Форма обучения 
	- очная

	Направление подготовки / специальность / профессия
	- бухгалтер

	Наименование структурного подразделения (кафедра)
	- Кафедра экономики и бухгалтерского учета

	Группа
	

	Вид практики
	- производственная 

	Тип практики 
	- практика по профилю подготовки

	Способ проведения практики 
	- стационарная

	Форма проведения практики 
	-практика по получению первичных профессиональных умений и навыков

	Место прохождения практики 
	

	Период прохождения практики 
	с «___» _________ 20___ г. 
по «___» _________ 20___ г.

	Реквизиты договора о прохождении практики (справка с места работы)
	


	

	Содержание индивидуального задания
В ходе практики должны быть выполнены следующие работы:
- знакомство с целью, задачами и организацией практики; составление плана практики; обзор и теоретический анализ учебной литературы по направлению практики; подбор методов для проведения исследования в соответствии с целью и задачами практики; согласование и корректировка плана проведения практики с руководителем. 
- сбор материалов и документов (или ознакомление) для формирования общей информации о деятельности компании. Изучение организации учёта кассовых операций организации.
- Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих 23369 Кассир
Индивидуальное задание:
Задание 1. Дать организационно-экономическую характеристику предприятия.
Данные представить в виде таблицы.

                                                                                                                             Таблица 1
Основные сведения об организации

	№ п/п
	Наименование показателя
	Значение показателя 

	1. 
	2.
	3.

	Наименование

	1. 
	Полное наименование
	

	2. 
	Сокращенное наименование
	

	
	Адрес (место нахождения)

	3.
	Почтовый индекс
	

	4.
	Субъект РФ
	

	5.
	Город (волость и т.п.)
	

	6.
	Улица (проспект, переулок и т.д.)
	

	7.
	Дом (владение и т.п.)
	

	8.
	Офик (квартира и т.п.)
	

	
	Сведения о регистрации

	9. 
	Способ образования
	

	10. 
	ОГРН
	

	11.
	Дата регистрации
	

	
	Банковские реквизиты

	12.
	Наименование банка
	

	13.
	Корр. Счет
	

	14.
	БИК
	

	15.
	Город
	

	16.
	Расчетный счет
	

	17.
	Дата открытия
	

	18.
	Валюта счета
	

	
	Данные о кодах статистики

	19.
	ОКПО
	

	20.
	ОГРН
	

	21.
	ОКАТО
	

	22.
	ОКТМО
	

	
	Сведения об учете в налоговом органе

	23.
	ИНН
	

	24.
	КПП
	

	25.
	Дата постановки на учет
	

	26.
	Наименование налогового органа
	

	
	Сведения о регистрации в качестве страхователя в территориальном органе
Пенсионного фонда Российской Федерации

	27.
	Регистрационный номер
	

	28.
	Дата регистрации
	

	29.
	Наименование территориального органа Пенсионного фонда
	

	
	Сведения о регистрации в качестве страхователя в исполнительном органе Фонда социального страхования Российской Федерации

	30.
	Регистрационный номер
	

	31.
	Дата регистрации
	

	32.
	Наименование исполнительного органа Фонда социального страхования
	

	33.
	Вид
	

	34.
	Размер (в рублях)
	

	
	Сведения о лице, имеющем право без доверенности действовать от имени юридического лица

	35.
	Фамилия
	

	36.
	Имя
	

	37.
	Отчество
	

	38.
	ИНН
	

	39.
	Должность
	

	
	Сведения об учредителях (участниках) юридического лица

	40.
	Фамилия
	

	41.
	Имя
	

	42. 
	Отчество
	

	43.
	ИНН
	

	44.
	Номинальная стоимость доли (в рублях)
	

	45.
	Размер доли (в процентах)
	

	
	Сведения о видах экономической деятельности по Общероссийскому классификатору видов экономической деятельности

	46.
	Код и наименование вида деятельности
	

	
	
	



- Составить организационную структуру предприятия;
- Составить схему структуры бухгалтерского аппарата на исследуемом предприятии.
Задание 2. 
Изучить права и обязанности кассира на исследуемом предприятии.
Права_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Обязанности___________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Ответственность________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Задание 3.
Изучите  документальное оформление кассира на работу  с приложением следующих документов:
- Приказ о приеме кассира на работу;
- Договор о полной материальной ответственности;
- Должностная инструкция кассира.
Данные документы оформляются на имя практиканта и прикладываются к отчету. 
По возможности сделайте копии действующих в организации документов и приложите к отчету

Задание 4. 
Изучить и описать  порядок установления лимита остатка наличных денежных средств в кассе исследуемой организации.
К отчету приложить следующие документы :
- Расчет по лимиту кассы организации 
- Приказ по лимиту кассы в организации 
По возможности сделайте копии действующих в организации документов и приложите к отчету.
Задание 5. 
Оформить кассовую операцию по приему и выдаче денег из кассы.
Приложить документы к отчету

[bookmark: _GoBack]Задание 6.
Изучить сроки и порядок проведения инвентаризации кассы на исследуемом предприятии.
Описать какими проводками отражают в учете результаты инвентаризации.
Приложить к отчету приказ о проведении инвентаризации кассы (ИНВ-22) и акт инвентаризации кассы (ИНВ-15).
По возможности сделайте копии действующих в организации документов и приложите к отчету.

Подготовка и защита отчетной документации по производственной практике.


	

	

	

	

	

	

	

Задание на практику составил:

	

	руководитель практики от образовательной организации

	Преподаватель профессиональных (экономических)дисциплин
	
	
	     
	Ю.А.Гомзякова
	
	«___» _________ 20___ г.

	(уч. степень, уч. звание, должность)
	
	(подпись)
	
	      (ФИО)
	
	                 (дата)

	

	Согласовано (при проведении практики в профильной организации):

	руководитель практики от профильной организации


	
	
	
	
	
	
	«___» _________ 20___ г.

	(уч. степень, уч. звание, должность)
	
	(подпись)
	
	    (ФИО)
	
	(дата)

	

	Задание на практику принял:

	обучающийся
	
	
	
	
	
	«___» _________ 20___ г.

	
	
	(подпись)
	
	(ФИО)
	
	(дата)


м.п.
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