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1. Общие положения

Рейтинговая работа по дисциплине выполняется обучающимся в ходе самостоятельной работы и является обязательным элементом балльно-рейтинговой системы (БРС) Университета. Видом рейтинговой работы по дисциплине «Административный процесс» является реферат.
Реферат - самостоятельная письменная работа, требующая от обучающегося умения обосновать актуальность исследования по заданной теме, раскрыть суть исследуемой проблемы,  проанализировать точки зрения различных авторов, сформулировать собственный взгляд на нее. Выполнение реферата ориентировано на развитие творческих способностей, формирование умения обосновывать собственную позицию по исследуемому вопросу.
Баллы, полученные обучающимися за выполнение реферата, учитываются в их учебном рейтинге по дисциплине в части рейтинга текущего контроля успеваемости.
Реферат выполняется письменно и обеспечивает глубокую, всестороннюю проверку усвоения изучаемого материала, поскольку требует комплекса знаний и умений студентов. В реферате студент должен показать степень владения письменной речью, умение логично, адекватно проблеме выстраивать, составлять свой текст и излагать его, давать оценку проблеме (произведению, факту, событию и т.д.).
Цели написания реферата заключаются: в систематизации и углублении теоретических и практических знаний по дисциплине Административный процесс; в приобретении навыков самостоятельной работы с различными источниками, документами, судебной практикой; в овладении методикой исследования проблемных вопросов. 
Написание реферата является подготовкой студентов к осуществлению аналитической и научно-исследовательской деятельности посредством формирования профессиональных компетенций, связанных со сбором, систематизацией, классификацией и обобщением существующей научной информации по актуальным проблемам Административного процесса. 
Целесообразно, чтобы реферат содержал в обобщенном виде информацию по выбранной теме, иллюстративный материал, сведения о методах исследования, результатах исследования и возможностях их применения на практике.










Перечень компетенций, формируемых в ходе выполнения 
рейтинговой работы

	Коды компетенций
	Содержание компетенций

	ПК-3
	способностью обеспечивать соблюдение законодательства Российской Федерации субъектами права



	ПК-4
	способностью принимать решения и совершать юридические действия в точном соответствии с законодательством Российской Федерации



	ПК-10
	способностью выявлять, пресекать, раскрывать и расследовать преступления и иные правонарушения



	ПК-11
	способностью осуществлять предупреждение правонарушений, выявлять и устранять причины и условия, способствующие их совершению


	ПК-12
	способностью выявлять, давать оценку коррупционному поведению и содействовать его пресечению




Темы  рефератов по дисциплине «Административный процесс»

1. Правовые формы управленческого процесса.
2. Подходы к развитию административного процесса.
3. Административный процесс: определение и система понятий.
4. Принципы административного процесса.
5. Виды административного процесса.
6. Административно-процессуальное право как отрасль российского права.
7. Предмет административно-процессуального права.
8. Методы административно-процессуального права. Источники административно-процессуального права.
9. Цели, задачи, функции административно-процессуального права.
10. Проблемы кодификации административно-процессуального законодательства.
11. Взаимодействие административно-процессуального права с иными отраслями российского права.
12. Содержание и виды административно-процессуальных норм.
13. Разграничение материальных и процессуальных административно-правовых норм.
14. Административно-процессуальная правоспособность и дееспособность. 
15. Виды субъектов административно-процессуального права.
16. Административно-процессуальная правосубъектность лиц без гражданства и лиц с двойным гражданством. 
17. Административно-процессуальная правосубъектность органов исполнительной власти.
18. Административные процедуры: понятие, проблемы систематизации.
19. Виды процедурного процесса.
20. Процедуры, обусловленные поступлением в органы государственной власти предложений, заявлений
21. Процедуры применения мер административного предупреждения.
22. Понятие и основные черты административной юрисдикции.
23. Понятие и стадии производства по административной жалобе.
24. Правовая основа и стадии производства применения мер административного пресечения. 
25. Понятие производства по привлечению к дисциплинарной ответственности.
26. Порядок определения размера причиненного материального ущерба.
27. Источники доказательств в производстве по делу об административном правонарушении
28. Субъекты применения, процессуальный порядок и сроки оформления применения мер обеспечения производства по делам об административных правонарушениях.
29. Понятие личного досмотра как меры обеспечения производства по делам об административных правонарушениях.
30. Стадии производства по делам об административных правонарушениях.
31.Исполнение постановлений по делам об административных правонарушениях. 
	32.Пересмотр постановлений и решений по делам об административных правонарушениях.
	33.Исполнение постановлений по делам об административных правонарушениях. 
	34.Процедура поощрения. 
	35.Процедура присуждения ученой степени
	36.Процедура присуждения ученого звания. 
	37.Процедура контроля. 
	38. Процедуры сертификации и стандартизации.
	39. Лицензионно-разрешительные процедуры.
	40. Процедура регистрации
	41. Процедура принятия управленческих правовых актов
	42. Процедуры сертификации и стандартизации.




Выбор темы  реферата и 
подбор используемых источников

Эффективность работы над рефератом напрямую связана с правильно выбранной темой реферата, которая учитывает как научные интересы студента, так и актуальность самой проблемы.
Тематика рефератов, требования к ним и рекомендации по их выполнению доводятся до сведения студентов в начале соответствующего семестра. Темы рефератов  предлагаются студентам на выбор. 
При выборе литературы возникает множество трудностей, которые можно избежать, если придерживаться нескольких правил:
· обращать внимание на титульный лист и оглавление, затем ознакомиться с предисловием, введением, заключением книги. В оглавлении важно отметить те разделы и параграфы, которые представляют интерес для раскрытия темы. В предисловии можно найти ответы на такие вопросы, как цель написания книги, основные направления исследования, общий характер работы;
· приоритет при выборе учебной литературы отдавать той, которая имеет гриф, т.е. допущена либо Министерством образования и науки Российской Федерации, либо учебно-методическим отделом (УМО) в качестве учебника или учебного пособия;
· обращать внимание на год издания, т.к. требуется соблюсти условие при использовании, ее актуальность. Актуальной считается литература (за исключением словарей и фундаментальных первоисточников) сроком после выхода не более 5 лет;
· целесообразно при ознакомлении делать выписки, обращая внимание на внешние признаки в тексте. Рекомендуется основные источники читать дважды. Первое чтение должно быть более глубоким, сплошным, а повторное – выборочным;
· при использовании в своем  реферате литературы студенту необходимо сформулировать личное мнение по рассматриваемой проблеме.
· В этом случае используется правило, когда автор выступает во множественном числе и вместо «я» употребляет «мы» или «на наш взгляд», «по нашему мнению». 
· при написании реферата  следует активно использовать, научные статьи, опубликованные в ведущих изданиях, официальные образовательные Интернет-порталы, а также официальные сайты государственных органов, аналитических агентств и других организаций, являющихся источниками необходимой информации для раскрытия темы курсовой работы.
Составление плана реферата. 
План включает перечень и последовательность основных вопросов, которые отражаются в реферате. 
По составу и содержанию реферат должна включать: титульный лист с указанием названия института и факультета, кафедры и дисциплины, вида работы и названия темы, учебной группы и фамилии с инициалами студента, а также места (города) и года написания; лист с оглавлением (планом) работы; введение; основную часть; заключение; список литературы; приложения (при необходимости).
По структуре, оформлению и объему реферат должен отвечать следующим требованиям:
во введении– обосновать актуальность темы, сформировать цель работы и пути ее достижения, коротко осветить состояние научной разработки проблемы;
в основной части – раскрыть содержание рассматриваемой темы. При этом рассуждения автора должны подкрепляться конкретными фактами, цифрами, документами (на каждый из них должны быть сделаны соответствующие сноски).
 Важно вычленять факторы, особенности, направления, характерные черты, содержание политического процесса. Каждый вопрос  должен заканчиваться выводом (логическим итогом рассуждений, умозаключением);
в заключении – обязательно сформулировать общие выводы по рассматриваемой теме (проблеме) и собственный взгляд на решение данной проблемы (на позиции авторов используемой литературы, источников информации и т.д.). Число выводов не должно быть большим, обычно оно определяется количеством поставленных задач.
в списке литературы – дать библиографическое описание литературы (перечислить использованные источники, в т.ч., адреса Internet). Список литературы должен содержать не менее 5 источников (монографии и научные статьи). Учебная литература не учитывается. Обязательно должны быть включены все произведения, из которых приведены цитаты. Все литературные источники располагаются в алфавитном порядке. В случае использования работ одного автора следует помещать их в хронологической последовательности издания.
Общий объем реферата – 18-20 страниц.

Требования к  оформлению реферата

Работа выполняется шрифтом Times New Roman, кегль 12, интервал 1,0 и отвечать следующим требованиям:
- в параметры страницы необходимо ввести следующие данные: поля: верхнее – 2,0, нижнее – 2,0; правое – 1,5; левое – 2,0.
- страницы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту; номер страницы проставляется в центе нижней части листа; титульный лист,  иллюстрации, таблицы, блок-схемы и иные подобные материалы,  расположенные на отдельных листах, включаются в общую нумерацию страниц. 
- при наличии ссылок в рейтинговой работе необходимо использовать закладку в программном обеспечении Word «Вставить сноску»;
- при использовании формул в рейтинговой работе рекомендуется использовать «Редактор формул» (Equation) программного обеспечения Word. Шрифт формул – Arial, кегель 14; индексы – кегель 10, 11; под индексы – кегель – 8, 9; написание функций и греческих символов – прямое; переменных – наклонное. Все переменные, неизвестные, константы и т.п., приведенные в формулах, должны быть хотя бы единожды объяснены и расшифрованы;
- таблицы обязательно должны иметь заголовок, размещаемый над табличным полем, а блок-схемы, графики, диаграммы и рисунки – подписи под ними. При наличии в работе нескольких таблиц и/или блок-схем, графиков, диаграмм, рисунков их нумерация обязательна;
- титульный лист рейтинговой работы оформляется в соответствии с приложением 1.
- на второй странице рейтинговой работы располагается «Содержание» работы (приложение 2). В «Содержании» напротив соответствующих частей в обязательном порядке должны быть проставлены номера страниц, с которых они начинаются. При выполнении контрольной работы раздел «Содержание» не предусматривается.

Оформление списка литературы

Список источников и литературы охватывает все документы, использованные при выполнении письменной работы. В списке литературы указываются нормативно-правовые акты, научная и учебная литература, материалы судебной практики, все те источники, на которые ссылается студент при подготовке реферата, а также те, которые были изучены им при подготовке реферата.
Библиографический список должен иметь следующую структуру:
· нормативные правовые акты; 
· учебники, учебные пособия, монографии, комментарии к законодательству, словари, энциклопедии;
· научные статьи, материалы из периодических изданий;
· диссертации, авторефераты диссертаций;
· материалы юридической практики, справочно-статистические материалы;
· электронные ресурсы.
При использовании в тексте курсовой работы положений, цитат, заимствованных из литературы, студент обязан делать ссылки на них в соответствии с установленными правилами. Заимствования текста без ссылки на источник не допускаются.

Оформление приложений
-  приложения оформляются как продолжение работы на последующих листах и иметь сквозную нумерацию страниц;
- в тексте на все приложения должны быть даны ссылки; приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте работы;
 - приложения должны иметь заголовки, расположенные по центру страницы.

Критерии оценки рейтинговой работы

От 85 до 100 баллов ставится, если выполнены все требования к написанию реферата: обозначена проблема и обоснована  её актуальность, сделан краткий анализ различных точек зрения на рассматриваемую проблему и логично изложена собственная позиция, сформулированы выводы, тема раскрыта полностью, выдержан объём, соблюдены требования к внешнему оформлению.
от 66 до 84 баллов – основные требования к реферату выполнены, но при этом допущены недочёты. В частности, имеются неточности в изложении материала; отсутствует логическая последовательность в суждениях; не выдержан объём реферата; имеются упущения в оформлении.
от 50 до 65 баллов – имеются существенные отступления от требований к реферированию. В частности: тема освещена лишь частично; допущены фактические ошибки в содержании реферата, отсутствуют выводы.
49 баллов и менее – тема реферата не раскрыта, обнаруживается существенное непонимание проблемы.

Рекомендуемая литература
основная литература:
1. Административное право Часть 1 Авторы: Седунов Р.А.
Издательство: Московский университет им. С.Ю. Витте, 2016 год https://e.muiv.ru/library.php?book_id=116915

2. Административное право Авторы: Мамедов А. А., Братановский С. Н.
Издательство: Юнити-Дана, 2015 год 
https://e.muiv.ru/library.php?book_id=144370

3. Актуальные проблемы административного права и процесса Авторы: Эриашвили Н. Д., Стахов А. И., Кононов П. И., Кононов А. М., Куракин А. В., Костенников М. В. Издательство: Юнити-Дана, 2015 год
https://e.muiv.ru/library.php?book_id=145080 

4. Административное право Часть 2 Авторы: Лапина М.А.
Издательство: Московский университет им. С.Ю. Витте, 2013 год https://e.muiv.ru/library.php?book_id=89397

5. Административное право Часть 1 Авторы: Лапина М.А.
Издательство: Московский университет им. С.Ю. Витте, 2013 год https://e.muiv.ru/library.php?book_id=89396

6. Административное право Российской Федерации Авторы: Четвериков В. С.
Издательство: Юнити-Дана, 2015 год 
https://e.muiv.ru/library.php?book_id=145082


дополнительная литература:
1. Административное право зарубежных стран Авторы: Саудаханов М. В., Эриашвили Н. Д., Василевич Г. А., Румянцев Н. В., Кикоть В. Я.
Издательство: Юнити-Дана, 2015 год https://e.muiv.ru/library.php?book_id=145079

2. Административное право Часть 2 Авторы: Седунов Руслан Анатольевич
Издательство: Московский университет им. С.Ю. Витте, 2016 год   https://e.muiv.ru/library.php?book_id=116916

3. Административное право. Конспект лекций Авторы: Потапова А. А.
Издательство: Проспект, 2015 год https://e.muiv.ru/library.php?book_id=145087
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Приложение 1
Титульный лист рейтинговой работы
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Кафедра   _________________________________________________



Рейтинговая работа _______________________________________________
                                         (реферат)
по дисциплине    «Административный процесс»

Задание/вариант №  ____________
Тема*  ______________________________________________________________


Выполнена обучающимся группы __________
___________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

Преподаватель  ____________________________________________________
                                                                                           (фамилия, имя, отчество)



Москва – 201__ г.
* при наличии

Приложение 2
Примерное содержание рейтинговой работы

	1. Титульный лист
	

	2. Содержание 
	

	3. Введение 
	

	4. Текстовое изложение материала (разбитое на части с заголовками, соответствующими Содержанию). 
	

	5. Список использованной литературы. 
	

	6. Приложения (таблицы, блок-схемы, графики, диаграммы и рисунки и т.п.)
	

	7. Отчет о проверке «Антиплагиат» (при необходимости)
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