Практическое задание  1
Тема 2. Информационные технологии. Взаимосвязь информационной системы и информационной технологии 
1. В книге Excel создайте базу данных согласно рис. 1. 
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Рис. 1. Исходные данные
2. Используя функции ТЕКСТ() и СЕГОДНЯ(), ДЕНЬНЕД(), в любой ячейке первой строки выведите фразу «Сегодня понедельник, 14 сентября 2020 года», где день недели и число – значения текущей даты. При составлении формулы используйте формат «[$-FC19]Д ММММ ГГГГ \го\да».
3. Используя текстовые функции ПСТР(), ЛЕВСИМВ(), ПРАВСИМВ(), НАЙТИ(), ПОИСК(), ДЛСТР(), создайте универсальную формулу (не зависящую от количества символов) и выведите в отдельных столбцах фамилии, имена и отчества сотрудников. 
4. Добавьте столбцы Тип договора, Дата завершения, День недели, Квартал. Заполните таблицу данными, соблюдая правила:
· в столбце Тип договора если последняя буква G, то в ячейке столбца Тип договора выводится Контракт, иначе в ячейку записывается Субконтракт;
· столбец Квартал заполнить числами 1, 2, 3, 4 относительно Даты завершения, используя порядковые номера месяцев;
· заполнить столбец День недели относительно Даты завершения, используя функцию ТЕКСТ().
5. С помощью Автофильтра найдите записи:
· всех сотрудников, фамилии которых начинаются на буквы «С» или «К»;
· все записи базы данных, удовлетворяющие условиям: Тип договора – «Субконтракт», квартал – 3.
6. С помощью Расширенного фильтра найдите записи:
· всех сотрудников, которые имеют договоры «Контракт» и получили больше 3000 рублей по договору; 
· всех сотрудников, которые завершили свою работу во втором квартале 2014 или 2015 года. 
7. Используя функции баз данных, определите максимальную сумму, полученную в третьем квартале. Извлеките из базы данных фамилию сотрудника, который совершил максимальную по стоимости сделку. Результат оформите, как представлено на рис. 2.
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Рис. 2. Оформление условий и результатов задачи

Рекомендации по выполнению задания
1. Все задачи выполните в табличном редакторе Microsoft Excel.
2. Проанализируйте функции даты и времени, текстовые функции, функции баз данных и выполните задания.
3. Все задачи с применением Автофильтра и Расширенного фильтра выполняются на отдельных листах книги Excel. При этом данные скопируются из таблицы Сотрудники. 
4. Сохраните выполненное задание в файле Задание 1.xlsx.
5. Загрузите файл Задание 1.xlsx в курсе для проверки преподавателем.	
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