Практическое задание 1
Тема 2. Порядок деятельности государственных и муниципальных учреждений
Задание: опираясь на материалы справочных правовых систем «Федеральный закон от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» и «Федеральный закон от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях», а также материал учебника по данной теме, опишите порядок создания, деятельности и реорганизации различных учреждений. Задание представьте в виде аналитической справки объемом 5–7 страниц.
Тематика аналитической справки:
1. Порядок создания, деятельности и реорганизации автономных учреждений.
2. Порядок создания, деятельности и реорганизации бюджетных учреждений.
3. Порядок создания, деятельности и реорганизации казенных учреждений.

Методические рекомендации к выполнению и оформлению аналитической справки
Структура аналитической справки:
– титульный лист;
– введение;
– основная часть;
– библиографический список.
Во введении обосновывается актуальность темы исследования, формулируются цель и задачи его проведения. Рекомендуемый объем введения – до 1 страницы.
В основной части аналитической справки подробно раскрываются указанные в задании вопросы с аргументацией тезисов путем приведения ссылок на конкретные нормативно-правовые документы и их статьи. Закончить основную часть целесообразно выводами. Рекомендуемый объем основной части – 3–4 страницы.
Библиографический список должен содержать расположенный по алфавиту перечень использованных в процессе составления аналитической справки нормативных источников. Перечень использованных источников должен включать не менее 4 наименований.
Требования к составлению аналитической справки
Выбор темы аналитической справки осуществляется студентом самостоятельно из предлагаемой тематики. Оригинальность работы должна составлять не менее 50 % с учетом цитирования нормативно-правовых документов. Выполненная в соответствии с предъявляемыми требованиями работа сдается на проверку преподавателю в установленные сроки. В случае соответствия подготовленной аналитической справки установленным требованиям работа засчитывается.
Оформление аналитической справки
1. Работа оформляется в соответствии с требованиями ГОСТ 7.32-2001 «Отчет о научно-исследовательской работе» и ГОСТ 2.105-95 «Общие требования к текстовым документам».
2. Объем работы должен составлять 5–7 страниц машинописного текста.
3. Текст работы печатается на одной стороне листа формата А4 (210 х 297 мм) машинописным способом. Сканированные и фотоматериалы исключаются. Поля: левое – 30 мм, верхнее и нижнее – 20 мм, правое – 10 мм. Кегль шрифта: 14, тип шрифта – Times, межстрочный интервал – полуторный.
Возможно применение различных начертаний шрифта для выделения отдельных важных аспектов работы: полужирного, курсива или подчеркнутого.

