Отчёт по практике
 ! Отчет по практике должен быть страниц на 20-25.
План отчета:
· Титульный лист.
· Индивидуальное задание.
· Лист проведения инструктажей.
· Содержание.
· Введение (указывается, где проходили практику, сроки, цель, задачи).
· Основная часть.
1.1 Структура и особенности предприятия, должностные инструкции работников;
1.2 Режим работы, особенности структурных подразделений организации; нормативная документация, регламентирующая работу структурного подразделения;
1.3 Информационно-образовательная среда структурного подразделения (проведение инструктажей, доведение до работников изменений в законодательстве по ОТ и т.д.;
1.4 Санитарно-гигиенический режим структурного подразделения; правила по охране труда, электробезопасности и противопожарной безопасности. 
· Заключение (что делал на практике, чему научился - то есть не просто реферат, а личный вклад, это может быть даже изучение технической и нормативной документации).
· Список использованных источников.

Текст отчёта должен быть выполнен печатным способом на одной стороне листа бумаги формата А4 (210×297). Текст на листе должен иметь книжную ориентацию, альбомная ориентация допускается только для таблиц, рисунков и приложений.
Основной цвет шрифта – черный, интервал – полуторный (для таблиц допускается одинарный), гарнитура – Times New Roman, размер шрифта – кегль 14 (для таблиц допускается 12), абзацный отступ – 1,25 см, выравнивание по ширине текста.
Для отчёта устанавливаются поля следующих размеров:
- правое – 15 мм;
- верхнее – 20 мм; 
- левое – 30 мм; 
- нижнее – 20 мм.
