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1.Общие сведения
[bookmark: _Hlk147484516]1.1. Область применения
         Курсовая работа – по дисциплине ОП.01 Основы общей и дошкольной педагогики, является одним из основных видов учебных занятий и форм контроля учебной деятельности обучающегося, предусмотренных учебным планом специальности в Профессиональное образовательное учреждение «ГУМНИТАРНЫЙ ТЕХНИКУМ ЭКОНОМИКИ И ПРАВА» (далее – Техникум).
Выполнение обучающимся курсовой  работы осуществляется на заключительном этапе изучения учебной дисциплины или междисциплинарного курса (далее – МДК), в ходе которого проверяются полученные знания и умения или компетенции при решении комплексных задач, связанных со сферой профессиональной деятельности будущих специалистов или видом профессиональной деятельности.
Курсовая работа представляет собой логически завершенное и оформленное в виде текста изложение обучающимся содержания отдельных проблем, задач и методов их решения в изучаемой области науки, профессиональной деятельности и выполняется с целью углубленного изучения отдельных тем, соответствующих учебных дисциплин ОП.01 Основы общей и дошкольной педагогики  и овладения навыками исследовательской деятельности. 
Целью выполнения курсовой работы является формирование навыков самостоятельной работы обучающегося и овладение профессиональными компетенциями. 
В результате выполнения курсовой работы обучающийся должен решить следующие задачи: 
- расширение, систематизация и закрепление теоретических и практических знаний по дисциплине, общих и профессиональных компетенций по дисциплине ОП.01 Основы общей и дошкольной педагогики, в соответствии с требованиями ФГОС СПО по соответствующему направлению подготовки специалистов;
- приобретение опыта творческого мышления, обобщения и анализа;
- развитие инициативы, самостоятельности, ответственности и организованности;
- приобщение к работе со справочной, специальной и нормативной литературой;
-применение современных методов организационного, правового, экономического и социального анализа, оценки, сравнения, выбора и обоснования предлагаемых решений;
- развитие интереса к научно-исследовательской работе;
- провести анализ выбранной проблемы, показателей, материалов;
-обобщение результатов проведенных исследований, обновить выводы и дать практические рекомендации;
- оформление курсовую работу в соответствии с установленными требованиями;
       В процессе выполнения курсовой работы обучающийся должен показать умение работать с необходимыми материалами, специальной и справочной литературой, правильного оформления работы.
Процесс выполнения курсовой работы включает ряд этапов:
1. Подбор материала по теме и составление плана работы.
1. Написание курсовой работы и её оформление в соответствии с установленными требованиями.
1. Защита курсовой работы.
[bookmark: _Toc495150245]        Данные методические рекомендации содержат ряд требований, направленных на повышение качества самостоятельного выполнения обучающимся курсовой работы, предусмотренной учебным планом специальности: 44.02.04 Специальное дошкольное образование, по дисциплине: ОП.01 Основы общей и дошкольной педагогики.

2. [bookmark: _Hlk147490664]Содержание курсовой работы по дисциплине
ОП.01 Основы общей и дошкольной педагогики.
По содержанию курсовая работа должна носить практический или опытно-экспериментальный характер. 
По объему курсовая работа должна быть не менее 20 и не более 30 страниц печатного текста
Курсовая работа практического характера. 
Цель курсовых работ данного типа – разработка авторских проектов в их многообразии, обусловленных спецификой отрасли.
        По структуре курсовая работа практического характера состоит: 
I. введения, в котором раскрывается актуальность и значение темы, формулируются цели и задачи работы, объект и предмет, глоссарий; 
II. основной части, которая обычно состоит из двух разделов: 
· в первом разделе раскрываются теоретические основы разрабатываемой темы; 
· во втором разделе - практическая часть, которая представлена описанием обобщенного опыта работы по теме, расчетами, графиками, таблицами, схемами и т.п.; так же разработанным авторским проектом. 
III. заключения, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно возможностей практического применения материалов работы; 
IV. списка использованных источников; 
V. приложения. 
В курсовой работе любого типа необходимо придерживаться следующей структуры оформления: 
1) Титульный лист (Приложение А) 
2) Задание на курсовую работу (Приложение Б); 
3) Содержание; 
4) Введение; 
5) Основная часть (разделы и подразделы; главы) 
6) Заключение; 
7) Список использованных источников; 
8) Приложения (если они имеются). 

Во введении автору курсовой работы необходимо в следующей последовательности изложить: 
· актуальность работы; 
· библиографию изучаемого вопроса; 
· цель; 
· объект и предмет исследования; 
· задачи; 
· описание структуры работы; 
· практическую значимость. 
Актуальность темы и ее обоснование связано с выявлением значимости данной темы в условиях изменяющихся нормативных документов. Необходимо раскрыть и объяснить наличие проблемы, ее важность; слабую изученность темы в теоретическом плане.
Анализ литературы по проблеме исследования предполагает краткое описание наиболее значимых научных работ, которые были использованы автором в процессе написания курсовой работы. 
Исходя из степени исследования данной проблемы, формируется цель работы. 
Целью исследования является достижение конкретного конечного результата, например изучение алгоритма функционирования организации 
Объект и предмет исследования обусловлены проблемой (темой) исследования и отражают ее суть.
Объект исследования– это та крупная, относительно самостоятельная часть области, в которой находится предмет исследования.
Предмет исследования– это конкретная часть объекта. это то, что находится в границах объекта, определенные свойства объекта их соотношения, зависимость объекта от каких-либо условий. Предметом исследования могут быть явления в целом отдельные их стороны, аспекты и отношения между отдельными сторонами, например операции выполняемые в рамках коммерческой деятельности.
Задачами исследования являются конкретизированные или более частные цели исследования (т.е. ответить на вопрос – «Что нужно сделать, чтобы цель была достигнута?»). 
Перечень рекомендуемых задач:
«На  основе  теоретического  анализа  литературы   разработать...» (ключевые понятия, основные концепции).
«Определить... » (выделить основные условия, факторы, причины, влияющие на объект исследования).
«Раскрыть... » (выделить основные условия, факторы, причины, влияющие на предмет исследования). 
«Разработать... » (средства, условия, формы, программы).
«Апробировать…» (что разработали) и дать рекомендации...
Методы исследования. Выбор методов исследования зависит от темы, проблемы, цели и задач исследования. По уровню проникновения в сущность выделяют методы эмпирического, теоретического исследования, а также специальные методы. К эмпирическим методам – способам выявления и обобщения фактов непосредственно в опыте, в практике – относятся: наблюдение, эксперимент, беседа, анкетирование, тестирование, изучение литературы, исторических источников, их анализ, сравнение и т. п.
К теоретическим методам, направленным на раскрытие внутренней структуры изучаемого предмета, механизмов его развития и функционирования, относятся теоретический анализ и синтез, абстрагирование, конкретизация и идеализация, индукция и дедукция, аналогия, моделирование, сравнение, классификация, обобщение. По функциям выделяют методы диагностики, объяснения, прогнозирование, преобразование, коррекции, статистической обработки материала и др. 
Основная часть курсовой работа содержит две главы, каждая из которых в свою очередь делится на 2 раздела. Структура основной части определяется характером курсовой работы. 
В основной части теоретической курсовой работы первый раздел может носить общетеоретический (методологический) характер, второй раздел – собственно исследовательский, в котором дается анализ изучаемой проблемы, характеристика методов исследовательской работы, выводы и заключения по исследуемой проблеме. 
Основная часть курсовой работы практического характера может иметь разделы, подразделы, главы, содержание которых представляют теоретические основы изучаемой проблемы, вторая глава представляет характеристику практической разработки предприятия, индустрии.
В заключении логически последовательно излагаются теоретические и практические выводы и предложения, к которым пришел обучающийся в результате исследования и разработки, т.е. формулируются ответы на поставленные во введении цель и задачи. Они должны быть краткими и четкими, дающими полное представление о содержании, значимости, обоснованности и эффективности разработок. Пишутся они тезисно (по пунктам) и должны отражать основные выводы по теории вопроса, по проведенному анализу и всем предлагаемым направлениям совершенствования проблемы с оценкой их эффективности по конкретному объекту исследования.
Список использованных источников должен быть составлен в соответствии с ГОСТ Р 7.0.5-2008 "Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления", с указанием автора, названия, места издания, издательства, года издания, количества страниц. В состав использованной литературы входят Кодексы, Законы, нормативные акты, методические указания и рекомендации, монографии, учебники, учебные пособия, статьи, статистические материалы, отчеты.
В приложение следует относить вспомогательный материал, который при включении в основную часть работы загромождает текст. 
К вспомогательному материалу относятся промежуточные расчеты, инструкции, иллюстрации.
Приложение нумеруется, продолжая счет после списка литературы, но его объем не ограничен и не включается в обязательное количество страниц курсовой работы.
[bookmark: _Toc495150246]3. Организация выполнения курсовой работы

Обучающийся выбирает конкретную тему самостоятельно в соответствии с индивидуальными интересами и согласует ее с преподавателем (руководителем). Обучающийся может предложить свою тему в направлении исследования инновационных видов или индивидуальных творческих или профессиональных интересов, обосновав при этом важность и целесообразность ее разработки и получив согласие преподавателя.           Преподаватель выдает обучающемуся задание на выполнение курсовой работы по установленной форме. Любые изменения названия темы после выдачи обучающемуся задания не допускаются.
Рекомендуется следующий ход работы по процессу подготовки курсовой работы:
1. Выбор темы и согласование ее с научным руководителем
2. Составление плана выполнения курсовой работы
3. Подбор и изучение литературных источников по теме курсовой работы
4. Сбор и анализ практического материала
5. Написание и оформление работы
6. Подготовка к защите курсовой работы
7. Защита курсовой работы
[bookmark: _Toc495150247]4. Оформление курсовых работ.

1. [bookmark: _Toc495150248]Оформление текста  производится с учетом требований ГОСТ Р 7.0.5-2008, в том числе ГОСТ 7.32-2001.
1. Текст  необходимо располагать только на одной стороне бумаги белого цвета формата А 4 (210х290мм) сдается в печатном виде. Работа в рукописном виде к защите не допускается.
1. Объем  должен составлять не менее 25, но не более 35 страниц печатного текста формата А 4 без приложений.  
1. Основной текст  печатается шрифтом Times New Roman шрифт - 14, интервал – 1,5, выравнивание – по ширине. Размеры полей: слева – 30 мм, справа – 10 мм, снизу и сверху 20 мм, абзацный отступ – 1,25 см.
1. Заголовки глав  необходимо печатать заглавными  буквами (шрифтом Times New Roman 14), без точки в конце фразы, выделение – жирным шрифтом без подчеркивания и курсива, выравнивание – по центру. Каждая глава начинается с нового листа. Перенос слов в заголовках не допускается.
1. Заголовки разделов, подразделов и пунктов  необходимо печатать прописными буквами с заглавной букв, без точки в конце фразы, выделение – жирным шрифтом без подчеркивания и курсива, выравнивание – по ширине, абзацный отступ – 1,25 см.
1. Страницы  нумеруются арабскими цифрами внизу, посередине страницы, шрифт Times New Roman 12.
1. Титульный лист, задание, содержание, и приложения включают в общую нумерацию страниц, номер страницы на титульном листе, задании, содержании и приложениях не проставляется, расстановка нумерации страниц начинается с введения.
1. Иллюстрации графики, схемы, рисунки, диаграммы и т.п. располагаются в основной части  (выравнивание – по центру), нумерация последовательно-сквозная (Рис.1, Рис.2 и т.д.). Названия иллюстраций, графиков, схем, рисунков, диаграмм должны располагаться под изображением иллюстративного материала в центре, после нумерации.
1. Выделение – жирным шрифтом и курсивом не рекомендуется.
1. Вовсехслучаяхзаимствованияматериалаизлитературныхисточников(цитированиесловавтора),в тексте должны быть сделаны соответствующие ссылки. Ссылка – это совокупность библиографических сведений о цитируемом, рассматриваемом или упоминаемом в тексте работы другом документе. Оформление ссылок регламентируется ГОСТ Р 7.0.5-2008 «Библиографическая ссылка». 
Делая в работе ссылки на литературные и другие источники, необходимо соблюдать следующие требования цитирования:
0. Текст цитаты заключается в кавычки и приводится в той грамматической форме, в какой он дан в источнике, с сохранением особенностей авторского написания.
0. Цитирование должно быть полным, без произвольного сокращения цитируемого текста и без искажений мысли автора. Пропуск слов, предложений, абзацев при цитировании допускается без искажения цитируемого текста и обозначается многоточием. Оно ставится в любом месте цитаты (в начале, в середине, в конце). Если перед опущенным текстом или за ним стоял знак препинания, то он не сохраняется.
0. При цитировании каждая цитата должна сопровождаться ссылкой на источник.
0. При непрямом цитировании (при пересказе, при изложении мыслей других авторов своими словами), следует предельно точно и корректно излагать мысли автора, а также давать соответствующие ссылки на источник.
Ссылки на источники оформляются по тексту в квадратных скобках. Сначала указывается номер источника из списка использованных источников, затем номер страницы. Например:[15,54]. Если мы опираемся на какие-то мысли автора, изложенные в книге, то ссылка делается так:[18], т.е. указывается только номер источника. Если мысль прослеживается в нескольких литературных источниках, то указываем это следующим образом: [12;45]. 12 и 45–это номера литературных источников из списка литературы.
1. Цифровой материал может быть изложен в виде таблиц. Таблицы располагаются в основной части  (выравнивание – по центру). Нумерация таблиц последовательно-сквозная, располагается над таблицей (Таблица 1, Таблица 2 и т.д.), выравнивание – по правому краю. Со следующей строки дается название таблицы, выравнивание – по центру. Выделение нумерации и названия таблицы жирным шрифтом и курсивом не рекомендуется. Текст в таблице печатается шрифтом Times New Roman 12, интервал - 1,0, выравнивание по левому краю. В случае если таблица разрывается и часть переносится на другой лист, то пронумерованные столбцы «шапки» таблицы начинают новую страницу. Под таблицей допустимо примечание (при наличии): шрифт –Times New Roman 12, выравнивание – по ширине, абзацный отступ – 1,25 см.
1. Оформление списка использованных источников осуществляется в соответствии с ГОСТ 7.1-2003. № 332-ст «Библиографическая запись. Библиографическое описание»
1. При оформлении списка использованных источников учитывается следующая структура:
а) Источники (законодательные материалы, делопроизводственные документы, статистические источники, источники личного происхождения (мемуары, дневники, переписка), стандарты, правила, инструкции, архивные документы);
б) Литература (монографии, сборники, многотомные издания, учебно-методическая литература, статьи из сборников и периодических изданий, рецензии, авторефераты диссертаций, в том числе и на электронных носителях);
в) Ресурсы Интернет (сайты, порталы).
1. В разделе «Литература» и «Ресурсы Интернет» издания располагаются по алфавиту фамилий авторов и заглавий изданий.
1. Источники и литература на иностранных языках приводятся в соответствующем разделе списка использованных источников после кириллического алфавитного ряда. Издания указываются в латинском алфавите. Список имеет сквозную единую нумерацию, следующую через все разделы.
1. В разделе «Ресурсы Интернет» при составлении ссылок на электронные ресурсы следует указывать обозначение материалов для электронных ресурсов – [Электронный ресурс]. В примечаниях приводят сведения, необходимые для поиска и характеристики технических спецификаций электронного ресурса, в следующей последовательности:
0. системные требования приводят в том случае, когда для доступа  к документу нужно специальное программное обеспечение, например AdobeAcrobatReader, PowerPoint и т.п.;
0. сведения об ограничении доступа приводят в том случае, если доступ к документу возможен, например, из какого-то конкретного места (локальной сети, организации,   для   сети   которой   доступ   открыт),   только   для   зарегистрированных пользователей и т.п. В описании в таком случае указывают: «Доступ из …», «Доступ для зарегистрированных пользователей» и др. Если доступ свободен, то в сведениях не указывают ничего;
0. дата обновления документа или его части указывается в том случае, если она зафиксирована на сайте;
0. электронный адрес,
0. дата обращения к документу – это та дата, когда человек, составляющий ссылку, данный документ открывал, и этот документ был доступен.
1. Число и объем приложений не ограничивается.
5.Требования к лингвистическому оформлению
курсовой работы

Курсовая работа должна быть написана логически последовательно, литературным языком. Повторное употребление одного и того же слова, если это возможно, допустимо через 50 – 100 слов. Не должны употребляться как излишне пространные и сложно построенные предложения, так и чрезмерно краткие лаконичные фразы, слабо между собой связанные, допускающие двойные толкования и т. д.
При написании курсовой работы не рекомендуется вести изложение от первого лица единственного числа: «я наблюдал», «я считаю», «по моему мнению» и т. д. Корректнее использовать местоимение «мы». Допускаются обороты с сохранением первого лица множественного числа, в которых исключается местоимение «мы», то есть фразы строятся с употреблением слов «наблюдаем», «устанавливаем», «имеем». Можно использовать выражения «на наш взгляд», «по нашему мнению», однако предпочтительнее выражать ту же мысль в безличной форме, например:
1. изучение педагогического опыта свидетельствует о том, что …,
1. на основе выполненного анализа можно утверждать …, 
1. проведенные исследования подтвердили…;
1. представляется целесообразным отметить;
1. установлено, что;
1. делается вывод о…;
1. следует подчеркнуть, выделить;
1. можно сделать вывод о том, что;
1. необходимо рассмотреть, изучить, дополнить;
1. в работе рассматриваются, анализируются...
При написании курсовой работы необходимо пользоваться языком научного изложения. Здесь могут быть использованы следующие слова и выражения:
· для указания на последовательность развития мысли и временную соотнесенность:
· прежде всего, сначала, в первую очередь;
· во – первых, во – вторых и т. д.;
· затем, далее, в заключение, итак, наконец;
· до сих пор, ранее, в предыдущих исследованиях, до настоящего времени;
· в последние годы, десятилетия;
· для сопоставления и противопоставления:
· однако, в то время как, тем не менее, но, вместе с тем;
· как…, так и…;
· с одной стороны…, с другой стороны, не только…, но и;
· по сравнению, в отличие, в противоположность;
· для указания на следствие, причинность:
· таким образом, следовательно, итак, в связи  с этим;
· отсюда следует, понятно, ясно;
· это позволяет сделать вывод, заключение;
· свидетельствует, говорит, дает возможность;
· в результате;
· для дополнения и уточнения:
· помимо этого, кроме того, также и, наряду с…, в частности;
· главным образом, особенно, именно;
· для иллюстрации сказанного:
· например, так;
· проиллюстрируем сказанное следующим примером, приведем пример;
· подтверждением  выше сказанного является;
· для ссылки на предыдущие высказывания, мнения, исследования и т.д.:
· было установлено, рассмотрено, выявлено, проанализировано;
· как говорилось, отмечалось, подчеркивалось;
· аналогичный, подобный, идентичный анализ, результат;
· по мнению Х, как отмечает Х, согласно теории Х;
· для введения новой информации:
· рассмотрим следующие случаи, дополнительные примеры;
· перейдем к рассмотрению, анализу, описанию;
· остановимся более детально на…;
· следующим вопросом является…;
· еще одним важнейшим аспектом изучаемой проблемы является…;
· для выражения логических связей между частями высказывания:
· как показал анализ, как было сказано выше;
· на основании полученных данных;
· проведенное исследование позволяет сделать вывод;
· резюмируя сказанное;
· дальнейшие перспективы исследования связаны с….
Письменная речь требует использования в тексте большого числа развернутых предложений, включающих придаточные предложения, причастные и деепричастные обороты. В связи с этим часто употребляются составные подчинительные союзы и клише:
· поскольку, благодаря тому что, в соответствии с…;
· в связи, в результате;
· при условии, что, несмотря на…;
· наряду с…, в течение, в ходе, по мере.
Необходимо определить основные понятия по теме исследования, чтобы использование их в тексте курсовой работы было однозначным. Это означает: то или иное понятие, которое разными учеными может трактоваться по-разному, должно во всем тексте данной работы от начала до конца иметь лишь одно, четко определенное автором курсовой работы значение.
 В курсовой работе должно быть соблюдено единство стиля изложения, обеспечена орфографическая, синтаксическая и стилистическая грамотность в соответствии с нормами современного русского языка.
6. Защита курсовой работы

[bookmark: _Hlk150422681]Выполненную полностью работу обучающийся сдает преподавателю на проверку. выставляет оценку на данную работу. Если работа выполнена не в соответствии с требованиями, она возвращается автору для доработки. Затем обучающийся защищает ее в заранее установленные в задании и в учебном плане сроки. К защите допускаются обучающиеся, в установленные сроки представившие на проверку курсовые работы, отвечающие предъявляемым к ним настоящими методическими рекомендациями требованиям. Кроме краткого доклада обучающегося по теме исследования, она включает ответы на вопросы и замечания преподавателя.
Во время защиты курсовой работы обучающийся может использовать презентацию. Презентация - системный итог исследовательской работы обучающийся, в нее вынесены все основные результаты исследовательской деятельности. 
Для оптимального отбора содержания материала работы в презентации необходимо выделить ключевые понятия, теории, проблемы, которые раскрываются в презентации в виде схем, диаграмм, таблиц, с указанием авторов. На каждом слайде определяется заголовок по содержанию материала. 
Объем материала, представленного в одном слайде должен отражать в основном заголовок слайда. Для оформления слайдов презентации рекомендуется использовать простые шаблоны без анимации, соблюдать единый стиль оформления всех слайдов. Не рекомендуется на одном слайде использовать более 3 цветов: один для фона, один для заголовков, один для текста. Смена слайдов устанавливается по щелчку без времени.                Шрифт выбираемый для презентации должен обеспечивать читаемость на экране и быть в пределах размеров - 18-72 пт, что обеспечивает презентабельность представленной информации. Шрифт на слайдах презентации должен соответствовать выбранному шаблону оформления. Не следует использовать разные шрифты в одной презентации. При копировании текста из программы Word на слайд он должен быть вставлен в текстовые рамки на слайде. Алгоритм выстраивания презентации соответствует логической структуре работы и отражает последовательность ее этапов. Независимо от алгоритма выстраивания презентации, следующие слайды являются обязательными. В содержание первого слайда выносится полное наименование образовательного учреждения, согласно уставу, тема курсовой работы, фамилия, имя, отчество обучающегося, фамилия, имя, отчество руководителя. В презентации материал целесообразнее представлять в виде таблиц, моделей, программ. 
На защите обучающийся должен свободно ориентироваться в любом вопросе своего исследования и давать исчерпывающие ответы на вопросы и замечания по нему.
[bookmark: _Toc495150249]7. Критерии оценки курсовой работы

[bookmark: _Toc495150251]Итоговая дифференцированная оценка за курсовую работу складывается из оценки содержания и оформления работы, а также оценки за устную защиту. После защиты оценка проставляется в ведомость и зачетную книжку обучающегося преподавателем. 
Требования к защите курсовой работы:
1. обоснование актуальности работы; 
2. наличие цели, задач, предмета и объекта исследования; 
3. анализ основных теоретических положений и научной литературы; 
4. наличие качественного количественного анализа; 
5. оригинальность выводов и их соответствие в целом задачам исследования; 
6. соблюдение требований по структуре и оформлению курсовой работы; 
7. самостоятельность выполнения. 
8. соблюдение всех требований к оформлению курсовой работы  и сроков ее выполнения.
9. представление курсовой работы  в указанные руководителями сроки;
10.  уверенная защита курсовой работы.
Критерии оценивания курсовой работы:
1. соответствие содержания заявленной теме;
2. глубокое и полное раскрытие вопросов теоретической и практической части работы;
3. присутствие ошибок, неточностей, несоответствий в изложении теоретических и практических разделов;
4. степень анализа результатов курсовой работы, постановке верных выводов, указании их практического применения;
5. качество оформления согласно требований к оформлению курсовой работы.
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	Содержание работы соответствует теме, объем укладывается в заданные рамки: 20–25 страниц. Текст отформатирован согласно основным рекомендациям, везде, где необходимо, сопровождается сносками на источники и литературу (в том числе Интернет-ресурсы), оформленными надлежащим образом. Структура состоит из титульного листа, Содержания (в нем указаны все основные разделы работы с номерами страниц), основных разделов, Заключения, Списка использованных источников и литературы, Приложений (если таковые имеются). Основная часть работы включает в себя несколько разделов или минимум две главы, разбитые на параграфы. В тексте представлен анализ основных проблем, заявленных во Введении. Все разделы работы логично связаны. Продемонстрировано владение понятийнотерминологическим аппаратом дисциплины (уместность употребления, аббревиатуры, толкование и т.д.), отсутствуют ошибки в употреблении терминов. Показано умелое использование категорий и терминов дисциплины в их ассоциативной взаимосвязи, выводы самостоятельны и оригинальны. Умеет излагать материал своими словами, работа выполнена грамотно и обстоятельно, с соблюдением технологической последовательности, качественно и творчески. Высокая степень самостоятельности, оригинальность в представлении материала: стилистические обороты, манера изложения, словарный запас. Отсутствуют стилистические и орфографические ошибки в тексте. Заключение содержит основные выводы по результатам исследования и соответствует поставленной во Введении цели. Список источников и литературы содержит все упомянутые в основном тексте документы и литературу и оформлен согласно ГОСТ

	4
	Содержание работы соответствует теме, объем укладывается в заданные рамки: 20–25 страниц. Текст отформатирован согласно основным рекомендациям, везде, где необходимо, сопровождается сносками на источники и литературу (в том числе Интернет-ресурсы), оформленными надлежащим образом. Структура состоит из титульного листа, Содержания (в нем указаны все основные разделы работы с номерами страниц), основных разделов, Заключения, Списка использованных источников и литературы, Приложений (если таковые имеются). Основная часть работы включает в себя несколько разделов или минимум две главы, разбитые на параграфы. В тексте представлен анализ основных проблем, заявленных во Введении. Все разделы работы логично связаны. Продемонстрировано владение понятийнотерминологическим аппаратом дисциплины (уместность употребления, аббревиатуры, толкование и т.д.), отсутствуют ошибки в употреблении терминов. Показано умелое использование категорий и терминов дисциплины в их ассоциативной взаимосвязи. Работа выполнена грамотно и обстоятельно, с соблюдением технологической последовательности, качественно и творчески. Средняя степень самостоятельности и оригинальности представленного материала: стилистические обороты, манера изложения, словарный запас. Отсутствуют серьезные стилистические и орфографические ошибки в тексте. Заключение содержит основные выводы по результатам исследования и соответствует поставленной во Введении цели. Список источников и литературы содержит все упомянутые в основном тексте документы и литературу, в оформлении имеются незначительные ошибки

	3
	Содержание работы соответствует теме, объем несколько больше или меньше заданного. Текст отформатирован согласно основным рекомендациям, не везде, где необходимо, есть сноски на источники и литературу (в том числе Интернет-ресурсы), которые оформлены с некоторыми ошибками. Структура работы состоит из титульного листа, Содержания (в нем указаны все основные разделы работы с номерами страниц), основных разделов, Заключения, Списка использованных источников и литературы, Приложений (если таковые имеются). Основная часть работы включает в себя несколько разделов или минимум две главы, разбитые на параграфы. Не все заявленные во Введении проблемы проанализированы в основном содержании. Разделы логично связаны. Продемонстрировано владение понятийно-терминологическим аппаратом дисциплины. Выводы самостоятельны, но присутствуют стилистические, пунктуационные, орфографические ошибки. Заключение содержит основные выводы, которые представлены не в полном объёме по результатам исследования, работа частично соответствует  поставленной во Введении цели. Список источников и литературы содержит не все упомянутые в основном тексте документы и литературу (больше или меньше наименований), в оформлении имеются ошибки

	2
	Содержание работы не соответствует теме задания или соответствует ему в очень малой степени, объем значительно больше или меньше заданного. Текст не отформатирован согласно основным рекомендациям, отсутствуют сноски на источники и литературу (в том числе Интернет-ресурсы). Структура работы представляет собой либо сплошной текст без разбивки на главы и параграфы, либо нарушена логика последовательности разделов. Нарушена логика изложения, имеются многочисленные стилистические ошибки, которые приводят к существенному искажению смысла. Большое число пунктуационных и орфографических ошибок. Заключение содержит выводы, которые не раскрывают тему работы, а также не соответствуют поставленной во Введении цели. Список литературы содержит не всю упомянутую в основном тексте литературу (больше или меньше наименований), в оформлении повсеместно имеются ошибки.



8.Требования по оформлению списка литературы
Нормативные материалы
1. Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации»» от 29.12.2012
    №273-ФЗ
2. Федеральный государственный образовательный стандарт дошкольного образования (утв. приказом Министерства образования и науки РФ от 17 октября 2013 г. N 1155)
3. Федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального образования по специальности 44.02.04 Специальное дошкольное от 27 октября 2014 г. N 1354
 Научные и учебно-методические издания 
Учебники
1. Ежкова, Н. С.  Теоретические основы дошкольного образования : учебное пособие для среднего профессионального образования / Н. С. Ежкова. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 183 с.https://urait.ru/viewer/teoreticheskie-osnovy-doshkolnogo-obrazovaniya-471136#page/1
1. Микляева, Н. В.  Методика обучения и воспитания в области дошкольного образования : учебник и практикум для среднего профессионального образования / Н. В. Микляева [и др.]. — 2-е изд. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. - 450 с. 
https://urait.ru/viewer/metodika-obucheniya-i-vospitaniya-v-oblasti-doshkolnogo-obrazovaniya-453544#page/1
1. Подласый  И.П. Педагогика: в 3-х кн.: Учеб для студ. вузов / И.П. Подласый. – 2-е изд., испр. и доп. – М.: Гуманитар. изд. центр ВЛАДОС, 2019.
1. Пидкасистый П.И. Педагогика: учебник и практикум для академического бакалавриата / под ред. П.И.Пидкасистого.- 4-е изд., перер. и доп.- М.:Юрайт, 2020.- 408 с.
Электронные издания и Интернет-ресурсы
1. Программа  улучшения качества жизни населения: белгородский проект// http://www.bel.edu.ru/lab/faq.asp.
2. Европейское обследование качества жизни. Земченков А.Ю., Кондуров С.В., Гаврик С.Л. и др. // http://www.eurofound.europa.eu.
3. История  физического воспитанияhttp://spargalki.ru/pedagogiks/168-metodika-fizicheskogo-vospitaniya-i-razvitya-detey-dochkolnogo-vozrasta1.html?start=3
4.Здоровый образ жизни http://nsportal.ru/detskiy-sad/zdorovyy-obraz-zhizni/2014/11/13/zakalivanie
5.  Педагогика .Закаливание. http://www.medn.ru/semiy/pedagogika-malyisha-do-goda/zakalivanie-2.html
9. Руководство курсовой работой

Руководство курсовой работой, как правило, осуществляется преподавателями цикловой комиссии, ведущими соответствующие дисциплины и МДК.
По требованиям ФГОС СПО руководство курсовой работой проводится за счет времени, отведенного на изучение дисциплины/МДК.
К функциям руководителя курсовой работы относятся:
· практическая помощь обучающемуся в выборе темы курсовой работы, разработке плана и графика ее выполнения; 
· рекомендации по подбору литературы и фактического материала; 
· систематический контроль хода выполнения курсовой работы в соответствии с разработанным планом; 
· информирование председателя цикловой комиссии в случае несоблюдения обучающимся установленного графика выполнения работы; 
· квалифицированные консультации по вопросам содержания и последовательности выполнения работы;
· оценка качества выполнения курсовой работы в соответствии с предъявляемыми к ней требованиями.
По завершении обучающимся курсовой работы руководитель проверяет, оценивает, подписывает и выставляет оценку на данную работу. Данные сведения отражаются на титульном листе курсовой работы.

[bookmark: _Toc495150252]10. Тематика курсовых работ

Тематика курсовых работ должна быть актуальной и соответствовать современному состоянию и перспективам развития науки, сфер экономики, управления, права и образования, а также задачам учебной дисциплины и МДК, соответствовать профилю ППССЗ.
Темы курсовых работ должны соответствовать рекомендуемой примерной тематике курсовых работ в рабочих программах учебных дисциплин и МДК.
Тема курсовой работы может быть связана с программой производственной практики обучающегося, а для лиц, обучающихся по заочной форме обучения – с их непосредственным местом работы.
Тема курсовой работы может быть предложена обучающемуся при условии обоснования им ее целесообразности.
Тематика курсовых работ, требования к ним и рекомендации по их выполнению доводятся до сведения обучающегося в начале соответствующего семестра. Темы курсовых работ предлагаются обучающимся на выбор. Обучающийся имеет право выбрать одну из заявленных тем.
Тематика курсовых работ разрабатывается преподавателями техникума, должна ежегодно обновляться с учетом запросов работодателей, рассматриваться и приниматься на заседании предметно-цикловой комиссии, и утверждаться руководителем учебно-методической  работы.
[bookmark: _Toc495150253]11. Хранение и уничтожение курсовых работ

Курсовые работы хранятся в архиве Техникума. Срок хранения курсовых работ устанавливается в соответствии с номенклатурой дел Техникума.
Порядок передачи преподавателями курсовых работ на хранение в архив Техникума установлен «Правилами передачи преподавателями учебной документации в архив Техникума».  По решению председателя цикловой комиссии лучшие курсовые работы в архив Техникума не передаются, а остаются на хранении в цикловой комиссии либо в библиотечном фонде.
Срок хранения курсовых работ в цикловой комиссии или библиотечном фонде не может быть меньше срока хранения курсовых работ, установленного номенклатурой дел Техникума. После минования надобности в курсовых работах председатель цикловой комиссии передает данные работы архивариусу для последующего хранения в архиве Техникума. По истечении установленного номенклатурой дел Техникума срока хранения курсовые работы подлежат уничтожению в установленном порядке.

Приложение А
[bookmark: _Toc495150256]Макет титульного листа
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Курсовая работа

Тема: 



Допущена к защите 
зам. директора по УМР: ________________________  
Обучающийся: _________________________________
Работа выполнена: __________________  «___» _________20___ г 
                                                (Подпись)
Оценка __________________
Руководитель работы: ____________________________
                                      __________________«___» _________20___ г 
                                                (Подпись)
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Профессиональное образовательное учреждение
«Гуманитарный техникум экономики и права»
105318, Россия, г. Москва, Ибрагимова ул., д. 31, к.1. Тел: +7(499) 166-02-27, e-mail: gteip@yandex.ru


	
Работа к защите допущена
                                                                                       Зам. директора по УМР
_____________________


ЗАДАНИЕ
для курсовой работы
Обучающийся________________________________________________________________
                           (фамилия, имя, отчество) 
Специальность: 44.02.04 Специальное дошкольное образование
Дисциплина: ОП.01 Основы общей и дошкольной педагогики
Тема задания__________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ 
Перечень вопросов, подлежащих разработке___________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
Работа должна состоять из: 1.____________________________________________________________________________ 
2.____________________________________________________________________________ 
3.____________________________________________________________________________ 
Литература 
1.____________________________________________________________________________ 
2.____________________________________________________________________________ 
Дата выдачи работы «___»________20___г. Срок сдачи работы»___»__________20__г. 
[bookmark: _Toc495150259]Руководитель КР __________________________________________________ 

Приложение В

[image: ]Профессиональное образовательное учреждение
«Гуманитарный техникум экономики и права»
105318, Россия, г. Москва, Ибрагимова ул., д. 31, к.1. Тел: +7(499) 166-02-27


[bookmark: _Hlk147326098]Заместитель директора по УМР
______________________  
                                                                                                              «____» __________20__г.

Ведомость
по закреплению  тем  курсовой  работы
Специальность   ________________________________________________
                              Курс_____________          Семестр___________________
Дисциплина/МДК_______________________________________________
________________________________________________________________
Дата сдачи ______________________________________________________
«_____» ________________________________ 20______ г.
Руководитель курсовой работы ____________________________________

	№ п/п
	ФИО
обучающегося (полностью)
	
Тема курсовой работы
	Подпись обучающегося

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	



Руководитель курсовой работы _____________________ /__________________________/





Приложения Г
[bookmark: _Hlk147486764]Перечень тем для курсовых работ
[bookmark: _Hlk147485174](студент самостоятельно выбирает тему)

Специальность: 44.02.04 Специальное дошкольное образование
Дисциплина: ОП.01 Основы общей и дошкольной педагогики

1. Занятия изобразительным искусством как метод эстетического воспитания дошкольников.
2. Конструирование из разнообразных видов конструкторов и строительного материала в дошкольных образовательных учреждениях и использование построек в играх детей.
3. Музыкально-дидактические игры — ключ к постижению образного мира прекрасного.
4. Участие воспитателя-педагога в поэтапном формировании музыкальных способностей детей на занятиях. 
5. Влияние музыки на формирование личности ребенка.
6. Дидактические игры как средство развития познавательных способностей детей.
7. Значение игр для преодоления эмоциональных трудностей дошкольников.
8. Дидактическая игра как средство формирования знаний о здоровом образе жизни у детей старшего дошкольного возраста.
9. Сенсорное развитие детей дошкольного возраста.
10. Формирование сенсорного развития детей младшего дошкольного возраста средствами интегративных игр.
11. Поделки и сувениры детей дошкольного возраста к праздникам.
12. Народное декоративно-прикладное искусство в развитии творчества старших дошкольников.
13. Совместная работа детей дошкольного возраста и их родителей по ручному труду.
14. Развитие творческих способностей детей старшего дошкольного возраста.
15. Развитие творческих способностей на занятиях мультипликацией в системе дополнительного образования или в системе детского сада.
16. Нравственное воспитание дошкольников.
17. Уроки экологического воспитания в учреждениях дошкольного образования.
18. Русские народные сказки как средство обогащения словарного запаса дошкольников.
19. Русское народное творчество в воспитании детей.
20. Роль детской литературы в развитии интереса к природе у детей старшего дошкольного возраста.
21. Роль загадок в формировании словаря детей дошкольного возраста.
22.  Формирование представлений о гигиене у дошкольников. 
23. Инновационные приёмы организации воспитательного процесса в детских садах.
24. Организация и значение коллективной деятельности дошкольников.
25. Патриотическое воспитание дошкольников.
26. Патриотическое воспитание детей старшего  дошкольного возраста посредством ознакомления с родным городом.
27. Работа по педагогическому просвещению родителей
28. Воспитание у детей старшего дошкольного возраста уважительного отношения к людям в условиях дошкольного учреждения.
29. Физическое развитие дошкольников посредством подвижных игр.
30. Оценка готовности детей к школьному обучению.
31. Воспитание у детей старшего дошкольного возраста интереса к школе.
32. Особенности формирования готовности ребенка к школе.
33. Причины нарушения дисциплины детьми дошкольного возраста.
34. Одаренность в дошкольном возрасте.
35. Особенности педагогической работы с детьми с ОВЗ.
36. Личность как предмет воспитания в современной системе образования.
37. Содержание образования как средство развития личности и формирования ее базовой культуры.
38. Современные педагогические технологии в системе образования.
39. Теория индивидуального подхода в воспитании детей.
40. Индивидуализация и дифференциация образовательного процесса как условие развития личности современного ребенка.
41. Процесс индивидуализации в условиях дошкольного образования.
42. Система развивающего образования на современном этапе.
43. Особенности интегрированного обучения детей.
44. Инновационная направленность педагогической деятельности.
45. Концепция гуманной педагогики в современном дошкольном образовании.
46. Роль детского сада в воспитании и развитии ребенка.
47. Проблема адаптации ребенка к дошкольной образовательной организации.
48. Особенности организация жизни и деятельности детей в разновозрастной группе детского сада.
49. Роль развивающей среды в развитии личности дошкольника.
50. Особенности использования различных игровых ситуаций в образовательном  процессе дошкольников.
51. Пути внедрения познавательных игр в учебно-воспитательный процесс детского сада.
52. Роль нравственного воспитания в развитии личности ребенка дошкольного возраста.
53. Гражданско-патриотическое воспитание в системе формирования личности дошкольника.
54. Воспитание толерантности у детей дошкольного возраста.
55. Особенности гендерного воспитания детей дошкольного возраста.
56. Основы экспериментальной и поисковой деятельности детей дошкольного возраста.
57. Возможности использования ИКТ в современном педагогическом процессе детского сада.
58. Формирование у детей дошкольного возраста предпосылок к учебной деятельности.
59. Альтернативные формы обучения в дошкольном образовании.
60. Инновационные технологии, используемые на занятиях в дошкольной организации.
61. Особенности подготовки ребенка к школе.
62. Особенности преемственности в работе детского сада и начальной школы на современном этапе.
63. Технологии обучения одаренных детей.
64. Особенности работы с детьми, имеющими нарушения в психическом развитии.
65. Особенности работы с детьми, имеющими нарушения в интеллектуальном развитии.
66. Особенности работы с детьми, имеющими нарушения в речевом развитии.
67. Специфика работы педагога с детьми, имеющими особые образовательные потребности.
68. Психолого-педагогические особенности детей с девиантным поведением.
69. Особенности развития ребенка в условиях вальдорфских образовательных учреждений.
70. Педагогика М.Монтессори как вид нетрадиционного образования.
71. Личность  и ее ценностное самоопределение
72. Личностно-ориентированный подход в обучении и его реализация в образовательном процессе дошкольного учреждения
73. Интегративные процессы в образовании
74. Ребенок дошкольного возраста как субъект образовательного процесса
75. Взаимосвязь обучения и воспитания в образовательном процессе
76. Игровая деятельность в образовательном процессе ДОО
77. Развивающее обучение: сущность, функции, технологии организации
78. Роль оценки  и самооценки в процессе обучения и воспитания дошкольников
79. Диагностическая деятельность педагога: сущность, функции, методы
80. Педагогическое общение в образовательном процессе
81. Конфликты в педагогическом процессе и технология их разрешения
82. Социализация как результат воспитания
83. Идеи развивающего обучения в воспитании
84. Воспитательный и образовательный потенциал семьи, пути его реализации
85. Альтернативные образовательные системы
86. Новые информационные технологии: сущность, особенности построения образовательного процесса
87. Технология организации и проведения обучающих игр
88. Современные развивающие образовательные технологии
89. Ориентация на здоровый образ жизни как основа воспитательного процесса
90. Патриотическое воспитание дошкольников
91. Развитие творческих способностей у детей в процессе образовательной деятельности
92. Педагогическое сопровождение воспитания проблемного ребенка
93. Особенности воспитания детей с ограниченными возможностями здоровья 
94. Влияние средств массовой информации на развитие современного ребенка
95. История происхождения педагогики и этапы ее развития»
96. Цели воспитания и самовоспитания. Воспитание как процесс
97. Сенсорное воспитание дошкольников
98. Педагогические условия подготовки детей к школе
99. Развитие творческих способностей у детей
100.Виды и формы обучения в России	
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