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1. Содержание контрольной работы

Теоретическая часть включает 5 вопросов, по одному из каждой темы согласно Государственному образовательному стандарту по дисциплине «Информационные технологии». Вопросы для теоретической части выбираются из прилагаемой таблицы 1 по двум последним цифрам шифра студента (номера зачетной книжки).

Практическая часть состоит из трех заданий, проверяющих знания студентов, полученные при самостоятельной работе  по операционной системе (ОС) Windows и Paint (графический редактор), приложениям MS Word и MS Excel. Для этого студент должен ознакомиться с примером выполнения практического задания, приведенного  в  методических указаниях. На основании полученных знаний необходимо выполнить контрольные задания (варианты из таблицы 2) по основам работы  в ОС Windows и Paint (графический редактор)- цифра 1, MS Word (текстовый процессор) - цифра 2 , MS Excel (табличный процессор) - цифра 3. Задания приведены в методических указаниях и выбираются согласно шифру студента или варианту, которые указаны в таблицах 1 и 2.

2. Требования к оформлению контрольной работы

1. Контрольная работа должна быть набрана и распечатана студентом самостоятельно с использованием текстового процессора  Word, а также сохранена на диске.
2. Титульный лист оформляется согласно прилагаемому образцу.

3. Обязательным является наличие оглавления и нумерации страниц.       

4. Завершается контрольная работа  списком литературы в соответствии с библиотечным стандартом. 

5. При наборе контрольной работы на ПК рекомендуется соблюдать следующие параметры:

· размер шрифта – 14 пт;

· межстрочный интервал – полуторный;

· размеры полей: левое - 2,5 см, правое, нижнее и верхнее – 2 см;

· заголовки выделять полужирным начертанием с размером шрифта – 16 пт и  отделять от основного текста двумя пустыми строками.
Образец титульного листа приведен на следующей странице.
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ТАБЛИЦА 1

Варианты контрольных работ по темам 1,2,3,4,5

	Предпоследняя
	Последняя цифра номера зачетки

	
	0
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	0
	1,19,18,1,1
	2,18,17, 2,12
	3,17,16, 3,11
	4,16,15, 4,10
	5,15,14, 5,9
	6,14,13, 6,8
	7,13,12, 7,9
	8,12,11, 8,7
	9,11,10, 9,11
	10,10,9, 10,12

	1
	11,9,8, 11,5
	12,8,7, 12,6
	13,7,6, 1,11
	14,6,5, 2,1
	1,5,4, 3,2
	2,4,3, 4,3
	3,3,2, 5,4
	4,2,1, 6,5
	5,1,1, 7,6
	6,2,2, 8,7

	2
	7,3,3, 9,8
	8,4,4, 10,9
	9,5,5, 11,10
	10,6,6, 12,11
	11,7,7, 1,12
	12,8,8, 2,1,
	13,9,9, 3,2
	14,10,104,2
	1,11,1, 13,1
	2,12,12, 4,2

	3
	3,13,13, 5,3
	4,14,14, 6,4
	5,15,15, 7,5
	6,16,16, 8,6
	7,17,17, 9,7
	8,18,18, 10,8
	9,19,1, 11,9
	10,18,2, 12,10
	11,17,3, 1,11
	12,16,4, 2,12

	4
	13,1,5, 11,3
	14,2,6, 12,4
	1,3,7,1,5
	2,4,8,2,6
	3,5,9,3,7
	4,6, 10, 4,8
	5,7, 11, 5,9
	6,7, 12, 6,10
	7,8 , 13 7,11
	8,9,  14,8,12

	5
	9,10,15,7,8
	10,11,16, 8,9
	11,12,179,10
	12,13,1810,11
	13,14,1, 11,12
	14,15, 12,13, 2
	1,16,3, 1,9
	2,17,4, 2,8
	3,18,5, 3,1
	4,19,6,4,2

	6
	5,1,7,9,10
	6,2,8, 10,11
	7,3,9, 11,12
	8,1, 10, 12,1
	9,2, 11, 1,2
	10,3,12, 2,3
	11,4,13, 3,4
	12,5,14, 4,5
	13,6,15, 5,6
	14,7,16, 6,7

	7


	1,8, 17, 3,12
	2,9, 18, 4,1
	3,10,1, 5,3
	4,11,2, 6,1
	5,12,3, 7,2
	6,13,4, 8,3
	7,14,5, 9,4
	8,15,6, 10,5
	9,16,7, 11,6
	10,17,8, 12,7

	8
	11,18,9,1,8
	12,19,10, 2,9
	13,1,113,10
	14,2,124,6
	1,3,13, 5,7
	2,1, 14, 6,8
	3,2, 15, 7,11
	4,3, 16, 8,12
	5,4, 17, 9,1
	6,5, 18, 10,2

	9
	7,8,1,5,3
	8,9,2,6,4
	9,10,3, 7,5
	10,11,4, 8,6
	11,12,5, 9,7
	12,13,6, 10,8
	13,14,7, 11,9
	14,15,8, 12,10
	15,16,9, 1,11
	16,17,10, 2,12


ТАБЛИЦА 2

Варианты практических заданий – 1,2,3 
	Предпоследняя 
	Последняя цифра зачетной книжки

	
	0
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	0
	1,14, 7
	2,13,6
	3,12,5
	4,11,4
	5,10,3
	6,9,2
	7,8,1
	8,7,8
	9,6,9
	10,5,10

	1
	11,4,11
	1,3,12
	2,2,13
	3,1,14
	4,14,15
	5,13,1
	6,12,2
	7,11,3
	8,10,4
	9,9,5

	2
	10,8,6
	11,7,7
	1,6,8
	2,5,9
	3,4,10
	4,3,11
	5,2,12
	6,1,13
	7,14,14
	8,13,15

	3
	9,12,1
	10,11,2
	11,10,3
	1,9,4
	2,8,5
	3,7,6
	4,6,7
	5,5,8
	6,4,9
	7,3,10

	4
	8,2,11
	9,1,12
	10,14,13
	11,13,14
	1,12,15
	2,11,1
	3,10,2
	4,9,3
	5,8,4
	6,7,5

	5
	7,6,6
	8,5,7
	9,4,8
	10,3,9
	11,2,10
	1,1,11
	2,14,12
	3,13,13
	4,12,14
	5,11,15

	6
	6,10,1
	7,9,2
	8,8,3
	9,7,4
	10,6,5
	11,5,6
	1,4,7
	2,3,8
	3,2,9
	4,1,10

	7
	5,14,11
	6,13,12
	7,12,13
	8,11,14
	9,10,15
	10,9,15
	11,8,1
	1,7,2
	2,6,3
	3,5,4

	8
	4,4,5
	5,3,6
	6,2,7
	7,1,8
	8,14,9
	9,13,10
	10,12,11
	11,11,12
	11,10,13
	2,9,14

	9
	3,8,15
	4,7,1
	5,6,2
	6,5,3
	7,4,4
	8,3,5
	9,2,6
	10,1,7
	11,14,8
	1,13,9


3. Вопросы к контрольной работе по курсу «Информатика» 
Тема 1. Теоретические основы понятия информатики и информации.

1. Понятие информации, общее представление об информации.

2. Виды и свойства информации.

3. Понятие носителя информации.

4. Формы представления информации.

5. Формы передачи информации.

6. Техническая, биологическая и социальная информация.

7. Информационные ресурсы общества.

8. Определение информатики как науки, объект и предмет информатики.

9. Информационные ресурсы общества как экономическая категория.

10. Понятие информационной технологии.

11. Понятие информационной системы.

12. Понятие информатизации общества.

13. Понятие экономической информации.

14. Классификация экономической информации.

Тема 2. Архитектура аппаратных и программных средств ПК.

1. Основные устройства ПК и их назначение.

2. Внешние дополнительные устройства ПК и их назначение.

3. Внутренние дополнительные устройства ПК и их назначение.

4. Микропроцессор ПК, его назначение, модели и основные технические характеристики.

5. Память ПК, ее  назначение, составные части и их сравнительная характеристика.

6. Устройства ввода ПК для различного вида информации.

7. Устройства вывода ПК для различного вида информации.

8. Внешние запоминающие устройства ПК, их назначение и характеристики.

9. Принтеры, их назначения, основные виды и принцип работы.

10. Представление информации в ПК, единицы измерения информации и их назначение.

11. Программное обеспечение ПК, основные группы программ, их назначение.

12. Назначение и возможности ОС MS DOS, ее загрузка.

13. Понятие файла, имя файла, полное имя файла.

14. Понятие каталога и подкаталога. Корневой и текущий каталог.

15. Понятие пути к файлу, имя каталога.

16. Назначение и возможности программы NORTON-COMMANDER (FAR). Содержание панелей NC(FAR).

17. Понятие телекоммуникаций. Компьютерные сети как средство практических потребностей.

18. Локальные вычислительные сети, принцип построения и архитектура.

19. Глобальные вычислительные сети, основные компоненты, их назначения и функции.

Тема 3. Основы работы в операционной среде  Windows.
1. ОС Windows, ее назначение возможности, загрузка и завершение работы.

2. Приложения Windows и способы их загрузки.

3. Рабочий стол Windows, его основные элементы и их назначение.

4. Понятие ярлыка, его назначение и действия над ним.

5. Главное меню Windows, его назначение и доступ к нему.

6. Контекстно-зависимое (динамическое)  меню, его назначение и вызов.

7. Понятие окна Windows, его основные элементы, варианты представление окон на экране дисплея.

8. Способы перемещения окон и изменение его размеров на экране дисплея в Windows.

9. Работа с несколькими окнами в Windows, упорядочение и способы их расположения на экране дисплея.

10. Меню команд (строка меню) в Windows. Порядок выполнения команд и назначение специальных символов в них.

11. Диалоговые окна в Windows, их назначение и основные элементы.

12. Организация информации в ПК под управлением ОС Windows. Понятие папки, файла, их имена и путь к файлу.

13. Понятие вложенной папки, порядок открытия файла или папки.

14. Команды просмотра, создания и переименования файлов и папок. Порядок их выполнения в Windows.

15. Перемещение и копирование файлов и папок в Windows. способы выполнения этих команд.

16. Выделение файлов или папок в группу, способы удаление файлов и папок в Windows.

17. Назначение корзины  в Windows. Основные команды при работе с корзиной.

18. Виды интерфейса, пользовательский интерфейс Windows.

Тема 4. Основы работы в Microsoft Word.
1. Текстовый редактор Word, его назначение и возможности.

2. Элементы экрана Word и их назначение.

3. Способы и порядок выполнения команд создания, открытия и закрытия документа Word.

4. Способы и порядок выполнения команды сохранения документа в Word.

5. Установка параметров страницы, предварительный просмотр и печать  документа Word.

6. Основные операции редактирования документа Word. Ввод текста и способы перемещения по документу.

7. Способы выделения и удаления фрагментов текста в документе Word.

8. Форматирование документа Word. Виды и способы форматирования. Форматирования символов.

9. Понятие абзаца и его характеристики. Способы форматирования абзаца и выравнивания текста в документе Word.

10. Копирование и перемещение фрагмента текста в документе Word.

11. Нумерация страниц в документе Word.

12. Способы создания и редактирования таблиц в Word.

Тема 5. Основы работы в Microsoft Excel.
1. Табличный процессор Microsoft Excel, его назначение и возможности.

2. Экранный интерфейс программы Excel.

3. Структура рабочей книги.

4. Основные операции с листами рабочей книги.

5. Основные объекты электронной таблицы.

6. Типы данных в Excel, их ввод в ячейки электронной таблицы.

7. Ошибки ввода данных и их исправление.

8. Основные операции над содержимым ячеек рабочего листа.

9. Подготовка к печати рабочей книги Excel.

10. Графические возможности табличного процессора Excel.

11. Консолидация данных в Excel.

12. База данных (список) в Excel.

4. Практическое занятие №1
Операционная среда WINDOWS 

Цель – изучить назначение операционной среды WINDOWS, командные центры и особенности работы с приложениями, папками и документами.

Задачи

1. Изучить объектно-ориентированную модель рабочего стола.

2. Освоить понятие объект и его свойства.

3. Изучить назначение и задачи командных центров: панели задач, проводника и панели управления. 

4. Приобрести навыки работы с приложениями, папками и документами в среде WINDOWS.

Краткая справка

Операционная среда WINDOWS 

Операционные среды занимают более высокую ступень в иерархии программного обеспечения по сравнению с операционными системами, являясь надстроечной структурой. К операционным средам, например, относят версии WINDOWS 95, WINDOWS 98, WINDOWS 2000 и др. Операционные среды WINDOWS относятся к многозадачным. Многозадачные операционные системы управляют разделением совместно используемых ресурсов компьютера или аппаратных средств. Кроме того, WINDOWS обладает многопоточностью, способностью выполнять операции над сериями нескольких приложений. Эта операционная среда оснащена средствами симметричной многопроцессорной обработки информации, что предполагает разделение всех процессов между системными и прикладными задачами. По сравнению с предшествующими версиями WINDOWS 95/98 в операционной среде WINDOWS: значительно усовершенствованы средства защиты; повысилась безопасность работы в Интернет; улучшен интерфейс и система его настройки; расширены возможности для воспроизведения музыки, просмотра печати и изображений; могут быть проведены виртуальные собрания с пользователями сети. Операционная среда WINDOWS оснащена мощными средствами защиты файлов и восстановления документов.

После загрузки компьютера на экране появляется графическая оболочка WINDOWS  в виде рабочего стола. На рис.1 показана графическая оболочка WINDOWS. Модель рабочего стола объектно-ориентированна. Другими словами, каждый значок, окно, приложение, диск, папка, модем и принтер  представляет собой автономный объект. Типичными свойствами объекта являются его тип, имя, размер и положение на экране. Свойства объекта перечисляются в специальном окне, доступ к которому можно получить посредством контекстного меню (щелчок правой клавиши мыши по объекту) или пункта меню Файл. 

Для быстрого доступа к объекту используются значки ускорители или ярлыки. Они могут устанавливаться непосредственно на рабочем столе или в папке. Внешне ярлык отличается от обычного объекта стрелочкой, расположенной в левой нижней части значка. При создании значка ускорителя можно воспользоваться пунктом контекстного меню Ярлык (рис.1). С его помощью отыскивается объект в файловой системе и устанавливается ярлык.

Операционная среда WINDOWS ориентирована, прежде всего, на работу с документами. В файловой системе этой операционной среды документ соответствует понятию файл, а папка – каталогу. 

Показанные на рис.1 значки Мой компьютер, Мои документы и Internet Explorer являются своеобразными контейнерами для других объектов. Например, в папке Мой компьютер находятся значки дисков, папок и документов, принадлежащих компьютеру. 
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Рис.1. Рабочий стол и его контекстное меню

Простыми объектами являются документы рабочего стола. 

Приложения, как правило, представляют собой пакеты прикладных программ, в среде которых создаются документы.

В WINDOWS управление программами и аппаратными средствами осуществляют командные центры: Панель задач, Проводник и Панель управления.

Панель задач используется для запуска приложений и переключения между ними. На рабочем столе она представлена в виде горизонтальной полосы, на которой находится кнопка Пуск, две папки и документ, значок переключения русского и английского алфавитов, объект установления времени и значок подключения к сети (рис.2). Для входа в любой объект необходим двойной щелчок левой клавиши мыши. 

Кнопка Пуск позволяет войти в Главное системное меню. Его назначение заключается в том, чтобы открывать документы, запускать программы, получать справки, вызывать панель управления, завершать работу и т.д. На рис.2 показаны Программы Главного системного меню, щелкнув по одной из которых осуществляется ее запуск. 

Среди программ среды WINDOWS особое место занимает Файловая система – средство, которое показывает иерархическую структуру WINDOWS и является инструментом доступа к программным ресурсам.
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Рис.2. Загрузка программ из Главного системного меню с помощью кнопки Пуск

На рис.3 показано окно с иерархической структурой дисков, папок и документов. Окна, соответствующие объектам операционной среды, как правило, однотипны. На верхней полоске указан заголовок программы, а в правом ее углу - кнопки управления окном (свертка, закрытие, восстановление или развертывание). Во второй строке отображено меню. В третьей полосе расположены значки панели инструментов. Ниже располагается рабочая область окна, обведенная рамой с полосами прокрутки. В структуру окна входит так же строка состояния, которая на рис.5.3 отсутствует.

Окно Проводник, отображающее систему дисков, папок и документов, разделено на две части. Слева показана иерархия объектов, а справа – содержание активизированных пунктов левой части.
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Рис.3. Окно Проводник
Проводник может быть использован для создания папок и документов. Для этого в левой части окна активизируется папка или диск, куда необходимо поместить новую папку. Затем в правой части окна, воспользовавшись командой Создать из контекстного меню или аналогичным пунктом меню Файл, запускают команду Папку. В результате в рабочей области правого окна появится значок папки с выделенным названием «Новая папка». Для ее переименования достаточно набрать новое имя, например, «Среда WINDOWS».

При создании документа в новой папке необходимо войти в нее, активизируя значок в левой части окна или дважды щелкая по папке в соседнем поле. После этого загружается приложение, в котором будет создан документ, например, Файл→Создать→Точечный рисунок. В папке «Среда WINDOWS» появится значок приложения с названием «Новый точечный рисунок». По аналогии с переименованием папки имя документа можно изменить, в частности, на «Рис.1».

Завершив создание значка, необходимо войти в объект, дважды щелкнув левой клавишей мыши. После создания графических объектов документ сохраняется (Файл→Сохранить) и осуществляется выход из приложения Точечный рисунок в папку. При необходимости в папке можно создать другие документы, используя приложения Microsoft Word, Microsoft Excel,  Microsoft PowerPoint, Блокнот и другие.

Для перемещения документов из одной папки в другую зачастую используют пункт контекстного меню Отправить. Затем указывается название папки-получателя. 

Третьим командным центром является Панель управления, предназначенная для размещения программ, необходимых для установки и конфигурирования системного программного и ресурсного обеспечения (рис. 4). В окне Панели управления помещены значки Дата и время, Звук, Интернет, Мышь, Клавиатура и др. Панель управления можно загрузить через значок Мой компьютер.

Для настройки объекта Панели управления устанавливаются параметры в его окне. В частности, после открытия окна Свойства: Клавиатура в панели Язык нетрудно установить нужную комбинацию клавиш для перехода из русского текста на английский. В панели Кнопки мыши окна Свойства: Мышь можно поменять функции клавиш мыши. С помощью окна Свойства: Экран определяется фон, заставка, оформления, эффекты, работа в Интернет и настройка.

Краткий обзор работы в операционной среде WINDOWS показывает ее преимущества над операционной системой MS DOS. 

Прежде всего, операционная среда является объектно-ориентированной, направленной на работу с документами.
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Рис.4. Панель управления

Работа в операционной среде не требует запоминания команд, осуществляющих операции над файлами, каталогами и их группами.

Операционная среда обеспечивает динамическое изменение конфигурации системы.

В операционной среде значительно облегчается работа с файловой системой за счет возможности назначения длинных имен.

Основные понятия:
· операционная среда;

· рабочий стол WINDOWS;

· объектно-ориентированная среда;

· объект;

· свойство объекта;

· окно объекта;

· папка;

· документ;

· панель задач;

· проводник;

· панель управления;

-    приложение

Задание

1. Загрузите WINDOWS и войдите в окна командных центров операционной среды. Найдите отличия между окнами Проводник и Панель управления.

2. Откройте Главное системное меню и опишите его структуру. 

3. Как завершается работа на компьютере? 

4. Запустите окно Проводник и создайте в папке Мои документы собственную папку с именем «Информатика и программирование», в которую поместите папку со своей фамилией.

5. Создайте в папке со своей фамилией документ приложения Точечный рисунок с произвольным названием по варианту.

6. Создайте в папке со своей фамилией документ приложения Блокнот по варианту.

7. Переименуйте документы.

8. Создайте вторую папку в объекте «Информатика и программирование», куда скопируйте полученные документы.

9. Создайте ярлык одного из документов и поместите его на рабочий стол.

10. Применяя Панель управления, измените фон и заставку экрана, установите при необходимости дату и точное время. Верните параметры экрана в первоначальное состояние.

11. Скопируйте созданную папку и документы на дискету.

Пример выполнения задания

1. Для входа в Проводник можно воспользоваться кнопкой Пуск и пунктом Программа. При запуске Панели управления используется пункт меню Настройка.

2. Главное системное меню открывается посредством кнопки Пуск.

3.  Работа на компьютере завершается активизацией одного из пунктов Главного системного меню.

4. Вход в окно Проводник осуществляется через Главное системное меню. В левой части окна активизируется папка Мои документы. С помощью контекстного меню (правая клавиша мыши) загружается команда Папку из пункта меню Создать. Набирается имя «Информатика и программирование» и производится щелчок возле значка или имени. Активизируем новую папку в левом окне Проводника и входим в нее. Загружаем команду Папку и изменяем ее имя. После ввода последнего символа осуществляется щелчок возле значка или заголовка папки.

5. Активизируем полученную папку в левом окне Проводника и входим в нее. С помощью контекстного меню запускается приложение Точечный рисунок из пункта меню Создать в правой части окна. Изменяется название документа набором символов, по завершении которого осуществляется щелчок возле значка или имени. Двойной щелчок по созданному объекту позволяет войти в приложение Точечный рисунок. Выполнив вариант задания, сохраняем документ Файл→Сохранить. Закрываем окно щелчком по значку Закрыть в верхнем правом углу.

6. В этом пункте повторяются многие операции из предыдущего пункта. Внутри созданной папки активизируем контекстное меню и запускаем приложение Блокнот из пункта меню Создать. Далее изменяется название документа «Новый текстовый документ», например, на «Документ1»  и осуществляется вход в приложение. По завершении работы в Блокнот сохраняется документ и производится выход из приложения в папку.

7. Для переименования документа осуществляются два последовательных щелчка левой клавишей мыши с небольшим интервалом по имени. Затем вводится новое название. Аналогичная операция выполняется для другого документа.

8. Вторая папка создается по аналогии с пунктом 4. Для копирования группы документов производится их выделение с использованием мыши и клавиши Ctrl. После этого активизируется команда Копировать контекстного меню. Осуществляется вход в пустую папку и загружается команда Вставить из контекстного меню.

9. Для создания ярлыка  необходимо выделить имя документа, активизировать контекстное меню и загрузить команду Создать ярлык. Создав ярлык в папке посредством пункта Отправить, пересылаем объект на Рабочий стол.
10. Входим в Панель управления. Запускаем объект Экран. Активизируем панель Фон. Выбираем рисунок рабочего стола в одноименном окне и щелкаем по кнопке Ok, установив параметр Растянуть. Для изменения узора необходимо активизировать кнопку Узор… и выбрать понравившийся рисунок. Завершается работа нажатием клавиш Ok двух окон. Самостоятельно установите свойства других объектов.

11. Копирование информации на дискету выполните самостоятельно.

5. Варианты заданий для выполнения практической работы по теме ОС Windows
1. Построить квадрат, окружность и треугольник и окрасить их разными цветами. Озаглавить рисунок.

2. Построить эллипс, прямоугольник и трапецию, окрасить их разными цветами и озаглавить рисунок.

3. Построить четырехугольную пирамиду и эллипсоид и озаглавить рисунок.

4. Построить квадрат, в который вписать окружность. Площадь между квадратом и окружностью окрасить. Озаглавить рисунок.

5. В окружность вписать квадрат и окрасить площадь между окружностью и квадратом.

6. Построить пятиугольник и шестиугольник, окрасить их и озаглавить рисунок.

7. Построить призму и конус и озаглавить рисунок.

6. Построить цилиндр и шар и озаглавить рисунок.

9. Построить срезанную четырехугольную пирамиду, срезанный конус и озаглавить рисунок.

10. Нарисовать дерево и озаглавить рисунок.

11. Нарисовать дом и озаглавить рисунок.

12. Нарисовать окрашенный ромб, треугольную пирамиду и озаглавить рисунок.

13. Построить прямоугольник, квадрат, эллипс и окружность, окрасить их и озаглавить рисунок.

14. Нарисовать экран компьютера и озаглавить рисунок.

15. Нарисовать реку, дерево, облака и озаглавить рисунок.

6. Практическое занятие № 2
Текстовый процессор Word
Цель – изучить основы работы с текстовым процессоромWord.

Задачи

1. Изучить правила набора и редактирования текста.

2. Освоить методы построения таблиц.

3. Научиться работать с формулами.

4. Изучить графические возможности систем.

5. Научиться подготавливать документ к печати и выводить его на принтер.

Краткая справка

Основы работы в Word
В прикладные программы общего назначения входят системы обработки текстов, которые включают в себя Word. Текстовый процессорWord обладает большими возможностями по набору и редактированию текста и таблиц, подготовке документа к печати, управлению командами меню, опциями и командами посредством мыши, обмену данными с другими приложениями, подготовке стандартных документов, проверке орфографии и т.д.

Приложение может быть открыто с помощью главного системного меню или любого документа этой системы. Кроме того, на панели задач находятся значки программ Microsoft Office, через которые осуществляется вход в приложение.

При создании документа необходимо обладать навыками форматирования текста, методами работы с таблицами, всесторонне использовать графические объекты и различные формулы. В Word применяется режим просмотра, что способствует основательной подготовке документа к печати. Текстовый процессор предоставляет широкий выбор шрифтов.

Схема подготовки документов может быть разной. По одному варианту вначале осуществляется набор текста, а затем – его форматирование. Приведенную последовательность операций можно поменять местами. Зачастую имеет место промежуточный вариант, в котором нет четкой последовательности операций.

Средства форматирования документа содержатся в пункте  Абзац из меню Формат. В окне устанавливается отступ, способ выравнивания, интервал между строками. Поля страницы, ориентация текста и другие параметры определяются в окне Параметры страницы меню Файл. 

Параметры абзаца можно установить с помощью линейки. Верхний маркер определяет отступ, а нижний правый при неизменном левом – длину строки. Как правило, выравнивание текста осуществляется значком По ширине. Панель форматирования играет важную роль при установке шрифта и его размера. Часто используется шрифт  размером 12 пунктов (≈0,35 мм). При необходимости изменяют начертание шрифта: полужирный, наклонный или подчеркнутый.

Для работы с фрагментами применяется технология буферного обмена с использованием команд Вырезать (Копировать) и Вставить из меню Правка.
В меню Таблица расположены объекты для создания, редактирования и расчета таблиц. Простейшим способом создания таблицы является построение сетки с последующим заполнением ячеек. Для создания сетки используется окно Вставка таблицы, куда вносятся данные о количестве столбцов и строк таблицы. Столбцы и строка имеют имена, которые используются в расчетах. Имена столбцов обозначены латинскими буквами в алфавитном порядке, а имена строк числами, начиная с единицы. Таким образом, первая ячейка имеет имя A1. При расчетах используется окно Формула. В этом окне можно обнаружить записи =SUM(ABOVE) или =SUM(LEFT). Благодаря этим формулам автоматически вычисляется сумма чисел, расположенных над расчетной ячейкой, или – левее ее. При расчетах используются операции сложения (+), вычитания (-), умножения (*), деления (/) и возведения в степень (^).

Для набора формул можно использовать окно Символ или редактор формул, располагающий более мощными инструментами. В качестве редактора применяется Microsoft Equation. Работа в этом редакторе заключается в использовании шаблонов и групп математических символов. 

В дополнение к таблицам и формулам в Word могут быть созданы разнообразные графические объекты. Для вывода различных фигур, линий, цветных шрифтов и других объектов применяется панель Рисование. Приложение WordArt имеет широкий набор шрифтов различной формы, объема и цвета.
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Другой объект Картинки увеличивает разнообразие средств оформления документа за счет внедрения рисунков из коллекции. При необходимости в документах используются графические объекты других приложений, в частности, Excel. 

Для сохранения данных применяются пункты меню Сохранить и Сохранить как из меню Файл. Перед распечаткой документа осуществляется Предварительный просмотр для оценки общего вида документа и выявления ошибок в определении полей, выравнивании и т.д.

 При распечатке документа желательно использовать окно Печать, где предварительно определяются параметры вывода документа на бумагу. Это дополнительно  уменьшает возможные ошибки при подготовке информации.

Задание по Word
1. Войдите в Word, введите и отредактируйте абзацы по варианту. 

2. Постройте таблицу и выполните в ней вычисления. 

3. Наберите формулу, используя встроенный редактор Equation. 

4. Используя графические возможности Word, выполните задание по варианту.

Пример выполнения задания

1. Набрать текст: «Информатика – наука об описании, представлении, интерпретации, формализации и применении знаний, накопленных с помощью вычислительной техники, с целью получения новых знаний..

Файл – основная единица организации информации на носителе».

Длина строки 16см. Отступ 1,5 см. Выравнивание по ширине. Высота шрифта 12 пунктов. Междустрочный интервал полуторный. Использовать шрифт Times New Roman. Начертание шрифта второго абзаца курсив.

Для выполнения задания устанавливаем нижний левый маркер линейки на нуле, а правый - на отметке 16 см. Верхний маркер перемещаем на расстояние 1,5 см. Активизируем значок панели форматирования  По ширине. В поле Шрифт выбираем из списка имя шрифта Times New Roman. В списке размер назначаем кегль 12 пунктов. Загружаем окно Абзац из меню Формат. Выбираем из списка междустрочный пункт полуторный и нажимаем кнопку Ok.

После выполненных процедур набираем текст. Затем выделяем второй абзац и щелкаем по значку Курсив панели инструментов. Отменяем выделение. В результате на экране будет получен следующий текст.

«Информатика – наука об описании, представлении, интерпретации, формализации и применении знаний, накопленных с помощью вычислительной техники, с целью получения новых знаний.

Файл – основная единица организации информации на носителе».
2. Построим таблицу валового сбора картофеля за 5 лет и определим его сумму за этот период.

	Годы
	Валовой сбор, т

	1995
	210

	1996
	315

	1997
	270

	1998
	267

	1999
	320


Для решения задачи активизируем команду Таблица одноименного меню. В окне Вставка таблицы определяем число столбцов 2, а число строк– 7. Заполняем ячейки сетки данными. Во втором столбце в последней ячейке вычисляем сумму валового сбора картофеля, используя окно Формула из меню Таблица. В поле Формула появится запись =SUM(ABOVE), выполняющая операцию суммирования ряда чисел, расположенных выше результирующей ячейки. Для уменьшения размеров столбцов методом перетаскивания сокращается расстояние между табуляторами на линейке. Центрирование данных осуществлено с помощью значка По центру. Результатом работы будет таблица.

	Годы
	Валовой сбор, т

	1995
	210

	1996
	315

	1997
	270

	1998
	267

	1999
	320

	итого
	1382


3. Формула 
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 набрана с помощью редактора Microsoft Equation из меню Вставка → Объект. Использован Шаблон интегралов и  Разные символы панели Формула.

4. Из окна Вставка картинки пункта Картинки меню Вставка выбран и установлен рисунок, отображающий тему задания. Для изображения структуры информатики использованы значки панели Рисование.
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7. Варианты задания для выполнения практической работы по теме «Текстовый процессор MS Word»
Создание таблиц
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Формулы
[image: image10.png]



8. Практическое занятие № 3
Табличные процессоры: EXCEL
Цель – изучить основы работы с электронными таблицами для решения прикладных задач.

Задачи

1. Изучить правила ввода и редактирования различных данных. 

2. Освоить методы построения и расчёта таблицы.

3. Изучить способы построения и изменения диаграмм.

4. Освоить последовательность подготовки документа к печати и вывода его на принтер.

Краткая справка

Основы работы в EXCEL

Табличный процессор EXCEL относится к классу прикладных программ общего назначения. Первоначально приложение представляет собой незаполненную рабочую книгу, состоящую из отдельных листов, вкладыши которых расположены в нижней строке окна приложения. Количество листов (таблиц) обычно не превышает 255. Как правило, каждая таблица имеет 256 столбцов и 656536 строк. Столбцы поименованы английскими буквами, а строки – арабскими числами (рис. 5). Таким образом, основным элементом таблицы является ячейка с определенным именем, например, A1, F4, Q8 и т.д. 

В ячейки можно вводить текстовые и числовые данные, формулы и функции. Сюда можно помещать дату и время. Набор символов, не предназначенных для вычислений, относится к текстовым данным: ‘Стоимость продукта, ‘004, ‘*_%. При необходимости перед текстовыми данными используется символ «’».

Формулы и функции применяются для расчетов. При их вводе в начале помещается знак «=». Например, =4/2, =A2*C4+0,5/D1, =SIN(ПИ()/4), =LOG(15;2) и т.д. В первых двух случаях приведены формулы с использованием чисел и ссылок на ячейки. В последующих примерах указаны записи функций sin450 и log215.  Формулы могут содержать в себе функции. При расчетах в EXCEL используются арифметические операции сложения «+», вычитания «-», умножения «*», деления «/» и возведения в степень «^». Приложение EXCEL располагает большим набором формул, которые могут быть введены с помощью мастера формул, инициируемого кнопкой  fx, расположенной в панели инструментов или в меню Вставка.
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Рис. 5. Окно табличного процессора EXCEL
Дату и время можно устанавливать в ячейке по-разному. В частности, запись 21/10/00 соответствует дате 21 октября 2000 г. Набор символов 14:22 означает время 14 ч. и 22 мин. 

При расчетах таблиц рекомендуется использовать ссылки на ячейки, что значительно ускоряет работу. Ячейки могут иметь абсолютный, относительный и смешанный адреса. Запись C5 означает относительную ссылку, $F$8 – абсолютную, а $T56 или R$34 – смешанную. При копировании относительного адреса ячейки изменяются имена столбцов и строк, чего не происходит при абсолютной ссылке. В смешанном типе адреса ячейки изменяется  имя столбца или строки.

При копировании информации можно воспользоваться пунктами Копировать и Вставить меню Правка. Создают копии и с помощью автозаполнителя. Для этого выделяется ячейка или группа ячеек. Затем, установив указатель мыши на маркере правой нижней ячейки (символ указателя превращается в крестик), осуществляют перетаскивание мыши до необходимой ячейки. Этот прием применяется при наборе последовательности. Например, если в ячейки A2 и A3 поместить числа 1 и 2, выделить их и, воспользовавшись маркером, перетащить мышь в ячейку A12, то получим арифметическую прогрессию от 1 до 11 с шагом 1. При изменении шага, например, равного двум (в A2 и A3 вводим 1 и 3), получим последовательность от 1 до 21. 

Для обозначения блока ячеек указывается адрес первой и последней клетки. Они разделяются двоеточием. В приведенном примере последовательность записывается как A2:A12.

                                                                                    Таблица 3
	 
	A
	B
	C
	D

	2
	
	Валовой сбор зерновых
	
	

	3
	Год
	Урожайность, ц/га
	Площадь, га
	Валовой сбор, ц

	4
	1998
	13,8
	265
	3657

	5
	1999
	15
	390
	5850

	6
	2000
	20,5
	467
	9573,5

	7
	2001
	16,7
	275
	4592,5

	8
	2002
	22,4
	643
	14403,2


При работе с группами ячеек можно воспользоваться табличными формулами или формулами массивов. В табл.3 приведены вычисления валового сбора зерна по годам за период 1998-2002 гг. с использованием табличных формул. Так,  числа в ячейках D4:D8 определены по формуле {=B4:B8*C4:C8}. Фигурные скобки являются признаком применения табличного выражения. Для выполнения табличной формулы необходимо нажать аккорд клавиш CTRL+SHIFT+ENTER.

В EXCEL предусмотрены логические функции, увеличивающие возможности табличного процесса при решении прикладных задач. В частности, логическое выражение 

ЕСЛИ(логич._выражение;значение_если_истина;значение_если_ложь) 

позволяет вычислять значения функции для различных аргументов на заданном интервале по условию. Запись =ЕСЛИ(B2<2;B2^3;B2^2-1) означает, что при наличии в ячейке B2 числа меньшего 2 вычисляется функция x3, в противном случае – выражение x2-1.

Приложение EXCEL обладает широкими графическими возможностями. Здесь можно использовать панель рисования, объект WordArt, картинки, диаграммы и другие инструменты.  Построение диаграммы выполняется в 4 шага: выбирается вид и тип графического объекта, вводятся исходные данные, устанавливаются параметры рисунка и определяется его размещение на отдельном или активном листе.

Для управления данными и их анализа в табличном процессоре EXCEL создаются списки, представляющие собой однотабличную базу данных. Каждый столбец в списке определяет тип информации, а каждая строка составляет запись. Для работы со списками используется меню Данные, пункты которого позволяют упорядочивать и выбирать информацию, подводить итоги и строить сводные таблицы.

Основные понятия:

· табличный процессор;

· рабочая книга;

· рабочий лист;

· ячейка;

· тип данных;

· формула;

· функция;

· диаграмма;

· табличная формула;

· сводная таблица;

· запись.

Задание 

1. Войдите в Excel, введите исходные данные и рассчитайте таблицу, используя копирование и табличные формулы. 

2.  Построить диаграмму, предварительно определив ее вид. 

3. Построить сводную таблицу по предварительно созданному списку.

4. Вывести полученные результаты на печать.

Пример выполнения задания

1. Для входа в приложение EXCEL можно воспользоваться главным системным меню, значком на рабочем столе или на панели задач. Создаваемая таблица состоит из пяти колонок и семи записей (табл. 4).

В ячейку D1 помещен номер таблицы «Таблица 4». Ее название введено в клетку A2. При этом ячейки A2:D2 объединены с помощью активизации опции объединения ячеек (вкладыш Выравнивание) в окне Формат ячеек меню Формат.

В ячейки A3:E3 последовательно введены заголовки столбцов. Воспользовавшись опцией переносить по словам, расположенной в окне Формат ячеек, нетрудно уменьшить размеры столбцов B3:E3 благодаря размещению слов в двух строках. В блок A4:D10 занесена исходная числовая информация.

Для расчета общей стоимости использована табличная формула. Выделена группа ячеек E4:E10, в первую из которых помещена формула {=B4:B10*C4:C10*D4:D10}. Вычисление завершается одновременным нажатием клавиш CTRL+SHIFT+ENTER.

В табл. 4 в ячейках B11:E13 с помощью статистических функций =СРЗНАЧ(B4:B10), =МИН(B4:B10), =МАКС(B4:B10)  определены средние и экстремальные значения столбца B4:B10. Аналогичные величины найдены для других столбцов методом копирования данных.

                                                                           Таблица 4
	 
	A
	B
	C
	D
	E

	1
	 
	 
	 
	
	 

	2
	Определение общей стоимости зерна
	

	3
	Год
	Урожайность, ц/га
	Площадь, га
	Стоимость 1 ц, руб
	Общая стоимость, руб

	4
	1996
	14,3
	185
	450
	1190475

	5
	1997
	18,1
	267
	396
	1913749,2

	6
	1998
	16,7
	340
	534
	3032052

	7
	1999
	19,5
	268
	490
	2560740

	8
	2000
	22,7
	310
	580
	4081460

	9
	2001
	20,4
	326
	545
	3624468

	10
	2002
	25,2
	290
	537
	3924396

	11
	Среднее
	19,6
	283,7
	504,6
	2903905,7

	12
	Минимум
	14,3
	185
	396
	1190475

	13
	Максимум
	25,2
	340
	580
	4081460

	13
	 
	 
	 
	 
	 


2. При построении диаграммы применяют, как правило, мастер диаграмм. При создании графика изменения урожайности картофеля за многолетний период выполняется следующая последовательность операций. 

В ячейки A4:B16 вводятся исходные ряды (табл. 5). Далее выделяется блок A3:B16 и активизируется значок Мастер диаграмм в панели инструментов. Здесь выполняется четыре шага. 

На первом этапе устанавливается тип диаграммы Гистограмма и первый вид.

 На втором шаге активизируется вкладыш Ряд окна Источник данных диаграммы, удаляется заголовок Годы в поле Ряд и заносится диапазон данных A4:A16 в поле Подписи оси x. Если рисунок в центре окна соответствует требуемым условиям, можно перейти в окно Параметры диаграммы. При активном вкладыше Заголовки в поля Название диаграммы, Ось x и Ось y записывают заголовок рисунка, «годы»  и «ц/га». В примере установлены основные линии оси x и удалена легенда. Диаграмма помещена на отдельный лист (четвертый шаг). 
                                                                    Таблица 5
	 
	A
	B
	C
	D

	1
	 
	
	

	2
	Динамика урожайности картофеля в хозяйстве


	3
	Годы
	Урожайность картофеля, ц/га
	 
	 

	4
	1990
	140,6
	 
	 

	5
	1991
	158,9
	 
	 

	6
	1992
	130,5
	 
	 

	7
	1993
	160
	 
	 

	8
	1994
	125,4
	 
	 

	9
	1995
	117,4
	 
	 

	10
	1996
	110
	 
	 

	11
	1997
	168,5
	
	 

	12
	1998
	135,6
	
	 

	13
	1999
	190
	
	 

	14
	2000
	158,7
	
	 

	15
	2001
	162,1
	
	 

	16
	2002
	204
	
	 


При переходе от одного шага к другому используется кнопка «Далее». На рис. 8.2 показана гистограмма динамики урожайности картофеля. Рисунок отредактирован. Его заголовок способом перетаскивания помещен в нижней части. Серый цвет формата  области построения заменен белым. Название оси y перенесено в верхнюю часть рисунка. Изменена так же его ориентация. Для заливки прямоугольников использован серый цвет.
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Рис.5. Динамика урожайности картофеля в хозяйстве

3. Для построения сводной таблицы воспользуемся данными первого задания. Предварительно одна из ячеек исходной таблицы, например, A4 является активной. Окно Мастер сводной таблицы загружается из меню данные. Первый шаг остается неизменным. На втором этапе заносится диапазон ячеек A3:E10. Затем формируется макет таблицы. В область Страница перетаскивается Год. Площадь располагается по столбцам, Урожайность – по строкам, а Стоимость заносится в Данные.

В результате выполненных операций получена табл. 6. В ней определена сумма по полю Стоимость 1 ц, руб. Таблицу можно изменять, рассматривая, например, данные по заданному году (поле Год).

Таблица 6                              

Сводная таблица определения общей стоимости зерна

	Год
	(Все)

	
	

	Сумма по полю Стоимость 1 ц, руб
	Площадь, га
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Урожайность, ц/га
	185
	267
	268
	290
	310
	326
	340
	Общий итог

	14,3
	450
	
	
	
	
	
	
	450

	16,7
	
	
	
	
	
	
	534
	534

	18,1
	
	396
	
	
	
	
	
	396

	19,5
	
	
	490
	
	
	
	
	490

	20,4
	
	
	
	
	
	545
	
	545

	22,7
	
	
	
	
	580
	
	
	580

	25,2
	
	
	
	537
	
	
	
	537

	Общий итог
	450
	396
	490
	537
	580
	545
	534
	3532


4. Для распечатки полученных результатов необходимо убедиться в правильности окончательного варианта таблиц, графика и сводной таблицы, воспользовавшись значком Предварительный просмотр панели инструментов. Если документ готов к выводу на бумагу, для этой цели можно использовать значок Печать… панели инструментов окна просмотра. Установив нужные параметры в одноименном окне, распечатывают таблицы и диаграмму.
9. Варианты задания для выполнения практических работ по теме «Табличный процессор MS Excel»
Построение и расчет таблиц

Построить и рассчитать таблицу по варианту.
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Построение диаграмм

Построить диаграмму по варианту.

1. Годы 1997 1998 1999 2000 2001 2002

Цена  456   512    498  398   423   503

2. Построить график функции y=sin22x на интервале [0, 2π].

3. Построить график эмпирической связи переменных:

Цена, руб.:                  650   720   690   810   590   725   570   685    630   650

Урожайность, ц/га: 14,8  13,8  16,8  15,4   20,5   15,6  22,5  16,9  17,1   18,4

4. Построить график функции y=ln2(x+1)-2ln(x+1) на интервале [0, 20].

5. Изобразить графически распределение производимой хозяйством продукции: мясо – 33%, молоко– 18%, овощи – 9%, зерновые –23%, разная продукция – 17%.

6. Построить диаграмму зависимости температуры от времени:

Время, ч:
   1
  3
  5
   7
   9
 11
 13
 15
 17

Температура:    -30
-32
-36
-36,6
 -35
-30
-28
-29
-31,6

7. Построить график доходов двух хозяйств по годам:

Годы :                             1996       1997      1998    1999    2000      2001       2002

Доходы1, тыс. руб.:   333,6      56,5       123,6    68,8    256,8     389,1      167,2

Доходы2, тыс.. руб..:  224,1    187,2      345,6   189,5   136,8    566,4       610,1

8. Построить график функции  y=3sin2x на интервале [0, 2π].

9. Построить график связи температуры в теплый период года и урожайности:

Урожайность, ц/га: 18,2    19,8      20,4
15,9
26,3
19,5
 14,9
   22,3

Температура, гр.:    11,5    10,8       12,1
10,5
13,4
12,9
   9,8
   14,1

10. Изобразить графически результаты социологических исследований по популярности телевизионных передач: спорт – 35%, классическая музыка – 8%, эстрада – 22%, игровые фильмы -  26%, политика – 9%.

11. Построить график функции  y=x3+2x2-x+4x0,5 на интервале [0, 3].

12. Построить диаграммы сравнения цены товаров в различных магазинах:

	
	Яблоко
	Орехи
	Слива
	Виноград 
	Изюм
	Мед
	Груша

	Цена1, руб
	23
	55
	38
	65
	46
	100
	47

	Цена2, руб
	31
	49
	40
	65
	38
	110
	44


13. Построить график динамики затрат на производство сельскохозяйственной продукции:

Годы: 
              1990   1992    1994    1996   1998    2000    2002

 Затраты, тыс. руб   456,1     123,8   117,3  145,2   100,1  234,1
   198,2

14. Построить график связи трудовых затрат и урожайности:

Затраты, ч-дни:    110     115    200    90        117     210      179     193

Урожайность, ц/га:  156,2    180,4      250      176,2     170,4     215,1      156,3       203

15. Найти графически корень уравнения x2-x-1=0 на отрезке [1, 2].
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Рис. Функция у=x^2-x-1 на интервале (-2,2).
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Рис. 8.2. График функции y=x2-x-1.
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Лист1

						1+0,5arctgx																				Таблица 8.3

														Определение корня уравнения x2-x-1=0 методом половинного деления

		№		Приближение		Левая часть		Правая часть				№		a		b		a+b/2		f(a)		f(b)		f(c)		Точность

		1		1		1.3926990817		0.3926990817				1		2.0000		1.0000		1.5000		1.0000		-1.0000		-0.2500		0.25000		x^2-x-1

		2		1.3926990817		1.4740358863		0.0813368046				2		2.0000		1.5000		1.7500		1.0000		-0.2500		0.3125		0.31250

		3		1.4740358863		1.4873540225		0.0133181362				3		1.7500		1.5000		1.6250		0.3125		-0.2500		0.0156		0.01563

		4		1.4873540225		1.4894399146		0.0020858921				4		1.6250		1.5000		1.5625		0.0156		-0.2500		-0.1211		0.12109

		5		1.4894399146		1.4897642819		0.0003243672				5		1.6250		1.5625		1.5938		0.0156		-0.1211		-0.0537		0.05371

		6		1.4897642819		1.4898146664		0.0000503846				6		1.6250		1.5938		1.6094		0.0156		-0.0537		-0.0193		0.01929

						x^2-5sinx						7		1.6250		1.6094		1.6172		0.0156		-0.0193		-0.0019		0.00189

		1		1.57		2.236067623		0.666067623				8		1.6250		1.6172		1.6211		0.0156		-0.0019		0.0069		0.00685

		2		2.236067623		1.9833675282		0.2527000948				9		1.6211		1.6172		1.6191		0.0069		-0.0019		0.0025		0.00248

		3		1.9833675282		2.1402019619		0.1568344337				10		1.6191		1.6172		1.6182		0.0025		-0.0019		0.0003		0.00029

		4		2.1402019619		2.0520983953		0.0881035666				11		1.6182		1.6172		1.6177		0.0003		-0.0019		-0.0008		0.00080

		5		2.0520983953		2.1052231508		0.0531247555				12		1.6182		1.6177		1.6179		0.0003		-0.0008		-0.0003		0.00026

		6		2.1052231508		2.0743200291		0.0309031217				13		1.6182		1.6179		1.61804		0.0003		-0.0003		0.0000		0.000018

		7		2.0743200291		2.0927108786		0.0183908496				14		1.6180		1.6179		1.61798		0.0000		-0.0003		-0.0001		0.000119

		8		2.0927108786		2.0819057219		0.0108051567

		9		2.0819057219		2.0883036049		0.006397883				1		1.57		3.14		2.355		-2.5351		9.8516		2.0063		2.0062704568		x^2-5sinx

		10		2.0883036049		2.0845324011		0.0037712038				2		1.5700		2.3550		1.9625		-2.5351		2.0063		-0.7699		0.7698937554

		11		2.0845324011		2.0867613117		0.0022289107				3		1.9625		2.3550		2.15875		-0.7699		2.0063		0.4998		0.4998143874

		12		2.0867613117		2.0854460296		0.0013152822				4		1.9625		2.1588		2.060625		-0.7699		0.4998		-0.1659		0.1658919918

		13		2.0854460296		2.0862229057		0.0007768762				5		2.0606		2.1588		2.1096875		-0.1659		0.4998		0.1594		0.159390139

		14		2.0862229057		2.0857642941		0.0004586116				6		2.0606		2.1097		2.08515625		-0.1659		0.1594		-0.0052		0.0051624337

		15		2.0857642941		2.0860351136		0.0002708195				7		2.0852		2.1097		2.097421875		-0.0052		0.1594		0.0766		0.0766382577

		16		2.0860351136		2.08587522		0.0001598937				8		2.0852		2.0974		2.0912890625		-0.0052		0.0766		0.0356		0.0356187242

		17		2.08587522		2.085969633		0.000094413				9		2.0852		2.0913		2.0882226563		-0.0052		0.0356		0.0152		0.0151983125

												10		2.0852		2.0882		2.0866894531		-0.0052		0.0152		0.0050		0.0050104767

												11		2.0852		2.0867		2.0859228516		-0.0052		0.0050		-0.0001		0.0000778447

												12		2.0859		2.0867		2.0863061523		-0.0001		0.0050		0.0025		0.0024658495

						x^2-x-1						13		2.0859		2.0863		2.086114502		-0.0001		0.0025		0.0012		0.0011938858

		1		-1.5		1.25		2.75						2.0859		2.0861		2.0860186768		-0.0001		0.0012		0.0006		0.0005579914

		2		1.25		0.5625		0.6875						2.0859		2.0860		2.0859707642		-0.0001		0.0006		0.0002		0.000240066

		3		0.5625		-0.68359375		1.24609375						2.0859		2.0860		2.0859468079		-0.0001		0.0002		0.0001		0.0000811089

		4		-0.68359375		-0.532699585		0.150894165						2.0859		2.0859		2.0859348297		-0.0001		0.0001		0.0000		0.0000016316

		5		-0.532699585		-0.7162311522		0.1835315672

		6		-0.7162311522		-0.4870129366		0.2292182155

		7		-0.4870129366		-0.7628183995		0.2758054629

		8		-0.7628183995		-0.4181080893		0.3447103102

		9		-0.4181080893		-0.8251856256		0.4070775363

				-0.8251856256		-0.3190686832		0.5061169424

				-0.3190686832		-0.8981951754		0.5791264922

				-0.8981951754		-0.1932454269		0.7049497485

				-0.1932454269		-0.962656205		0.7694107781

		1		-1		-1

		2.2360679775

				1.6180339887

				-0.6180339887

				A		B		C		D

		1						Таблица 8.5

		2		Решение системы уравнений

		3		Первое ур.		2		3		3

		4		Второе ур.		3		4		6

		5		X1		6

		6		X2		-3										A		B		C		D

		7												1						Таблица 8.6

														2		Динамика урожайности картофеля в хозяйстве

		x		y										3		Годы		Урожайность картофеля, ц/га

		-2		5										4		1990		140.6

		-1.8		4.04										5		1991		158.9

		-1.6		3.16										6		1992		130.5

		-1.4		2.36										7		1993		160

		-1.2		1.64										8		1994		125.4

		-1		1										9		1995		117.4

		-0.8		0.44										10		1996		110

		-0.6		-0.04										11		1997		168.5

		-0.4		-0.44										12		1998		135.6

		-0.2		-0.76										13		1999		190

		0		-1										14		2000		158.7

		0.2		-1.16										15		2001		162.1

		0.4		-1.24										16		2002		204

		0.6		-1.24

		0.8		-1.16

		1		-1

		1.2		-0.76

		1.4		-0.44

		1.6		-0.04

		1.8		0.44

		2		1





Лист2

				A		B		C		D		E		F		G		H

		1														Таблица 8.3

		2		Определение корня уравнения x2-x-1=0 методом половинного деления

		3		№		a		b		c=(a+b)/2		f(a)		f(b)		f(c)		Точность

		4		1		2.0000		1.0000		1.5000		1.0000		-1.0000		-0.2500		0.25000

		5		2		2.0000		1.5000		1.7500		1.0000		-0.2500		0.3125		0.31250

		6		3		1.7500		1.5000		1.6250		0.3125		-0.2500		0.0156		0.01563

		7		4		1.6250		1.5000		1.5625		0.0156		-0.2500		-0.1211		0.12109

		8		5		1.6250		1.5625		1.5938		0.0156		-0.1211		-0.0537		0.05371

		9		6		1.6250		1.5938		1.6094		0.0156		-0.0537		-0.0193		0.01929

		10		7		1.6250		1.6094		1.6172		0.0156		-0.0193		-0.0019		0.00189

		11		8		1.6250		1.6172		1.6211		0.0156		-0.0019		0.0069		0.00685

		12		9		1.6211		1.6172		1.6191		0.0069		-0.0019		0.0025		0.00248

		13		10		1.6191		1.6172		1.6182		0.0025		-0.0019		0.0003		0.00029

		14		11		1.6182		1.6172		1.6177		0.0003		-0.0019		-0.0008		0.00080

		15		12		1.6182		1.6177		1.6179		0.0003		-0.0008		-0.0003		0.00026

		16		13		1.6182		1.6179		1.6180		0.0003		-0.0003		0.0000		0.00002





Лист3

				A		B		C		D		E

		1								Таблица 8.4

		2		Определение корня уравнения y=x2-5sinx

		3		1		1.57000		2.23607		0.66607

		4		2		2.23607		1.98337		0.25270

		5		3		1.98337		2.14020		0.15683

		6		4		2.14020		2.05210		0.08810

		7		5		2.05210		2.10522		0.05312

		8		6		2.10522		2.07432		0.03090

		9		7		2.07432		2.09271		0.01839

		10		8		2.09271		2.08191		0.01081

		11		9		2.08191		2.08830		0.00640

		12		10		2.08830		2.08453		0.00377

		13		11		2.08453		2.08676		0.00223

		14		12		2.08676		2.08545		0.00132

		15		13		2.08545		2.08622		0.00078

		16		14		2.08622		2.08576		0.00046

		17		15		2.08576		2.08604		0.00027

		18		16		2.08604		2.08588		0.00016

		19		17		2.08588		2.08597		0.00009
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