Рекомендации по оформлению и предоставлению контрольной работы по химии
Контрольные работы оформляются в электронном виде в соответствии с требованиями университета. Титульный лист и все задачи набираются в одном файле.
В контрольной работе студент должен предоставить решение всех задач из своего варианта. Номер варианта определяется по двум последним цифрам шифра в зачетной книжке.
Каждая формула и текст набираются отдельно, а не блоком. Текст в виде картинки (например, отсканированный текст), не принимается.
Файл с контрольной работой формируется в формате WORD (желательно, WORD 2003).
Для начала процедуры проверки решения в соответствии с требованиями университета необходимо представить контрольную работу, оформленную в соответствии со следующими требованиями:
1) правильно (в соответствии с требованиями университета) назвать WORD-файл, затем его заархивировать, создав архив с тем, правильным названием, затем выслать этот архив; никаких папок, содержащих отдельные файлы, создавать не надо; пример правильного названия WORD-файла:

Bochkareva_N_V_140100_50810_Omsk_1sem_Chemistry_1_KR.doc; 
пример правильного названия архива: Bochkareva_N_V_140100_50810_Omsk_1sem_Chemistry_1_KR.rar;

2) правильно оформить титульный лист к контрольной работе, в том числе, написать на титульном листе номер варианта;
3) представить задачи своего варианта;
4) к каждой задаче написать ее номер в банке задач;
5) к каждой задаче написать условия;
6) к решению каждой задачи написать подробные пояснения;
7) к решению каждой задачи подписать все символы, используемые для обозначения физических величин, в том числе, обозначения констант, представить уравнения реакций;
8) к решению задачи сделать рисунки (если это требуется).
Если контрольная работа при рецензировании не зачтена, то студент представляет ее на повторную проверку. Замечания и вопросы преподавателя, проверявшего работу, и записи в представленных решениях, к которым были сделаны замечания и заданы вопросы, из файла не удалять.
Замечания и вопросы необходимо проработать и понять. Например, прочитать вопрос преподавателя, открыть учебник и искать ответ или отвечать самостоятельно, а не предоставлять новое решение с новыми неясными моментами и с полным игнорированием вопросов!
Ответ на вопрос, а также дополнения и изменения к решению (исправления решения) в соответствии с замечанием пишется сразу после вопроса или замечания, но другим, например, синим, цветом и/или на другом фоне. Затем файл с внесенными изменениями высылается на повторную проверку.
Желаем Успехов!
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