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ВВЕДЕНИЕ
В современных условиях хозяйствования важная роль отведена правильной организации системы бухгалтерского учета на уровне экономического субъекта. С целью управления, анализа и контроля за состоянием хозяйственных средств, источников и обязательств предприятию необходимо своевременно обладать полной и достоверной учетной информацией. Для правильной организации бухгалтерского учета отдельно взятого экономического субъекта нужно знать основы бухгалтерского учета.

В настоящем учебном пособии рассмотрены теоретические основы бухгалтерского учета, раскрывающие особенности отражения и систематизации учетных данных о хозяйственных средствах, источниках и фактах хозяйственной жизни организации в системе бухгалтерского учета. Изучение основ теории бухгалтерского учета базируется на определении места и роли бухгалтерского учета в системе хозяйственного учета, понимании предмета, объектов учета, а также его методической основы, системы счетов, сущности двойной записи и бухгалтерского баланса.
Учебное пособие составлено с учетом последних изменений в системе нормативно-правового регулировании бухгалтерского учета в России. В частности, материал изложен в соответствии с положениями нового федерального закона от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», вступившего в силу с 1 января 2013 г.

Пособие подготовлено в соответствии с программой дисциплины «Бухгалтерский учет и анализ» по направлению подготовки бакалавров 080100.62 «Экономика» по всем профилям. Наиболее подробно раскрыты вопросы теоретических основ бухгалтерского учета, предусмотренных в составе модуля 1 «Теория бухгалтерского учета». Особенно интересны материалы пособия будут студентам профиля «Бухгалтерский учет, анализ и аудит», так как позволят детально изучить теоретические особенности учета, что даст возможность осознанного усвоения профильных дисциплин и обеспечит более качественную подготовку студентов-выпускников по данному профилю.
Кроме того, учебное пособие «Бухгалтерский учет: основы теории» будет полезно студентам, обучающимся по программам подготовки бакалавров по направлению 080200.62 «Менеджмент», изучающим дисциплину «Учет и анализ: финансовый учет», а также по программам подготовки бакалавров по направлению 100700.62 «Торговое дело» при изучении дисциплины «Бухгалтерский учет».
1. БУХГАЛТЕРСКИЙ УЧЕТ В СИСТЕМЕ ХОЗЯЙСТВЕННОГО УЧЕТА
1.1. Хозяйственный учет и его составляющие

Потребность в учете появилась с момента возникновения товарно-денежных отношений. В современных условиях учет является одной из основных функций управления и предназначен обеспечивать аппарат управления информацией о хозяйственной деятельности организации. 

Хозяйственный учет – информационная система, в которой посредством научно обоснованных процедур фиксируется, измеряется, обрабатывается, накапливается, группируется по определенным правилам и стандартам информация о количественных и качественных характеристиках всех совершаемых в экономике организации процессов и состоянии хозяйственных объектов для управления ими.

В систему хозяйственного учета на современном этапе принято включать оперативный, статистический (статистика), бухгалтерский и налоговый учеты.

Каждый из них имеет свой предмет, объекты и методы. В то же время они взаимосвязаны, так как каждый вид учета рассматривает одни и те же хозяйственные процессы с разных позиций.

Оперативный учет необходим для группировки и обобщения информации для создания внутрихозяйственной отчетности, которая используется в оперативном управлении предприятием. Он ведется без системы для быстрого отражения фактов хозяйственной деятельности. Информация оперативного учета измеряется чаще в количественном, чем в денежном выражении и может передаваться в устной форме без обязательного документального отражения в первичных документах. Сфера применения информации оперативного учета ограничивается рамками конкретной организации. Этот учет характеризуется отсутствием специфических приемов и способов получения, группировки и регистрации информации, а источником ее получения часто являются данные других видов учета – бухгалтерского и статистического.

Все эти особенности определяют ограниченность значимости информации оперативного учета во времени и ее использование для решения конкретных управленческих задач, носящих текущий, локальный характер на уровне конкретной организации.

Статистический учет – система сбора, накопления и обобщения информации о состоянии и динамике производственных и социальных процессов организации. Основная цель статистики – осуществление количественной и качественной оценки массовых социальных, демографических и экономических явлений.

Данные статистического учета представляются предприятиями в установленные законодательством сроки в органы государственной статистики. Для сбора информации статистика использует такие специфические приемы и способы, как обследование, перепись, наблюдение, анкетирование, расчеты средних величин, индексов и т.д.

Состав показателей, формируемых организацией, определен в типовых формах статистической отчетности, которые являются унифицированными и обязательными к составлению согласно законодательству. Информация статистического учета необходима для обобщения информации и выявления тенденций в развитии экономики на уровне региона, отрасли, государства в целом в отличие от оперативного учета. 

Бухгалтерский учет составляет 2/3 всей информации экономического субъекта. Это определяет его приоритетность в системе хозяйственного учета. Бухгалтерский учет является обязательным для всех организаций независимо от их организационно-правовой формы и жестко регулируется законодательством. Достоверность его информации обусловлена требованием непрерывности ведения на основании данных, зафиксированных в первичных документах. Документальность бухгалтерского учета позволяет с наименьшей трудоемкостью и максимальной эффективностью находить и использовать необходимую информацию, придает ей юридическую силу. 

Бухгалтерский учет является стоимостным, что позволяет наиболее точно определять последствия принятия управленческих решений.

Бухгалтерский учет подразделяется на финансовый и управленческий. 

Финансовый учет – это и есть сам по себе бухгалтерский учет, основная цель которого – формирование финансовой отчетности.

Управленческий учет не является обязательным. Это система информации о затратах предприятия на выпуск продукции. Некоторые специалисты в области теории учета выделяют управленческий учет как подсистему бухгалтерского.

Аналогичный подход в квалификации применяется в отношении налогового учета. Это связано с тем, что он основывается на данных бухгалтерского учета, группированных в соответствии с порядком, предусмотренным Налоговым кодексом РФ (НК РФ). Налоговый учет – это система обобщения информации для определения налоговой базы по налогам на основе данных первичных документов. Объектом налогового учета являются отдельные хозяйственные факты, влияющие на налоговую базу. 

Всем видам хозяйственного учета присуща одна особенность – необходимость измерения информации. Общим является использование одних и тех же измерителей: натуральный, трудовой, денежный (стоимостный).

Натуральные измерители раскрывают количественную характеристику однородных объектов учета. Это определяет ограниченность применения ввиду невозможности получения обобщающих показателей о разнородных объектах. Единицы измерения – штуки, килограммы, метры, литры и др.

Трудовой измеритель – разновидность натурального, предназначен для учета затраченного рабочего времени и определения норм времени. Единицы измерения – дни, часы, человекодни, человекочасы. 

Денежный (стоимостный) измеритель позволяет получить обобщающие показатели, так как с его помощью можно измерить разнородные объекты учета. Единицей измерения является национальная валюта – рубль.

1.2. Содержание бухгалтерского учета

В соответствии с ч. 2 ст. 1 федерального закона «О бухгалтерском учете» № 402-ФЗ от 06.12.2011 г. бухгалтерский учет представляет собой формирование документированной систематизированной информации об объектах учета и составление на ее основе бухгалтерской (финансовой) отчетности. 
Задачами бухгалтерского учета являются:
– формирование полной и достоверной информации о деятельности организации и ее имущественном положении;

– обеспечение информацией внутренних и внешних пользователей для контроля за соблюдением законодательства, сохранностью и эффективным использованием имущества организации;

– своевременное предупреждение негативных факторов в финансово-хозяйственной деятельности и выявление внутрихозяйственных резервов.

Исходя из задач формируются функции бухгалтерского учета. 

Информационная функция – сбор, регистрация и обобщение информации и предоставление ее различным группам пользователей.
Контрольная функция. Качественная информация позволяет осуществлять контроль по следующим направлениям:

– обеспечению сохранности собственности;

– рациональному использованию различных видов ресурсов (трудовых, материальных, финансовых);

– выполнению плановых показателей;

– формированию полной себестоимости продукции;

– надзору за деятельностью различных подразделений организации и т.д.

Аналитическая функция заключается в анализе сформированных в системе бухгалтерского учета показателей. При анализе фактические показатели сравниваются с плановыми, нормативными, сметными и т.д. Данные анализа применяются в дальнейшем при планировании показателей. В этом заключается функция обратной связи.
1.3. Нормативное регулирование бухгалтерского учета в России

Регулирование бухгалтерского учета и отчетности в РФ представляет собой установление единых обязательных правил ведения учета и формирования финансовой отчетности и осуществляется компетентными органами посредством разработки и утверждения законодательных, нормативных актов и актов методического характера. Таким образом, определяя принципы регулирования бухгалтерского учета, принято рассматривать систему государственных органов и нормативных документов по учету и отчетности.

Регулирование бухгалтерского учета в РФ осуществляется в соответствии с такими принципами, как:

1) соответствие федеральных и отраслевых стандартов потребностям пользователей бухгалтерской (финансовой) отчетности, а также уровню развития науки и практики бухгалтерского учета;

2) единство системы требований к бухгалтерскому учету;

3) упрощение способов ведения бухгалтерского учета, включая упро​щенную бухгалтерскую (финансовую) отчетность для субъектов малого предпринимательства и отдельных форм некоммерческих организаций;

4) применение международных стандартов как основы разработки федеральных и отраслевых стандартов;

5) обеспечение условий для единообразного применения федеральных и отраслевых стандартов;

6) недопустимость совмещения полномочий по утверждению федеральных стандартов и государственному контролю (надзору) в сфере бухгалтерского учета.

Нормативное регулирование бухгалтерского учета в РФ осуществляется через систему нормативных документов, утвержденных компетентными органами (рис. 1). 
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Рис. 1. Документы в области регулирования бухгалтерского учета

Федеральным законом от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» определено четыре вида документов, в которых будут реализованы принципы регулирования бухгалтерского учета. Это федеральные стандарты, на основе которых должны разрабатываться отраслевые стандарты, раскрывающие особенности применения федеральных стан​дартов в отдельных видах экономической деятельности. Федеральные и отраслевые стандарты обязательны к применению, рекомендации в области бухгалтерского учета принимаются в добровольном порядке в целях правильного применения федеральных и отраслевых стандартов.

Стандарт бухгалтерского учета определен законом как документ, устанавливающий минимально необходимые требования к бухгалтерскому учету, а также допустимые способы ведения бухгалтерского учета. Если применение стандарта бухгалтерского учета является обычаем в международном деловом обороте, то он приобретает статус международного.

Для организации и ведения бухгалтерского учета каждый экономический субъект разрабатывает собственные стандарты бухгалтерского учета. Это учетная политика, определяющая выбранные способы оценки, учета отдельных объектов, формы первичных учетных документов и регистров учета, график документооборота и другие аспекты.

Согласно ч. 1 ст. 22 федерального закона «О бухгалтерском учете» органами государственного регулирования бухгалтерского учета в Российской Федерации являются уполномоченный федеральный орган и Центральный банк Российской Федерации. Кроме того, регулирование бухгалтерского учета в Российской Федерации могут осуществлять также субъекты негосударственного регулирования бухгалтерского учета (рис. 2).
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Рис. 2. Регулирование бухгалтерского учета

Закон предусматривает создание при уполномоченном федеральном органе Совета по стандартам бухгалтерского учета для проведения 
экспертизы проектов федеральных стандартов бухгалтерского учета. 
На 2/3 он состоит из представителей негосударственных субъектов регулирования и на 1/3 – из государственных (всего 15 членов). Возглавляет Совет по стандартам бухгалтерского учета председатель, который имеет не менее двух заместителей.

Функции субъектов регулирования бухгалтерского учета установлены ст. 23 и 24 федерального закона № 402.

К функциям субъектов негосударственного регулирования бухгалтерского учета относятся:

1) разработка проектов федеральных стандартов, проведение публичного обсуждения этих проектов и представление их в уполномоченный федеральный орган;

2) участие в подготовке программы разработки федеральных стандартов;

3) участие в экспертизе проектов стандартов бухгалтерского учета;

4) обеспечение соответствия проекта федерального стандарта международному стандарту, на основе которого разработан проект федерального стандарта;

5) разработка и принятие рекомендации в области бухгалтерского учета;

6) разработка предложений по совершенствованию стандартов бухгалтерского учета;

7) участие в разработке международных стандартов.

Последовательность разработки федеральных стандартов представлена на рис. 3.
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Не позднее 10 рабочих дней после дня опубликования уведомления
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Рис. 3. Порядок разработки и утверждения федеральных стандартов

Разработка и утверждение федеральных стандартов производится в соответствии с программой, утверждаемой уполномоченным федеральным органом при условии согласования с Центральным банком Российской Федерации. Программа должна быть доступна для ознакомления заинтересованным пользователям.
1.4. Предмет, объекты и метод бухгалтерского учета 

Предмет бухгалтерского учета – хозяйственная деятельность организации. Объектами, или составными частями, предмета бухгалтерского учета являются имущество (хозяйственные средства, активы) организации; обязательства организации (источники формирования ее имущества); факты хозяйственной жизни, вызывающие изменение имущества и источников их формирования.

В соответствии со ст. 5 федерального закона «О бухгалтерском учете» № 402-ФЗ, объектами бухгалтерского учета экономического субъекта являются:

1) факты хозяйственной жизни;

2) активы;

3) обязательства;

4) источники финансирования его деятельности;

5) доходы;

6) расходы;

7) иные объекты в случае, если это установлено федеральными стандартами.
Активы – это хозяйственные средства, контроль над которыми организация получила в результате свершившихся фактов хозяйственной деятельности и которые должны принести ей экономические выгоды в будущем.

Будущие экономические выгоды – это потенциальная возможность активов прямо или косвенно способствовать притоку денежных средств в организацию. Считается, что актив принесет в будущем экономические выгоды организации, когда он может быть:

а) использован обособленно или в сочетании с другими активами в процессе производства продукции, работ, услуг, предназначенных для продажи;

б) обменен на другой актив;

в) использован для погашения обязательств;

г) распределен между собственниками организации.

Материально-вещественная форма актива и юридические условия его использования не являются критериями отнесения его к активам.

В зависимости от состава и функциональной роли (характера 
использования) активы организации разделяют на две группы: вне​оборотные активы (основной капитал) и оборотные активы (оборотный капитал).
Внеоборотные активы включают в себя основные средства, оборудование к установке, нематериальные активы, доходные вложения в материальные ценности, незавершенные капитальные вложения, долгосрочные финансовые вложения и некоторые другие.

Основные средства в практике планирования и учета – это средства труда, используемые при производстве продукции, выполнении работ и оказании услуг в течение более одного года. Они применяются в различных сферах приложения общественного труда (материальное производство, товарное обращение и непроизводственная сфера). Основные средства участвуют в процессе производства длительное время, сохраняя при этом натуральную форму. Их стоимость переносится на создаваемую продукцию не сразу, а постепенно, частями, по мере износа.

Нематериальные активы – это объекты долгосрочного пользования, не имеющие физической основы, но имеющие стоимостную оценку и приносящие доход: объекты интеллектуальной собственности (исключительные права на изобретения, промышленный образец, полезную модель, программы для электронно-вычислительных машин (ЭВМ), базы данных, товарный знак и знак обслуживания, наименование места происхождения товара, на селекционные достижения и др.), а также деловая репутация организации. Как и основные средства, нематериальные активы переносят свою стоимость на создаваемый продукт не сразу, а постепенно, частями, по мере амортизации.

Доходные вложения в материальные ценности – это вложения организации в часть имущества, здания, помещения, оборудование и другие ценности, имеющие материально-вещественную форму, предоставляемые организацией за плату во временное пользование.

Капитальные вложения – это затраты на строительно-монтажные работы, приобретение оборудования, инструмента, прочие капитальные работы и затраты (проектно-изыскательские, геолого-разведочные и буровые работы и др.).

Финансовые вложения – это инвестиции организации в государственные ценные бумаги (облигации и другие долговые обязательства), ценные бумаги и уставные капиталы других организаций, предоставленные другим организациям займы. Финансовые вложения на срок более одного года считают долгосрочными, на срок до одного года – краткосрочными. В состав внеоборотных активов включают только долгосрочные финансовые вложения.

Внеоборотные активы отражаются в первом разделе актива баланса.

Оборотные активы (оборотный капитал) состоят из материальных оборотных средств, денежных средств, краткосрочных финансовых вложений и средств в расчетах.

Материальные оборотные средства – это сырье и материалы, топливо, полуфабрикаты, незавершенное производство, животные на выращивании и откорме, расходы будущих периодов, готовая продукция, предназначенная для реализации, т.е. находящаяся на складе или отгруженная покупателям.

Денежные средства образуются из остатков наличных денег в кассе организации, на расчетном счете и других счетах в банках.

Средства в расчетах включают различные виды дебиторской задолженности, под которой понимаются долги других организаций или лиц данной организации. Должники называются дебиторами. Дебиторская задолженность состоит из задолженности покупателей за купленную у данной организации продукцию, задолженности подотчетных лиц за выданные им под отчет денежные суммы и пр.

Оборотные активы отражаются во втором разделе актива баланса.

В зависимости от источников образования и целевого назначения объекты бухгалтерского учета организаций разделяют на собственные (собственный капитал) и заемные (заемный капитал, созданный за счет обязательств).

Собственный капитал – это вложения собственника и прибыль, накопленная за время деятельности организации. При определении финансового положения организации величина капитала определяется как разница между активами и обязательствами (чистая стоимость имущества).

Собственный капитал может состоять из уставного, добавочного и резервного капитала, накоплений нераспределенной прибыли, целевых финансирования и поступлений. Собственный капитал отражен в первом разделе пассива баланса. 
Обязательство – это существующая на отчетную дату задолженность организации, которая является следствием свершившихся проектов ее хозяйственной деятельности и расчеты по которой должны привести к оттоку активов. Обязательство может возникнуть в силу действия договора или правовой нормы, а также обычаев делового оборота.

Погашение обязательств предполагает обычно отток соответствующих активов в виде выплаты денежных средств или передачи других активов (оказания услуг).

Погашение обязательств может происходить также в форме замены обязательств одного вида другим, преобразования обязательств в капитал, снятия требований со стороны кредитора.

Обязательствами организаций являются краткосрочные и долгосрочные кредиты банка, заемные средства, кредиторская задолженность, обязательства по распределению.

Краткосрочные кредиты организация получает на срок до одного года под запасы товарно-материальных ценностей, расчетные документы в пути и другие нужды, а долгосрочные – на срок от одного года на внедрение новой техники, организацию и расширение производства, механизацию производства и др.

Кредиторская задолженность – это задолженность данной организации другим организациям, которые называются кредиторами. Кредиторов, задолженность которым возникла в связи с покупкой у них материальных ценностей, называют поставщиками, а кредиторов, которым предприятие должно по нетоварным операциям, – прочими кредиторами.

Заемные средства – это полученные от других организаций займы под векселя и другие обязательства, а также средства от выпуска и продажи акций и облигаций организации. Займы, полученные на срок до одного года, являются краткосрочными, а на срок более одного года – долгосрочными.

Обязательства по распределению – это задолженности рабочим и служащим по заработной плате, органам социального страхования и налоговым органам по платежам в бюджет. Они появляются в связи с тем, что момент возникновения долга не совпадает со временем его уплаты. Обязательства по распределению по своему экономическому содержанию существенно отличаются от других привлеченных средств, так как образуются путем начисления, а не поступают со стороны.

Основные хозяйственные процессы промышленной организации – снабжение, производство и продажа продукции. Эти процессы состоят из отдельных хозяйственных операций, содержанием которых являются движение средств, смена одной формы имущества другой. Например, при реализации готовой продукции имущество организации меняет товарную форму на денежную.

У организации могут быть и другие факты хозяйственной жизни: по ремонту основных средств, капитальному строительству и др. Однако основное содержание ее работы составляют процессы снабжения, производства и продажи продукции. Они взаимосвязаны, дополняют друг друга и являются объектами бухгалтерского учета.

Совокупность приемов и способов, с помощью которых в бухгалтерском учете отражается движение и состояние хозяйственных средств и источников их образования, представляет собой методологическую основу организации бухгалтерского учета. Отражение фактов хозяйственной жизни в системе бухгалтерского учета осуществляется посредством документации, инвентаризации, бухгалтерского баланса, системы синтетических и аналитических счетов с применением двойной записи, оценки имущества и обязательств, калькуляции и бухгалтерской (финансовой) отчетности. 
Элементы метода бухгалтерского учета применяются в зависимости от стадии (этапа) учетного процесса. В табл. 1 приведена краткая характеристика каждого элемента бухгалтерского учета в зависимости от стадии учетного процесса.

Таблица 1
Характеристика элементов метода бухгалтерского учета
	Этап учетного
процесса
	Прием и способ
	Краткая характеристика элемента метода

	1. Первичное 
наблюдение
	Документиро​вание
	Первичная регистрация хозяйственных операций с помощью документов в момент и в местах их совершения

	
	Инвентаризация
	Способ проверки соответствия фактического наличия данным бухгалтерского учета

	2. Стоимостное 
измерение
	Оценка 
	Способ выражения в денежном измерении имущества организации и его источников

	
	Калькуляция
	Способ группировки затрат и определения себестоимости 

	3. Группировка 
и регистрация
	Счета
	Способ текущей группировки информации о состоянии имущества и источниках образования по однородным признакам


	
	Двойная запись
	Способ регистрации фактов хозяйственной жизни на счетах бухгалтерского учета

	4. Обобщение данных бухгалтерского учета
	Бухгалтерский 
баланс
	Способ экономической группировки и обобщения информации об имуществе и источниках его образования в денежной оценке на определенную дату

	
	Бухгалтерская 
(финансовая) 
отчетность 
	Система показателей, характеризующих произ​водственно-хозяйственную финансовую дея​тель​ность организации за определенный период


Более подробная характеристика каждого элемента метода бухгалтерского учета будет рассмотрена далее в других разделах настоящего учебного пособия.
КОНТРОЛЬНЫЕ ВОПРОСЫ И ЗАДАНИЯ
1. Хозяйственный учет и его виды. В чем единство и различие отдельных видов учета?

2. Назовите единицы измерения, применяемые в хозяйственном учете. 

3. Почему бухгалтерский учет занимает определяющее место среди отдельных видов хозяйственного учета? Дайте определение бухгалтерского учета.

4. Какие измерители применяются в оперативном бухгалтерском 
учете?
5. Каковы базовые принципы бухгалтерского учета и их содержание?

6. Назовите пользователей бухгалтерской информации.
7. Назовите нормативные акты, регулирующие организацию бухгалтерского учета.

8. В чем состоят задачи бухгалтерского учета?

9. Дайте определение предмета бухгалтерского учета.

10. Каковы важнейшие объекты бухгалтерского учета?

11. Какова группировка хозяйственных средств экономического субъекта?

12. Раскройте содержание группировки источников формирования хозяйственных средств экономического субъекта.

13. В чем сущность метода бухгалтерского учета и каковы его слагаемые?

Рекомендуемая литература: [1, 2, 8–11, 14–17, 23, 24, 35].
2. ПЕРВИЧНОЕ НАБЛЮДЕНИЕ В БУХГАЛТЕРСКОМ УЧЕТЕ 

2.1. Документирование фактов хозяйственной жизни
Каждый факт хозяйственной жизни подлежит оформлению первичным учетным документом. Документирование является одной из основных отличительных особенностей бухгалтерского учета, так как позволяет осуществлять сплошное наблюдение за хозяйственными процессами.

Обязательным условием отражения фактов хозяйственной жизни в системе бухгалтерского учета является оформление их первичными документами, обладающими определенными характеристиками и отвечающими соответствующим предъявляемым к ним требованиям.
Бухгалтерский документ – это письменное свидетельство, которое подтверждает совершение факта хозяйственной жизни, право на их совершение или устанавливает материальную ответственность работников за доверенные им ценности. Факты хозяйственной жизни отражаются на бумажных и машиночитаемых носителях информации (перфокарты, перфоленты, магнитные ленты и др.). Следовательно, документ – это любой носитель информации, с помощью которого факты хозяйственной жизни подвергаются первичной регистрации.

Бухгалтерскими документами оформляются любые факты хозяйственной жизни в той последовательности, в какой они совершаются. Это обеспечивает сплошной, непрерывный учет всех объектов бухгалтерского учета; юридическое обоснование бухгалтерских записей, которые делают на основании документов, имеющих доказательную силу; использование документов для текущего контроля и оперативного руководства хозяйственной деятельностью организаций; контроль за сохранностью собственности, так как документами подтверждается материальная ответственность работников за доверенные им ценности; укрепление законности, поскольку документы служат основным источником сведений для последующего контроля правильности, целесообразности и законности каждой хозяйственной операции при документальных ревизиях.

В соответствии с положениями закона «О бухгалтерском учете» формы первичных учетных документов утверждает руководитель экономического субъекта по представлению должностного лица, на которое возложено ведение бухгалтерского учета. Формы документов утверждаются приказом руководителя в качестве приложения к учетной политике. Вместе с тем унифицированные формы первичных документов, утвержденные Госкомстатом, могут быть также использованы при оформлении фактов хозяйственной жизни, но в настоящее время такие формы носят рекомендательный характер.
Форма документа определяется совокупностью показателей (реквизитов) и их расположением в документах. Наименование показателей и их количество в документах зависят в основном от содержания отражаемой хозяйственной операции. Некоторые реквизиты являются обязательными для каждого документа. Они определяют содержание отражаемых операций и придают документу доказательную силу. К таким реквизитам относят: наименование документа; дату составления; наименование экономического субъекта, от имени которого составлен документ; содержание факта хозяйственной жизни; величину натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни; наименование должностей лиц, ответственных за совершение хозяйственной операции и правильность ее оформления; личные подписи указанных лиц. Перечень должностей лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов, утверждает руководитель организации по согласованию с главным бухгалтером.

В зависимости от характера операции и технологии обработки данных в первичные документы могут быть включены дополнительные реквизиты.

Первичные документы должны быть составлены в момент совершения операции, а если это не представляется возможным – непосредственно по окончании операции.

Ответственность за своевременное и доброкачественное создание документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, достоверность содержащихся в документах данных несут лица, создавшие и подписавшие эти документы.

Своевременное и достоверное создание первичных документов, передача их в установленных порядке и сроки для отражения в бухгалтерском учете производятся в соответствии с утвержденным в организации графиком документооборота.

Запись в документах делают чернилами, шариковой ручкой или на пишущих и счетных машинах. В денежных документах сумму указывают цифрами и прописью. Документы должны быть оформлены аккуратно, текст и цифры написаны четко и разборчиво. В первичном учетном документе допускаются исправления, которые должны содержать дату исправления, а также подписи лиц, составивших документ, в котором произведено исправление, с указанием их фамилий и инициалов либо реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.
В некоторых документах, например в приходных и расходных кассовых ордерах, исправления делать не разрешается.

Поступающие в бухгалтерию документы обязательно проверяют. Прежде всего, производят проверку по форме, в процессе которой устанавливают необходимое количество заполненных реквизитов, наличие и правильность подписей, четкость и разборчивость заполнения документа. Затем осуществляют арифметическую проверку, при которой определяют правильность подсчетов в документе. После этого документы проверяют по существу, устанавливают законность и целесообразность фактов хозяйственной жизни.

Проверенные и принятые бухгалтерией документы подвергаются бухгалтерской обработке, которая включает в себя их расценку, группировку и разметку (контировку).

Группировка – это подбор однородных документов в пачки, что позволяет делать записи общими итогами. На основе групп первичных документов часто составляют сводные документы.

Разметка, или контировка, – это определение и запись корреспондирующих счетов по каждой хозяйственной операции, отраженной в документах.

После разметки данные документов о хозяйственных операциях записывают в синтетических и аналитических счетах, а использованные документы сдают в архив. Путь, который проходят документы от момента выписки до сдачи на хранение в архив, называется документооборотом.

В дело группируются документы одного периода – месяца, квартала, календарного года, кроме переходящих дел (например, личные дела, не закрывающиеся по окончании календарного года). При наличии в деле документов за несколько месяцев документы помесячно разделяются листами бумаги с указанием месяца.

Приложения к документам независимо от даты их утверждения или составления присоединяются к документам, к которым они относятся.

Существуют определенные правила группировки в дела по видам и хронологии. Уставы, положения, инструкции, утвержденные распорядительными документами, являются приложениями к ним и группируются вместе с указанными документами; приказы по основной деятельности группируются отдельно от приказов по личному составу; подлинные экземпляры приказов по основной деятельности систематизируются и подшиваются в дела вместе с приложениями в порядке их номеров. Документы к приказам по основной деятельности группируются и подшиваются отдельно.

Приказы по личному составу группируются в дела в соответствии с установленными сроками их хранения. Документы, являющиеся основанием для издания приказа по личному составу, подшиваются в личные дела сотрудников или образуют самостоятельное дело в качестве приложений к данным приказам.

2.2. Инвентаризация имущества и обязательств

В соответствии с ФЗ «О бухгалтерском учете» активы и обязательства подлежат инвентаризации. При инвентаризации выявляется фактическое наличие соответствующих объектов, которое сопоставляется с данными регистров бухгалтерского учета.

Инвентаризация – это проверка имущества и обязательств организации путем подсчета, обмера, взвешивания. Это способ уточнения показателей учета и последующего контроля за сохранностью имущества организации.

Основные цели инвентаризации:

– выявление фактического наличия имущества;

– сопоставление фактического наличия имущества с данными бухгалтерского учета;

– проверка полноты отражения в учете обязательств.

Порядок проведения инвентаризации и оформления ее результатов закреплены в Методических указаниях по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденных приказом Министерства финансов РФ от 13 июня 1995 г. № 49.
Инвентаризации подлежит все имущество организации независимо от его местонахождения, а также все виды финансовых обязательств.

Кроме того, инвентаризации подлежат производственные запасы и другие виды имущества, не принадлежащие организации, но числящиеся в бухгалтерском учете (находящиеся на ответственном хранении, арендованные, полученные для переработки), а также имущество, не учтенное по каким-либо причинам.

В зависимости от степени охвата проверкой имущества и обязательств организации различают полную и частичную инвентаризацию.

Полная инвентаризация охватывает все без исключения виды имущества и финансовых обязательств организации.

Частичная инвентаризация охватывает один или несколько видов имущества и обязательств, например, только денежные средства, материалы и т.п.

Инвентаризации могут быть плановыми, которые проводят в заранее установленные сроки, и внезапными, которые проводят, чтобы установить наличие ценностей неожиданно для материально-ответственного лица. Их осуществляют по распоряжению вышестоящих органов, руководителей организаций, по требованию ревизоров, следственных и контрольных органов.

Количество инвентаризаций в отчетном году, даты их проведения, перечень имущества и обязательств, проверяемых при каждой из них, устанавливаются руководителем организации, кроме случаев, когда проведение инвентаризации обязательно.

Проведение инвентаризации обязательно:

– при передаче имущества организации в аренду, выкупе, продаже, а также при преобразовании государственного или муниципального предприятия;

– перед составлением годовой бухгалтерской отчетности, кроме имущества, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года. Инвентаризация основных средств может проводиться один раз в три года, а библиотечных фондов – один раз в пять лет. В районах, расположенных на Крайнем Севере, и в приравненных к ним местностях инвентаризация товаров, сырья и материалов может проводиться в период их наименьших остатков;

– при смене материально-ответственных лиц (на день приемки-передачи дел);

– при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества;

– в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;

– при ликвидации (реорганизации) организации или в других случаях, предусматриваемых законодательством Российской Федерации.

Для проведения инвентаризации в организации создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия.

При большом объеме работ для одновременного проведения инвентаризации имущества и финансовых обязательств создаются рабочие инвентаризационные комиссии.

При малом объеме работ и наличии в организации ревизионной комиссии проведение инвентаризаций допускается возлагать на нее. Персональный состав постоянно действующих и рабочих инвентаризационных комиссий утверждает руководитель организации. Документ о составе комиссии (приказ, постановление, распоряжение) регистрируют в книге контроля за выполнением приказов о проведении инвентаризации.

В состав инвентаризационной комиссии включаются представители администрации организации, работники бухгалтерской службы, другие специалисты (инженеры, экономисты, техники и т.д.).

В состав инвентаризационной комиссии могут входить представители службы внутреннего аудита организации, независимых аудиторских организаций.

Отсутствие хотя бы одного члена комиссии при проведении инвентаризации является основанием для признания результатов инвентаризации недействительными.

Перед инвентаризацией осуществляют подготовительные мероприятия. Материальные ценности рассортировывают и укладывают по наименованиям, сортам, размерам; в местах хранения вывешивают ярлыки с указанием количества, массы или меры проверяемых ценностей. Все документы по приходу и расходу ценностей должны быть обработаны и записаны в регистры аналитического учета. От материально-ответ​ственных лиц необходимо получить расписку в том, что у них нет неоприходованных и не списанных в расход ценностей.

Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «до инвентаризации на "..." (дата)», что должно служить бухгалтерии основанием для определения остатков имущества к началу инвентаризации по учетным данным.

Наличие средств в натуре проверяют при обязательном участии материально-ответственного лица. Результаты подсчета, обмера и взвешивания заносят в инвентаризационные описи или акты инвентаризации не менее чем в двух экземплярах, которые подписывают все члены комиссии. Материально-ответственные лица подтверждают на каждой описи, что у них нет претензий к комиссии и что проверенные ценности приняты ими на хранение.

При проверке фактического наличия имущества в случае смены материально-ответственных лиц принявший имущество расписывается в описи в получении, а сдавший – в сдаче этого имущества.

На имущество, находящееся на ответственном хранении, арендованное или полученное для переработки, составляются отдельные описи.

Если инвентаризация имущества проводится в течение нескольких дней, то помещения, где хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризационной комиссии должны быть опечатаны. Во время перерывов в работе инвентаризационных комиссий (в обеденный перерыв, в ночное время, по другим причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом помещении, где проводится инвентаризация.

Если материально ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в описях, они должны немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т.п.) заявить об этом председателю инвентаризационной комиссии. Инвентаризационная комиссия проверяет указанные факты и в случае их подтверждения производит исправление выявленных ошибок в установленном порядке.

Для оформления инвентаризации необходимо применять формы первичной учетной документации, приведенные в прил. 6–19 к Методическим указаниям по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, либо формы, разработанные министерствами, ведомствами.

По окончании инвентаризации могут проводиться контрольные проверки ее правильности. Их следует проводить с участием членов инвентаризационных комиссий и материально-ответственных лиц обязательно до открытия склада, кладовой, секции и т.п., где происходила инвентаризация.

Результаты контрольных проверок правильности проведения инвентаризации оформляются актом (прил. 3 к Методическим указаниям) и регистрируются в книге учета контрольных проверок правильности проведения инвентаризаций (прил. 4 к Методическим указаниям).

В межинвентаризационный период в организациях с большой номенклатурой ценностей могут осуществляться выборочные инвентаризации материальных ценностей в местах их хранения и переработки.

Контрольные проверки правильности проведения инвентаризаций и выборочные инвентаризации, происходящие в межинвентаризационный период, осуществляются инвентаризационными комиссиями по распоряжению руководителя организации.

На поврежденные или испорченные ценности составляют акты, в которых указывают характер и степень порчи, ее причины, лиц, виновных в порче ценностей. Результаты инвентаризации денежных средств и ценных бумаг оформляют актом без записи их в инвентаризационной описи.

Оформленные инвентаризационные описи и акты сдают в бухгалтерию, где их проверяют, затем сравнивают фактическое наличие средств с данными бухгалтерского учета. Результаты сравнения записывают в сличительную ведомость. В ней указывают фактическое наличие средств по данным инвентаризации (количество и сумма), наличие средств по данным учета и результаты сравнения – излишек или недостача. В сличительной ведомости ценности записывают с указанием количества и суммы по группам, видам и сортам в соответствии с классификацией, принятой в учете. В сличительную ведомость записывают только те ценности, по которым выявлены излишки или недостачи, а остальные показывают в ведомости общей суммой.

Суммы излишков и недостач товарно-материальных ценностей в сличительных ведомостях указывают в соответствии с их оценкой в бухгалтерском учете. Для оформления результатов инвентаризации могут применяться единые регистры, в которых объединены показатели инвентаризационных описей и сличительных ведомостей.

На ценности, не принадлежащие организации, но числящиеся в бухгалтерском учете (находящиеся на ответственном хранении, арендованные, полученные для переработки), составляют отдельные сличительные ведомости.

Инвентаризационная комиссия обязана выявить причины недостач или излишков, обнаруженных при инвентаризации. Выводы, предложения и решения комиссии оформляются протоколом, утверждаемым руководителем предприятия. После утверждения результаты инвентаризации отражаются в учете.

Выявленные при инвентаризации расхождения между фактическим наличием имущества и данными бухгалтерского учета отражаются на счетах бухгалтерского учета в следующем порядке:

1) излишек имущества приходуется по рыночной стоимости имущества на дату проведения инвентаризации, и соответствующая сумма зачисляется на финансовые результаты у коммерческой организации или увеличение доходов у некоммерческой организации, а у бюджетной организации – на увеличение финансирования (фондов);

2) недостача имущества и его порча в пределах норм естественной убыли относятся на издержки производства или обращения, сверх норм – на счет виновных лиц. Если виновные лица не установлены или суд отказал во взыскании убытков с них, то убытки от недостачи имущества и его порчи списываются на финансовые результаты у коммерческой организации или увеличение расходов у некоммерческой организации, а у бюджетной организации – на уменьшение финансирования (фондов).

КОНТРОЛЬНЫЕ ВОПРОСЫ И ЗАДАНИЯ
1. Что принято считать документом в бухгалтерском учете?

2. Назовите обязательные реквизиты бухгалтерских документов.

3. Каковы требования, предъявляемые к заполнению документов?

4. Дайте классификацию документов.

5. Что такое документооборот?

6. Назовите основные этапы (стадии) документооборота.

7. Что такое контировка, таксировка, группировка?

8. В чем сущность инвентаризации?

9. В каких случаях проведение инвентаризации обязательно?

10. Какова техника проведения инвентаризации?

11. Как отражаются результаты инвентаризации в бухгалтерском учете?
Рекомендуемая литература: [1, 5, 7, 8–11, 31, 32, 37].
3. БАЛАНСОВОЕ ОБОБЩЕНИЕ 
3.1. Понятие, назначение и структура бухгалтерского баланса

Баланс (фр. balance букв. весы) означает равновесие, уравновешивание или количественное выражение отношений между сторонами какой-либо деятельности.

Балансовое обобщение информации широко применяется в уче​те, анализе финансово-хозяйственной деятельности, для обоснова​ния и принятия соответствующих управленческих решений, ори​ентации предприятий, организаций в рыночной экономике.
Балансовое обобщение характеризуется двойственным харак​тером отражения объектов и синтетическим обобщением инфор​мации.
Двойственный характер отражения заключается в том, что объекты показываются в балансе дважды и рассматриваются с двух точек зрения, в двух аспектах, которые зависят от вида ба​ланса.
Балансовое обобщение предполагает синтетический, обобщен​ный характер информации, позволяющий свести частные показа​тели, отдельные информационные взаимосвязи в едином измери​теле в целостную систему обобщенных данных.
Такой подход к обобщению информации дает возможность устанав​ливать и анализировать соотношения между ресурсами и их источниками, производством продукции и ее распределением, меж​ду затратами на производство продукции и ее выпуском и т.п.
Основой построения бухгалтерского баланса явилась двойст​венная группировка объектов бухгалтерского учета (имущест​ва) – по их функциональной роли в процессе производственно-хозяйственной и финансовой деятельности и источникам форми​рования.
Информация о двойственной группировке объектов бухгалтер​ского учета получает в балансе упорядоченное отражение в обоб​щенном виде в едином денежном измерителе.
Бухгалтерский баланс представляет собой способ экономической группировки имущества по его составу и размещению и ис​точникам его формирования на определенную дату. Следовательно, в бухгалтерском балансе имущество предприятия рассматривается с двух позиций: по составу и размещению и по источникам образования.
Схематично бухгалтерский баланс представляет двустороннюю таблицу, левая сторона которой (актив) отражает состав, размещение и использование средств организации, а правая (пассив) показывает те же средства, но по источникам их формирования и целевому назначению. Таким образом, всегда соблюдается равенство сумм левой и пра​вой стороны баланса, т.е. итог актива равен итогу пассива баланса. Величина этих итогов называется валютой баланса.
Основным элементом бухгалтерского баланса является балансовая статья, которая соответствует виду (наименованию) имуще​ства, обязательств, источнику формирования имущества. Статьей бухгалтерского баланса называется показатель (строка) актива и пассива баланса, характеризующий отдельные виды имущества, источников его формирования, обязательств предприятия. Балан​совые статьи объединяются в группы, группы – в разделы. Объе​динение балансовых статей в группы или разделы осуществляется исходя из их экономического содержания. 
 В настоящее время используется форма баланса, утвержденная в составе бухгалтерской (финансовой) отчетности приказом Министерства финансов РФ от 02.07.2010 г. № 66 «О формах бухгалтерской отчетности организаций» (приложение). Данная форма бухгалтерского баланса предусматривает отражение показателей за два предыдущих года. В связи с этим в балансе отражается информация о состоянии имущества и источниках на следующие даты:
– на текущую отчетную дату (на конец отчетного года);

– на 31 декабря предыдущего года;

– на 31 декабря года, предшествующего предыдущему году.
3.2. Типы изменений в бухгалтерском балансе 
под влиянием фактов хозяйственной жизни

Все изменения, происходящие с составом хозяйственных средств, источников их образования в результате хозяйственной деятельности экономического субъекта, называются фактами хозяйственной жизни. В соответствии со ст. 3 закона «О бухгалтерском учете» факт хозяйственной жизни – сделка, событие, операция, которые оказывают или способны оказать влияние на финансовое положение экономического субъекта, финансовый результат его деятельности и (или) движение денежных средств. 
Множество фактов хозяйственной жизни постоянно оказывают влияние на бухгалтерский баланс, что ведет к изменению величины статей баланса и валюты баланса. Любой факт хозяйственной жизни обязательно затрагивает две статьи бухгалтерского баланса. Это связано с тем, что любой свершившийся факт хозяйственной жизни основан на принципе двойственности. При этом равенство между активом и пассивом баланса должно быть сохранено. 
Каждый факт хозяйственной жизни, происходящий в процессе деятельности экономического субъекта, изменяет или размер имущества, или величину источников его формирования, или одновременно и величину имущества, и его источники формирования. При этом изменения могут быть как в сторону увеличения, так и уменьшения, валюта баланса также изменяется.

Несмотря на то что в процессе деятельности экономического субъекта осуществляется множество различных фактов хозяйственной жизни, все они группируются всего в четыре основных типа. Характер изменений в результате этих хозяйственных операций представлен в табл. 2.
Таблица 2
Типы изменений в бухгалтерском балансе
	Тип
изменения
	Актив
	Пассив
	Состояние
валюты
баланса

	
	увеличение
	уменьшение
	увеличение
	уменьшение
	

	1. Активный
	+
	–
	0
	0
	Не изменится

	2. Пассивный
	0
	0
	+
	–
	Не изменится

	3. Активно-пассивный
	+
	0
	+
	0
	Увеличится

	4. Пассивно-активный
	0
	–
	0
	–
	Уменьшится


Операции первого (активного) типа изменяют состав имущества, т.е. за​трагивают только актив баланса. В этом случае валюта баланса не изменяется (табл. 3).
Таблица 3

Изменение структуры активов при неизменной валюте баланса
	Актив
	Сумма, тыс. руб.
	Пассив
	Сумма, тыс. руб.

	А1
А2
	+ (–) х
– (+) х
	0
	0

	Валюта баланса
	А
	Валюта баланса
	П


Если обозначим итог актива баланса А, итог пассива балан​са – П, изменения, происходящие в бухгалтерском балансе под влиянием операций, – х, то влияние операций первого типа (активного) можно выразить в виде следующей формулы: 
А + х – х = П,

где х – сумма факта хозяйственной жизни.
Пример. По окончании командировки неиспользованные 200 руб. возвращены подотчетным лицом в кассу организации. 
Основание: авансовый отчет, приходный кассовый ордер. 
Активная статья «Дебиторская задолженность» уменьшится на 200 руб., а статья актива «Денежные средства и денежные эквиваленты» увеличится на 200 руб.:

А + 200,00 – 200, 00 = П.
Операции второго (пассивного) типа изменяют источники формирования имущества экономического субъекта, т.е. затрагивают только пассив баланса. В этом случае валюта баланса не изменяется (табл. 4). 
Таблица 4
Изменение структуры пассивов при неизменной валюте баланса
	Актив
	Сумма, тыс. руб.
	Пассив
	Сумма, тыс. руб.

	0
	0
	П1
П2
	+ (–) х

– (+) х

	Валюта баланса
	А
	Валюта баланса
	П


Влияние операций второго (пассивного) типа можно выразить в виде следующей формулы:
А = П + х – х,
Пример. По окончании отчетного года 20 000 руб. прибыли направлено на пополнение резервного капитала. 
Основание: устав, протокол собрания акционеров, бухгалтерская справка-расчет. 
Пассивная статья «Нераспределенная прибыль» уменьшится на 20 000 руб., а статья пассива «Резервный капитал» увеличится на 20 000 руб.:
А = П + 20 000,00 – 20 000, 00.
Операции третьего (активно-пассивного) типа изменяют одновременно величину иму​щества и источники его формирования, при этом изменения про​исходят в сторону увеличения. Причем валюта баланса по акти​ву и пассиву возрастает на равную величину (табл. 5).
Таблица 5
Увеличение статей актива и пассива 
(валюта баланса увеличивается)
	Актив
	Сумма, тыс. руб.
	Пассив
	Сумма, тыс. руб.

	А1
	+ х 
	
П1

	+ х

	Валюта баланса
	А + х
	Валюта баланса
	П + х


Влияние операций третьего (активно-пассивного) типа можно выразить в виде следующей формулы:
А + х = П + х.
Пример. На расчетный счет поступил краткосрочный кредит в сумме 200 000 руб. 
Основание: договор, выписка из расчетного счета в банке. 
Активная статья «Денежные средства и денежные эквиваленты» увеличится на 200 000 руб., статья V раздела пассива «Заемные средства» увеличится на 200 000 руб.:

А + 200 000,00 = П + 200 000,00.
Операции четвертого (пассивно-активного) типа изменяют одновременно величину имущества и источники его формирования, при этом изменения происходят в сторону уменьшения. Причем валюта баланса по ак​тиву и пассиву уменьшается на равную величину (табл. 6).
Таблица 6
Уменьшение статей актива и пассива 
(валюта баланса уменьшается)
	Актив
	Сумма, тыс. руб.
	Пассив
	Сумма, тыс. руб.

	А1
	– х
	П1 
	– х

	Валюта баланса
	А – х
	Валюта баланса
	П – х


Влияние операций четвертого типа (пассивно-активного) можно выразить в виде следующей формулы:
А – х = П – х.
Пример. С расчетного счета списано в оплату задолженности по краткосрочному кредиту в сумме 200 000 руб. 
Основание: договор, выписка из расчетного счета в банке. 
Активная статья «Денежные средства и денежные эквиваленты» уменьшится на 200 000 руб., статья V раздела пассива «Заемные средства» уменьшится на 200 000 руб.:

А – 200 000,00 = П – 200 000,00.
Как видно из приведенных формул, по всем типам изменений равенство валюты актива и пассива баланса при влиянии любого типа опе​рации сохраняется.
Эти формулы имеют большое значение не только для отраже​ния влияния различных фактов хозяйственной жизни на бух​галтерский баланс, но и на организацию бухгалтерского учета и анализ финансово-хозяйственной деятельности экономического субъекта.

КОНТРОЛЬНЫЕ ВОПРОСЫ И ЗАДАНИЯ
1. В чем сущность метода бухгалтерского учета и каковы его слагаемые?

2. Что такое бухгалтерский баланс и какова его сущность?

3. Раскройте строение бухгалтерского баланса.

4. Назовите типы изменений в балансе под влиянием хозяйственных операций.
Рекомендуемая литература: [1, 6, 8–11, 14, 23–26].
4. СЧЕТА БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА И ДВОЙНАЯ ЗАПИСЬ

4.1. Понятие и строение бухгалтерских счетов

Для непрерывного текущего наблюдения за хозяйственными операциями, вызывающими изменения в составе имущества и источников его формирования, применяется система счетов бухгалтерского учета.

С помощью счетов бухгалтерского учета осуществляется сбор, обобщение и текущая группировка информации о хозяйственных процессах, а также обеспечивается контроль за состоянием и движением хозяйственных средств и обязательств организации с целью полноты отражения информации в бухгалтерской отчетности. 
Бухгалтерский счет – это экономическая категория, позволяющая идентифицировать объекты бухгалтерского учета. Счета открываются на каждый экономически однородный вид активов и источников их формирования.

Перечень бухгалтерских счетов, а также инструкция по их применению утверждены приказом Министерства финансов РФ. Этот документ в настоящее время включается в состав нормативных документов третьего (методического) уровня системы регулирования бухгалтерского учета в РФ и носит название плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций.

Типовой план счетов является обязательным для применения всеми коммерческими (ООО, ОАО, ЗАО) и некоммерческими (некоммерческие партнерства, товарищества, объединения) организациями. Для кредитных организаций и учреждений, финансируемых за счет средств бюджетов разных уровней, разработаны и утверждены специализированные планы счетов соответствующими органами, регулирующими деятельность таких организаций и учреждений.
Каждый счет имеет двузначное обозначение и наименование, соответствующее экономическому содержанию учитываемого объекта. Синтетические счета, представленные в плане счетов, нумеруются от 01 до 99. Например, счет 50 «Касса», счет 51 «Расчетные счета», счет 01 «Основные средства», счет 10 «Материалы» и др. 
Аналогично бухгалтерскому балансу счет имеет форму двусторонней таблицы. Левая сторона называется «Дебет», правая сторона называется «Кредит». Эти слова имеют латинское происхождение и переводятся как «он должен» и «он верит» соответственно. 
Отсюда понятия «дебитор» (должник) и «дебиторская задолженность», характеризующая размер долга юридических и физических лиц, подлежащего зачислению в будущем в сторону конкретной организации. Понятие «кредитор» (заимодавец) тесно связано с кредиторской задолженностью, т.е. размером долга конкретной организации другим лицам (контрагенты, работники, бюджет, внебюджетные фонды, учредители и др.). Структура любого бухгалтерского счета представлена на рис. 4.
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Рис. 4. Структура бухгалтерского счета

На счетах бухгалтерского учета формируются остатки, характеризующие состояние имущества, капитала и обязательств на определенную дату. В системе бухгалтерского учета остатки средств на счетах называют словом итальянского происхождения «сальдо». Остатки на начало периода называются начальными (входящими) остатками, или сальдо начальное, а остатки, полученные на счетах в конце периода, называются конечными остатками, или сальдо конечное.
Кроме того, на каждом бухгалтерском счете за определенный период формируются обороты исходя из совокупности операций, отраженных на разных сторонах одного счета. Сумма всех операций за период по дебету счета называется дебетовым оборотом, а сумма всех операций по кредиту счета – кредитовым оборотом. При подсчете оборотов начальный остаток не учитывается.
Широкую совокупность счетов бухгалтерского учета, различающихся между собой по назначению, структуре, экономическому содержанию и другим признакам, предопределяют многочисленность и разнообразие учетных объектов, необходимость выполнения задач бухгалтерского учета и требований к нему. Для упорядочения номенклатуры счетов, облегчения понимания их содержания, порядка ведения записей на счетах используется их группировка по определенным признакам.

Наиболее типичными признаками, используемыми для классификации бухгалтерских счетов, являются структура (строение) счета и его назначение, а также экономическое содержание.
Классификация счетов бухгалтерского учета, применяющаяся в настоящее время, достаточно обширна. В первую очередь, следует рассмотреть классификацию бухгалтерских счетов, определяющую порядок отражения информации о движении объектов бухгалтерского учета на счетах. Речь идет о классификации бухгалтерских счетов по отношению к бухгалтерскому балансу. Так, в соответствии с делением бухгалтерского баланса на актив и пассив различают активные, пассивные и активно-пассивные счета бухгалтерского учета (рис. 5).
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Рис. 5. Взаимосвязь между счетами 
и бухгалтерским балансом

Следует иметь в виду, что названия некоторых статей баланса отличаются от названий соответствующих счетов по объективным и субъективным причинам. Но при этом общий их смысл остается один и тот же – это название определенного вида или группы хозяйственных средств или определенного вида или группы источников их формирования.
Активные счета предназначены для учета имущества организации (счета «Касса», «Расчетные счета», «Основные средства» и др.), т.е. хозяйственных средств организации, представленных в активе бухгалтерского баланса. Пассивные счета предназначены для учета (источников формирования имущества организации обязательств организации) (счета «Уставный капитал», «Добавочный капитал» и др.).

Запись на счетах начинают с указания начального остатка, или начального сальдо, имущества либо источников его формирования. При этом в активных счетах начальный остаток отражается по дебету (сальдо дебетовое), а в пассивных – по кредиту счета (сальдо кредитовое).

Далее на счетах отражают все операции, вызывающие изменения начальных остатков. Суммы, увеличивающие начальный остаток, записывают на стороне остатка, а суммы, уменьшающие начальный остаток, – на противоположной стороне. 
На активных счетах Асч увеличение хозяйственных средств отражается по дебету счета Дт, а уменьшение – по кредиту Кт:
Асч = (Дт (Кт.
Общая совокупность операций по увеличению хозяйственных средств за определенный период формирует дебетовый оборот по счету Од, а совокупность операций по уменьшению средств – кредитовый оборот Ок. На рис. 6 представлена схема строения активных бухгалтерских счетов.
Счета активов

Дебет 
Кредит

	Сальдо начальное Сн
	Факты хозяйственной жизни,

отражающие уменьшение активов (–)

	Факты хозяйственной жизни,

отражающие увеличение активов (+)
	

	Дебетовый оборот Од
	Кредитовый оборот Ок

	Сальдо конечное Ск
	


Рис. 6. Схема строения активного счета
Конечный остаток Ск (конечное сальдо) по счету определяют, прибавляя к начальному остатку оборот той же стороны счета и вычитая из полученного итога оборот противоположной стороны. Конечный остаток записывают на той же стороне, что и начальный остаток. 

Следовательно, для установления конечного сальдо в активных счетах к начальному сальдо прибавляют оборот по дебету и вычитают оборот по кредиту. Формула расчета сальдо конечного по активному счету выглядит следующим образом: 
Ск = Сн + Од – Ок .
Пассивные счета бухгалтерского учета предназначены для отражения информации о движении источников образования имущества (капитала и обязательств), т.е. о тех объектах бухгалтерского учета, информация о которых представляется в пассиве баланса (счета «Уставный капитал», «Резервный капитал», «Добавочный капитал», «Краткосрочные кредиты и займы» и др.)

На пассивных счетах информация отражается зеркально противоположно, т.е. увеличение источников хозяйственных средств отражается по кредиту счета, а уменьшение – по дебету:
Псч = ( Кт (Дт.
Дебетовый оборот пассивного счета характеризует итоговую сумму операций по уменьшению источников, а кредитовый оборот формируется исходя из совокупности операций, вызывающих увеличение источников формирования хозяйственных средств организации (рис. 7).
Счета капитала и обязательств

Дебет
 Кредит

	Факты хозяйственной жизни,

отражающие уменьшение активов (–)
	Сальдо начальное Сн

	
	Факты хозяйственной жизни,

отражающие увеличение активов (+)

	Дебетовый оборот Од
	Кредитовый оборот Ок

	
	Сальдо конечное Ск


Рис. 7. Схема строения пассивного счета

Для определения конечного сальдо по пассивному счету к начальному остатку прибавляют оборот по кредиту и вычитают оборот по дебету. Формула расчета сальдо конечного по пассивному счету имеет следующий вид:

Ск = Сн + Ок – Од.
Конечный остаток отражают по кредиту счета; возможно, что его не будет. 
Помимо счетов для учета имущества организации (активных) и источников его формирования (пассивных) в бухгалтерском учете используют активно-пассивные счета, имеющие признаки как активных, так и пассивных счетов, и соответственно на них отражаются одновременно и имущество организации, и источники его формирования.

Активно-пассивные счета бывают двух видов: с односторонним сальдо (дебетовое либо кредитовое) и с двусторонним сальдо (дебетовое и кредитовое одновременно). Счетом с односторонним сальдо является счет 99 «Прибыли и убытки». 
Если у организации суммы доходов превысили суммы расходов, то разница между ними образует прибыль, поэтому сальдо счета будет кредитовым, так как прибыль является источником формирования имущества и отражается в пассиве баланса. Если, наоборот, суммы доходов меньше сумм расходов, то разница между ними показывает убыток и сальдо по счету будет дебетовым. Схема счета с односторонним сальдо (счета 99 «Прибыли и убытки») представлена на рис. 8.

Счет 99 «Прибыли и убытки»

Дебет 
Кредит

	Сальдо дебетовое – Убыток

(превышение расходов 
над доходами)
	Сальдо кредитовое – Прибыль

(превышение доходов 
над расходами)


Рис. 8. Схема активно-пассивного счета с односторонним сальдо
Активно-пассивные счета с двусторонним развернутым сальдо имеют сальдо и дебетовое, и кредитовое. В бухгалтерском балансе информация по таким счетам показывается развернуто, т.е. дебетовое сальдо показывается в активе баланса, кредитовое сальдо – в пассиве баланса. 

Наиболее наглядно рассмотреть строение активно-пассивного счета можно на примере счета 76 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами». Сальдо по дебету этого счета означает дебиторскую, а сальдо по кредиту – кредиторскую задолженность. Расчеты с дебиторами и кредиторами объединяют на одном счете для того, чтобы не открывать разные счета для организаций и учреждений, которые могут быть в разное время дебиторами и кредиторами.

В данном активно-пассивном счете записи по дебету могут иметь разное значение: либо увеличение дебиторской, либо уменьшение кредиторской задолженности. Разное значение имеет и запись по кредиту счета: либо увеличение кредиторской, либо уменьшение дебиторской задолженности (рис. 9).
Счет 76 «Расчеты с разными и кредиторами»

Дебет 
Кредит

	Сальдо начальное Сн – 

дебиторская задолженность (ДЗ)
	Сальдо начальное Сн – 

кредиторская задолженность (КЗ)

	Факты хозяйственной жизни,

отражающие увеличение ДЗ (+)
	Факты хозяйственной жизни,

отражающие уменьшение ДЗ (–)

	Факты хозяйственной жизни,

отражающие уменьшение кз (–)
	Факты хозяйственной жизни,

отражающие увеличение кз (+)

	Дебетовый оборот Од – по ДЗ (+) 
и по КЗ (–)
	Кредитовый оборот Ок – по ДЗ (+) 
и по КЗ (–)

	Сальдо конечное Ск
	Сальдо конечное Ск


Рис. 9. Схема строения активно-пассивного счета

Примером активно-пассивных счетов также являются большинство счетов учета расчетов. К ним относятся счет 71 «Расчеты с подотчетными лицами», счет 60 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками», счет 62 «Расчеты с покупателями и заказчиками» и др.
Приведенные схемы счетов являются упрощенными – на практике используются счета более сложной формы. Счета открывают и ведут в книгах, карточках и на свободных листах. Для учета материальных ценностей пользуются счетом другой формы, в который помимо денежных измерителей вносят натуральные показатели.

4.2. Классификация бухгалтерских счетов

Как уже было отмечено, вся совокупность счетов бухгалтерского учета предназначена для отражения наличия и движения имущества и источников его образования. Для эффективного управления экономическими процессами необходима информация об отдельных видах средств и их источниках, система счетов включает в себя отдельные счета или их группы, предназначенные для получения информации об этих объектах.

Для этого важно понимание не только объектов, учитываемых на счетах, но и каким образом используются счета для получения показателей и какую роль они играют в учетном процессе. В бухгалтерском учете учетно-технологическая функция счетов реализуется с помощью классификации их по назначению и структуре записей.
Разделяют следующие группы счетов по назначению и структуре (строению): основные счета; регулирующие счета; операционные счета; финансово-результатные счета; забалансовые счета. 
Основные счета предназначены для учета движения имущества организации и изменений в ее обязательствах (источниках образования имущества). Их название связано с тем, что имущество организации, учитываемое на соответствующих счетах, составляет основу ведения хозяйственной деятельности, и факты хозяйственной жизни, возникающие в процессе работы организации, обязательно затрагивают основные бухгалтерские счета.

Назначение и структура счетов, на которых учитываются размещение имущества по его видам, отличаются от назначения и структуры счетов обязательств, а сами основные счета разделяются на активные, пассивные и активно-пассивные счета.

Основные активные счета разделены на инвентарные и расчетные счета. Инвентарные счета характеризуются тем, что на них ведется учет имущества организации (основные средства, нематериальные активы, материалы, сырье, товары, готовая продукция и др.) в натуральной форме и денежном выражении.

К расчетным счетам, которые по отношению к балансу являются активными, относятся счета учета дебиторской задолженности.

Основные пассивные счета предназначены для учета изменений в источниках образования имущества организации (обязательствах). Эти счета разделяют на две группы счетов: фондовые и расчетные счета.
Для учета собственных источников образования имущества организации используются фондовые счета, а для учета привлеченных источников образования имущества (временных обязательств) используются расчетные счета, необходимые для отражения информации о задолженности перед различными юридическими и физическими лицами, а также перед бюджетом и внебюджетными органами.
Основные активно-пассивные счета служат для учета расчетных взаимоотношений организации с юридическими и физическими лицами по операциям, результатом которых является возникновение дебиторской и кредиторской задолженности попеременно. В бухгалтерском учете отражение операций, приводящих к возникновению дебиторской или кредиторской задолженности, осуществляется на одном синтетическом счете. Поэтому на отчетную дату на этом счете может быть исчислен одновременно дебетовый и кредитовый остаток, имеющий название «развернутый остаток», или «развернутое сальдо». Развернутый остаток получают по данным оборотной или сальдовой ведомости по счетам аналитического учета, где учет организуется в разрезе отдельных дебиторов и кредиторов.

Регулирующие счета используются для уточнения оценки имущества организации и ее обязательств. Они открываются в развитие основных счетов бухгалтерского учета и предназначены для дополнения данных счетов (путем суммирования) определенными суммами или их вычета (уменьшения).

Ведение регулирующих счетов позволяет:

– динамично представить изменения объектов бухгалтерского учета;

– организовать учет имущества в разных оценках;

– дать более точную качественную характеристику имущества и обязательств организации.

В зависимости от структуры регулирующие счета делятся на следую​щие группы: контрарные, дополнительные, контрарно-дополнитель​ные.
Контрарные счета включены в план счетов бухгалтерского учета для уточнения (уменьшения) показателей на счетах учета имущества и обязательств организации.

Контрарные счета могут быть двух видов: контрактивные и контрпассивные. Контрактивными счетами являются противоположные активным счетам, а контрпассивными – противоположные пассивным счетам.

Контрактивные счета применяются для снижения стоимости имущества организации, учитываемого на основных активных счетах. Суммы на основных активных счетах уточняются в соответствии с требованиями нормативных документов. По кредиту контрактивных счетов отражается увеличение сумм, предусмотренных к вычету из основных активных счетов, в развитие которых предусмотрены регулирующие счета. Контрактивные счета дебетуются на величину уменьшения сумм, предусмотренных к вычету из основных активных счетов, а кредитовый остаток исчисляется для исключения его из дебетового остатка основного активного счета на отчетную дату. К контрактивным счетам относятся счет 02 «Амортизация основных средств», счет 05 «Амортизация нематериальных активов» и др.

Контрпассивные счета необходимы для уменьшения сумм обязательств организации на основных пассивных счетах. На контрпассивных счетах отражаются вычеты из сумм, учитываемых на основных пассивных счетах, в развитие которых открыты эти регулирующие счета. По дебету контрпассивного счета ведется учет увеличения сумм, подлежащих вычету из сумм основных пассивных счетов, в развитие которых открыты соответствующие регулирующие счета. Кредитовый оборот контрпассивных счетов характеризует величину, на которую произошло уменьшение регулируемых сумм на основных пассивных счетах. Дебетовый остаток показывает сумму, на которую следует уменьшить остаток основного пассивного счета, к которому открыт соответствующий регулирующий счет.

К контрпассивным счетам относятся счет 75 «Расчеты с учредителями», субсчет 1 «Расчеты по вкладам в уставный (складочный) капитал», счет 81 «Собственные акции, выкупленные у акционеров».

Дополнительные счета используются для дополнения (увеличения) показателей, сформированных на основных счетах, в развитие которых типовым планом счетов они были введены. Дополнительные счета ведутся в суммах, уточняющих отдельные виды имущества и обязательств организации.

Как и все счета бухгалтерского учета, дополнительные счета по отношению к балансу делятся на дополнительные активные и дополнительные пассивные счета.

Дополнительные активные счета необходимы для увеличения стоимости имущества организации, отраженного на основных активных счетах. По дебету дополнительных активных счетов показываются увеличения сумм, которые следует добавить к стоимости имущества на активных основных счетах. Суммы по кредиту дополнительных активных счетов показывают уменьшение (списание) сумм, добавленных к суммам, учтенным по дебету основных активных счетов. Дебетовый остаток на дополнительных активных счетах на отчетную дату свидетельствует о сумме, которая должна быть добавлена к дебетовому остатку соответствующего основного активного счета.

Дополнительные пассивные счета предназначены для увеличения сумм обязательств организации на основных пассивных счетах. На дополнительных пассивных счетах отражаются суммы, которые необходимо добавить к суммам, представленным на основных пассивных счетах. Кредитовый оборот дополнительных пассивных счетов за отчетный период свидетельствует о суммах, которые следует присоединить к основному пассивному счету, а дебетовый – о суммах, присоединенных к основному пассивному счету за отчетный период. Кредитовый остаток дополнительного пассивного счета показывает сумму, которая должна быть добавлена к остатку основного пассивного счета, исчисленного на конец отчетного периода.

К дополнительному пассивному счету следует отнести счет 98 «Доходы будущих периодов», субсчет 4 «Разница между суммой, подлежащей взысканию с виновных лиц, и балансовой стоимостью по недостачам ценностей». Он открывается в развитие основного активного счета 73 «Расчеты с персоналом по прочим операциям», субсчет 2 «Расчеты по возмещению материального ущерба».

Контрарно-дополнительные счета предназначены для уменьшения или увеличения (дополнения) данных основных счетов бухгалтерского учета, в развитие которых они предусмотрены типовым планом счетов и которые используются для учета уточняющих сумм по отдельным видам имущества и обязательств организации. Они открываются в виде регулирующих счетов к основным активным счетам и к основным пассивным счетам.

Обороты по дебету и кредиту контрарно-дополнительных счетов объединяют разнородные операции. Такие счета могут одновременно иметь дебетовый и кредитовый остатки, исчисляемые по данным аналитических счетов.

Операционные счета необходимы для обеспечения возможности отдельного учета:

– хозяйственных процессов;

– однородных хозяйственных операций.

Операционные счета в учете хозяйственных процессов необходимы для формирования сведений:

– о фактической себестоимости (первоначальной стоимости) приобретения, заготовления и снабжения организации имуществом;

– фактической себестоимости произведенной продукции, выполненных работ, оказанных услуг;

– фактическом финансовом результате (прибыли, убытке) от операций по обычной деятельности и прочих операций.

Операционные счета в учете однородных хозяйственных операций применяются для формирования промежуточных показателей при отражении в учете хозяйственных процессов. Счета имеют не только техническое значение в обеспечении учетной регистрации хозяйственной деятельности, но и в контроле отдельных показателей, выявлении факторов, повлиявших на формирование учетных данных.

Группами операционных счетов в типовом плане счетов бухгалтерского учета являются:

– собирательно-распределительные счета, предназначенные для сбора отдельных затрат и последующего их распределения;

– калькуляционные счета, необходимые для сбора затрат, составляющих себестоимость продукции, работ, услуг, и их калькулирования.

Собирательно-распределительные счета применяются в учетном процессе для сбора затрат, которые в момент принятия их к учету нельзя (в соответствии с нормативными актами или принятой практикой по положениям учетной политики) или нецелесообразно относить на соответствующие счета. Нецелесообразность их непосредственного отнесения на соответствующие счета затрат определяется необходимостью расчета их величины по местам возникновения затрат (цеха, производства, переделы, отделения и др.), видам продукции, ее сортам и др.

В дебете собирательно-распределительных счетов в течение отчетного периода отражается совокупность затрат, подлежащих распределению по окончании этого периода. Кредит содержит сумму списанных (распределенных и перечисленных по назначению) затрат. Обычно такие счета не имеют остатка, а учтенные затраты в полной сумме подлежат списанию по назначению на соответствующие синтетические счета.

Группа собирательно-распределительных счетов включает счет 25 «Общепроизводственные расходы», счет 26 «Общехозяйственные расходы», счет 44 «Расходы на продажу» и др.

Разновидностью собирательно-распределительных счетов являются распределительные счета по периодам, используемые для распределения расходов и доходов организации, относящихся к разным будущим временным периодам. Они используются в целях сбора расходов и доходов, возникших в одном отчетном периоде, но относящихся к разным будущим периодам.

Отношение расходов и доходов к тому или иному отчетному периоду вызвано необходимостью соблюдения в бухгалтерском учете требования временной определенности фактов хозяйственной деятельности. Расходы и доходы, отраженные на распределительных счетах, частично списываются в данном отчетном периоде в суммах, относящихся к этому периоду. Остальные расходы и доходы показываются как остатки. Видами распределительных счетов по периодам являются счет 97 «Расходы будущих периодов», счет 98 «Доходы будущих периодов», счет 96 «Резервы предстоящих расходов».

Калькуляционные счета ведутся в целях сбора расходов, составляющих:

– фактическую себестоимость материально-производственных запасов;

– фактическую себестоимость продукции, работ, услуг;

– первоначальную стоимость созданных в организации основных средств и нематериальных активов.

В дебет калькуляционных счетов списываются все затраты по приобретению материально-производственных запасов, объектов основных средств и нематериальных активов, созданию их в самой организации, а также производству продукции, работ, услуг. С кредита этих счетов производится списание фактической себестоимости (первоначальной стоимости) приобретенного и созданного в организации имущества. Остаток калькуляционных счетов, являющийся дебетовым, показывает сумму фактических затрат организации, не включенных в фактическую себестоимость (первоначальную стоимость) имущества на конец отчетного периода. 

Финансово-результатные счета включают счета учета финансового результата по группе однородных хозяйственных операций. Видами финансово-результатных счетов являются:

– сопоставляющие счета, используемые при сопоставлении хозяйственных оборотов на счетах, представленных в двух разных оценках;

– результатные счета для отражения финансовых результатов деятельности организации.

Сопоставляющие счета служат для выявления результатов группы хозяйственных операций, к которым могут относиться:

– результаты снабженческой деятельности;

– результаты производственной деятельности;

– финансовые результаты по выбытию внеоборотных активов (основные средства, доходные вложения в материальные ценности, нематериальные активы).

Остатков на сопоставляющих счетах по учету результатов снабженческой деятельности и результатов производственной деятельности, как правило, не бывает.

Результатные счета необходимы для выявления суммы чистой прибыли (чистого убытка) организации за отчетный период. По дебету таких счетов показываются потери, убытки, отдельные виды расходов, влияющие на промежуточный и окончательный финансовые результаты деятельности, сумма валовых расходов организации. Кредит результатных счетов обеспечивает учетной информацией о суммах отдельных видов доходов организации и валового дохода. Кредитовый остаток счетов свидетельствует о величине полученной прибыли по отдельным операциям, сумме чистой прибыли организации, сумме оставшейся в распоряжении организации нераспределенной прибыли на отчетную дату. Дебетовый остаток представляет собой сумму полученного убытка по отдельным операциям, сумму чистого убытка, сумму непокрытого убытка организации на отчетную дату.

К результатным счетам относятся счет 90 «Продажи», счет 91 «Прочие доходы и расходы», счет 99 «Прибыли и убытки», счет 84 «Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)».

Кроме рассмотренных счетов, сгруппированных по назначению и структуре (строению), особую группу составляют забалансовые счета. Их основное отличие от счетов, участвующих в формировании баланса (балансовых счетов), заключается в использовании для учета ценностей, не принадлежащих организации, но находящихся у нее временно в пользовании или распоряжении, а также условных прав и обязательств. Кроме этого, отдельные забалансовые счета применяются для контроля отдельных хозяйственных операций.

Поскольку забалансовые счета предназначены для учета ценностей, представляемых организацией не в бухгалтерском балансе, а за балансом, к ним не применяется двойная запись. Учет на забалансовых счетах ведется по простой системе с односторонней записью либо по дебету забалансового счета, либо по кредиту такого счета.

4.3. Счета синтетического и аналитического учета
Бухгалтерские счета, представленные в Типовом плане счетов (например, 01 «Основные средства», 51 «Расчетные счета» и др.), используются для обобщенной характеристики учитываемых на этих счетах объектов. Эти счета называются синтетическими счетами. 

Название «синтетические счета» произошло от греческого слова «синтез», что означает соединение, сочетание, объединение составных частей в целое. Таким образом, учет, осуществляемый на синтетических счетах, называется синтетическим учетом. Он ведется только в денежном выражении и дает только обобщенную информацию о состоянии и движении хозяйственных средств и источников их образования.
В то же время для оперативного руководства хозяйственной деятельностью, а также контроля за сохранностью хозяйственных средств обобщающих данных, получаемых с помощью синтетического учета, недостаточно. На практике необходимо иметь сведения, например, о конкретных видах основных средств, нематериальных активов, материалов, товаров и готовой продукции. То же касается и состояния расчетов, например, в общей сумме задолженности рабочим и служащим нужны сведения о задолженности каждому работнику в отдельности. Для получения детальных (аналитических) данных об объектах бухгалтерского учета применяют аналитические счета (греч. analysis разложение, разделение, разбор).
Аналитические счета – счета, на которых отражаются детализированные данные по каждым отдельным видам активов, обязательств организаций и процессов. Учет, осуществляемый на аналитических счетах, называется аналитическим.

К синтетическим счетам в дополнение открываются счета аналитического учета с целью подробной детализации информации по учитываемым объектам. Степень детализации синтетических счетов может быть достигнута с помощью использования натурального, трудового и денежного измерителя объекта. 
Некоторые синтетические счета состоят из групп аналитических счетов. Первые группы счетов аналитического учета называются субсчетами. Так, в Типовом плане счетов по некоторым синтетическим счетах предусмотрены субсчета (счета второго порядка). Субсчетом считается промежуточное звено между синтетическим и аналитическим учетом. К счетам, в дополнение к которым в Типовом плане счетов открыты субсчета, относятся счет 08 «Вложения во внеоборотные активы», счет 10 «Материалы», счет 41 «Товары», счет 90 «Продажи» и др. 
Следовательно, между синтетическими и аналитическими счетами существует прямая связь, которая проявляется в следующем. Остатки и обороты синтетического счета должны быть равны остаткам и оборотам всех аналитических счетов, открытых в дополнение своего синтетического счета. Каждую хозяйственную операцию, записанную по дебету или кредиту синтетического счета, отражают в той же сумме соответственно на дебете или кредите нескольких аналитических счетов, открытых в дополнение к своему синтетическому счету.

Каждая хозяйственная операция, записанная по дебету или кредиту синтетического счета, отражается в той же сумме соответственно по дебету или кредиту нескольких аналитических счетов, открытых в дополнение к своему синтетическому счету.

Не все синтетические счета требуют ведения аналитического учета. Счета, не требующие такого ведения, называются простыми (счета «Касса», «Расчетные счета» и др.). Счета, которые требуют ведения аналитического учета, называются сложными (счета «Расчеты с подотчетными лицами», «Основные средства» и др.).

Некоторые сложные синтетические счета непосредственно связаны с аналитическими счетами, без каких-либо промежуточных групп. Например, в дополнение к синтетическому счету «Расчеты с подотчетными лицами» открываются аналитические счета на каждое подотчетное лицо. Также обстоит дело и со счетами «Расчеты с персоналом по оплате труда» и др.

Однако такое простое построение аналитического учета не всегда обеспечивает получение необходимых показателей. Некоторые синтетические счета состоят из нескольких групп аналитических счетов. Первые (после синтетического счета) группы счетов аналитического учета называются субсчетами. Субсчет – это промежуточное учетное звено между синтетическими и аналитическими счетами. Каждый из субсчетов объединяет несколько аналитических счетов, но сами они, в свою очередь, объединяются одним синтетическим счетом. Иногда субсчета называют счетами второго порядка, в то время как синтетические счета называются счетами первого порядка. Связь между синтетическим счетом, его субсчетами и аналитическими счетами можно проследить на примере счета 10 «Материалы». В дополнение к этому синтетическому счету открывают следующие субсчета:

1) «Сырье и материалы»;

2) «Покупные полуфабрикаты и комплектующие изделия, конструкции и детали»;

3) «Топливо»;

4) «Тара и тарные материалы»;

5) «Запасные части»;

6) «Прочие материалы»;

7) «Материалы, переданные в переработку на сторону»;

8) «Строительные материалы»;

9) «Инвентарь и хозяйственные принадлежности» и др.

В свою очередь, в дополнение к каждому субсчету открываются аналитические счета на каждый конкретный вид материалов (мука, сахарный песок, шпагат, марля и т.п.).

Количество групп счетов аналитического учета может быть бо́льшим, чем это показано по счету 10 «Материалы». Например, если у организации будет несколько материальных складов, то нужно сначала открыть аналитические счета для каждого склада, затем – по видам материальных ценностей. Количество групп счетов аналитического учета зависит в основном от сложности хозяйственной деятельности организации, целей и задач учета.
4.4. План счетов бухгалтерского учета

В Плане счетов бухгалтерского учета приведены наименования и номера синтетических счетов (счетов первого порядка) и субсчетов (счетов второго порядка).

Инструкция по применению Плана счетов бухгалтерского учета устанавливает единые подходы к применению Плана счетов и отражению фактов хозяйственной деятельности на счетах бухгалтерского учета. В ней приведена краткая характеристика синтетических счетов и открываемых к ним субсчетов: раскрыты их структура и назначение, экономическое содержание обобщаемых на них фактов хозяйственной деятельности, порядок отражения наиболее распространенных фактов.

С 1 января 2001 г. в России действуют План счетов бухгалтерского учета и Инструкция по его применению, утвержденные приказом Минфина России от 31 октября 2000 г. № 94н. С 1991 по 2000 г. в России действовал План счетов, утвержденный приказом Минфина СССР от 11 ноября 1991 г. № 56.
План счетов 2001 г. является единым и обязательным к применению в организациях всех отраслей экономики и видов деятельности (кроме банков и бюджетных учреждений) независимо от подчиненности, формы собственности, организационно-правовой формы, ведущих учет методом двойной записи.

На основании Плана счетов и Инструкции по его применению организации утверждают рабочий план счетов бухгалтерского учета, содержащий полный перечень синтетических и аналитических счетов (включая субсчета).

Для учета специфических операций организации могут по согласованию с Министерством финансов вводить при необходимости в План счетов дополнительные синтетические счета, используя свободные коды счетов.

Субсчета, предусмотренные в Плане счетов, используются исходя из требований управления организацией, включая нужды анализа, контроля и отчетности. Организации могут уточнять содержание отдельных из них, а также вводить, исключать или объединять дополнительные субсчета.

Следует иметь в виду, что организация не обязана использовать все синтетические счета, приведенные в Плане счетов, – она выбирает те из них, которые ей действительно необходимы. Например, если организация выпускает один вид продукции или оказывает один вид услуг, то все расходы можно считать прямыми и в этом случае отпадает необходимость в использовании счетов 25 «Общепроизводственные расходы» и 26 «Общехозяйственные расходы».

Порядок ведения аналитического учета устанавливается организацией исходя из положений Инструкции по применению Плана счетов и нормативных актов по отдельным разделам учета (учета основных средств, материалов и т.п.).

Новые хозяйственные образования (например, малые предприятия) могут пользоваться рабочими планами счетов, в которых существенно сокращается количество применяемых счетов.

В едином Плане счетов счета сгруппированы в восемь разделов. Отдельно выделены забалансовые счета. Основой группировки счетов по разделам являются экономические особенности учитываемых объектов. В каждом разделе отражены экономически однородные виды имущества, обязательств и хозяйственных операций. Разделы расположены в определенной последовательности, в соответствии с характером участия имущества в его кругообороте: разделы со счетами имущества, необходимого для производственного процесса (раздел I «Внеоборотные активы», раздел II «Производственные запасы»), затем разделы со счетами издержек производства, готовой продукции и товаров, денежных средств и расчетов (разделы III–VI). Таким образом, в первых шести разделах сгруппированы счета имущества и процессов в сферах производства и обращения. Имущество отражено по разделам по принципу ликвидности – от труднореализуемого к легкореализуемому. В последующих разделах (VII, VIII) отражены капитал и финансовые результаты организации.
4.5. Сущность двойной записи

При отражении операций на счетах, органически связанных с балансом и открываемых на основе его статей, каждая хозяйственная операция также будет вызывать двойные и равновеликие изменения. Это позволяет отражать факты хозяйственной жизни на счетах способом двойной записи.

Сущность двойной записи состоит в том, что каждая хозяйственная операция отражается в одинаковой сумме по дебету и кредиту разных счетов. Текст, указывающий наименование дебетуемого и кредитуемого счетов на сумму отражаемой хозяйственной операции, называется бухгалтерской статьей. Бухгалтерские статьи часто называют бухгалтерскими проводками, бухгалтерскими записями, реже – счетными формулами. Составить бухгалтерскую проводку – значит указать, на какую сторону каких счетов нужно записать сумму операции.

Двойная запись имеет большое познавательное значение, так как показывает, откуда (или за счет каких источников) поступили средства и куда они направляются. Например, корреспонденция счетов показывает, что деньги поступили в кассу с расчетного счета (рис. 10). По корреспонденции можно установить экономический смысл, содержание каждой хозяйственной операции.
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Рис. 10. Двойная запись

Запись на счетах бухгалтерского учета производят на основании документов, которые подвергают бухгалтерской обработке.

Одним из этапов бухгалтерской обработки документов является запись корреспондирующих счетов по каждой операции, отраженной в документе, т.е. составление бухгалтерских проводок – контировка. Текст, указывающий наименование дебетуемого и кредитуемого счетов и сумму отражаемой хозяйственной операции, называется, как уже отмечалось, бухгалтерской проводкой (статьей, счетной формулой, бухгалтерской записью). Различают простые бухгалтерские проводки, в которых корреспондируются только два счета (все составленные ранее проводки – простые), и сложные, в которых один счет корреспондируется с несколькими счетами.

Бухгалтерские проводки составляют на самом документе, которым оформляется хозяйственная операция, в ведомости или журнале, куда записывается операция, или на отдельных специальных бланках (мемо​риаль​ных ордерах).

Мемориальный ордер – это документ бухгалтерского оформления, содержащий указание записать хозяйственную операцию на соответствующих счетах бухгалтерского учета.

Для облегчения записей каждому счету присваивается определенный номер (шифр), поэтому при составлении бухгалтерских проводок указывают не наименование счетов, а их номера (счет «Касса» – № 50, счет «Расчетные счета» – № 51).

При записи хозяйственных операций на счета их группируют по экономически однородным признакам, т.е. записывают по определенной системе. Отражение хозяйственных операций на счетах бухгалтерского учета называется систематической записью (регистрацией).

Наряду с систематической используется и хронологическая запись, т.е. регистрация хозяйственных операций в той последовательности, в какой они совершаются. Различия в экономическом содержании операции при этом не учитываются. Хронологическая запись ведется для обеспечения контроля за полнотой учета всех хозяйственных операций. В хронологическом порядке ведутся регистрационные журналы, кассовые книги и другие регистры.

Двойная запись характеризуется тремя ее принципами:

1) запись отражается дважды;

2) запись отражается по дебету одного и кредиту другого счета;

3) запись на обоих взаимосвязанных счетах отражается в одной и той же сумме.

Регистрация хозяйственных операций в учетном процессе дублируется в целях контроля и отражается первый раз как свершившийся факт, в хронологической регистрации с документальным подтверждением, а второй раз – в системной регистрации в виде разноски суммы операции по дебетуемым и кредитуемым синтетическим и аналитическим счетам.

Бухгалтерский учет благодаря двойной записи становится системным, текущим и непрерывным, в котором ни одна запись не отражается без документального подтверждения, и разнообразная совокупность имущества обобщается в едином денежном измерении. В системном, текущем и непрерывно осуществляемом бухгалтерском учете однородные, документированные факты хозяйственной деятельности обобщаются в различные экономические показатели финансовой отчетности, которые формируются на дебете и кредите бухгалтерских счетов с помощью двойной систематической записи в виде остатков и оборотов.

4.6. Оборотные ведомости и их применение 
для контроля записей на счетах
Необходимость подтверждения правильности и полноты данных текущего бухгалтерского учета требует периодического обобщения его информации. Эта необходимость обусловлена организацией контроля за остатками и движением товарно-материальных ценностей, состоянием расчетов, определением изменений в составе средств и источниках их формирования. Достигается эта цель составлением оборотных ведомостей. 

Правила составления оборотных ведомостей сводятся к следующему.
1. В бланк оборотной ведомости переносятся наименования счетов, начальное сальдо, дебетовый и кредитовый обороты за отчетный период и конечное сальдо. 

2. Подсчитываются итоги граф заполненной оборотной ведомости, которые имеют контрольное значение.

Контрольная функция оборотных ведомостей позволяет выявить и уст​ранить ошибки, возникающие на разных этапах формирования текущей бухгалтерской информации: при разноске сумм по счетам главной книги, при подсчете оборотов и выведении показателей конечного сальдо.

При составлении оборотных ведомостей используется информация, содержащаяся на счетах бухгалтерского учета. В зависимости от источника информации оборотные ведомости бывают двух видов:

1) оборотные ведомости по синтетическим счетам;
2) оборотные ведомости по аналитическим счетам.
Разновидностью оборотных ведомостей по синтетическим счетам является оборотно-сальдовая ведомость (оборотный баланс). Это разновидность динамического баланса, который содержит информацию не только о величине сальдо (статических показателей), но и включает обороты за определенный период (интервальные показатели).

Оборотная ведомость впервые применена в новоитальянской форме счетоводства Ф. Гаратти (1688).

Оборотный баланс (табл. 7) составляется в конце месяца по синтетическим счетам бухгалтерского учета и состоит из шести граф (помимо наименования счета).

Таблица 7
Оборотный баланс
	Код и
наименование счета
	Сальдо 
на начало месяца
	Обороты за месяц
	Сальдо 
на конец месяца

	
	Дт
	Кт
	Дт
	Кт
	Дт
	Кт

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	


В итоговой строке оборотной ведомости должны быть получены три пары равенств.

1. Равенство сальдо по дебету и кредиту на начало месяца определяет сущность начального баланса, так как остатки по приведенным счетам взяты из баланса на начало месяца. Соблюдение равенства свидетельствует о том, что показатели остатков перенесены достоверно, без искажений.

2. Равенство оборотов по дебету и кредиту объясняется двойной записью. При разноске хозяйственных операций по счетам их сумма записывается дважды: в дебет одного счета и кредит корреспондирующего с ним счета.

 3. Равенство итогов сальдо на конец отчетного периода обосновывается (так же, как и первое равенство) сущностью балансового обобщения.

Отсутствие любого из указанных равенств (балансового уравнения) является результатом возможных бухгалтерских ошибок; их надо определить и исправить.

Ошибки могут возникать, например, вследствие того, что сумма по дебету какого-либо счета конкретной бухгалтерской проводки записана правильно, но пропущена или указана неверно по кредиту корреспондирующего с ним счета, или наоборот. Кроме того, сумма бухгалтерской проводки может быть записана дважды в дебет одного счета, но не указана по кредиту другого счета, или, напротив, записана дважды в кредит одного счета, но пропущена по дебету корреспондирующего с ним счета.

В процессе разноски бухгалтер может записать сумму бухгалтерской проводки дважды в дебет одного счета и дважды в кредит другого счета, отразить остаток и/или оборот по дебету одного счета как остаток и/или оборот по кредиту другого счета либо пропустить или указать неверно остатки и обороты по отдельным счетам.

Указанные ошибки являются результатом невнимательности счетного работника и допускаются, как правило, при ручном варианте ведения бухгалтерского учета. Автоматизированный способ обработки информации позволяет частично избежать их.

Однако существуют ошибки, которые невозможно обнаружить при составлении оборотного баланса. В частности, оборотно-сальдовая ведомость по синтетическим счетам не позволяет выявить:

– повторную запись одного и того же факта хозяйственной жизни;

– пропуск суммы;

– запись операций в неправильной сумме, но при соблюдении правила двойной записи;

– логические ошибки, допущенные при классификации фактов хозяйственной жизни в номенклатуре Плана счетов (бухгалтерской проводки).

Первые три вида ошибок могут быть выявлены путем сравнения итогов оборотов оборотного баланса с итогом регистров хронологической записи (например, регистрационным журналом, журналом регистрации фактов хозяйственной жизни). Проверка осуществляется путем сравнения итоговой суммы оборотов в оборотном балансе и итоговой суммы в соответствующем хронологическом регистре.

Данная сверка позволяет в полной мере реализовать правило А. Мен​деса, обоснованное ещё в 1803 г.: «Итог оборотов по журналу должен быть равен итогу дебетовых и итогу кредитовых оборотов по главной книге».

Логические ошибки, допущенные при составлении бухгалтерских проводок, выявить достаточно сложно, они «всплывают на поверхность» при сопоставлении данных синтетического и аналитического учета.

Оборотный баланс может являться основой для составления заключительного бухгалтерского баланса (на конец отчетного периода), хотя оборотный баланс не является этапом учетной процедуры.

В организациях малого бизнеса непроизводственной сферы, где количество хозяйственных операций может быть незначительным и отсутствует собственное имущество, полнота и достоверность записей текущего бухгалтерского учета устанавливается по данным книги учета хозяйственных операций (ф. № К-1).

Другая разновидность оборотных ведомостей по синтетическим счетам – шахматная оборотная ведомость (шахматный баланс).

Для её заполнения используется содержание хозяйственных операций, приведенных в журнале регистрации или книге учета хозяйственных операций (ф. № К-1).

Основной принцип её заполнения состоит в том, что она составляется на базе корреспонденции счетов по фактам хозяйственной жизни за отчетный период. Сумма совершенного факта записывается один раз в клетку, которая является результатом пересечения дебетуемого и кредитуемого счетов (табл. 8).
Таблица 8
Книга учета хозяйственных операций

	 Кт

Дт
	51
	60
	71
	и т.д.
	Итого по Дт

	10
	
	
	
	
	

	60
	
	
	
	
	

	и т.д.
	
	
	
	
	

	Итого по Кт
	
	
	
	
	Общая сумма оборотов


Итог оборотов всех дебетуемых счетов должен быть равен итогу оборотов всех кредитуемых счетов (угол оборотной ведомости).

Квадратная матрица шахматного баланса строится следующим образом. По горизонтали и вертикали записываются номера счетов главной книги организации. Затем из журнала регистраций фактов хозяйственной жизни в матрицу в соответствии с корреспонденцией счетов переносятся суммы, которые отражаются на пересечении соответствующих строки и столбца. По строке собираются дебетовые обороты, а в столбце – кредитовые.

Шахматную ведомость могут применять организации малого бизнеса, имеющие имущество, простой процесс производства продукции и отдельных видов работ.

Для малых предприятий, использующих для ведения бухгалтерского упрощенную форму, предусмотрена типовая форма шахматной ведомости – ф. № В-9, приведенная в Типовых рекомендациях по организации бухгалтерского учета для предприятий малого бизнеса (табл. 9).

Таблица 9
Шахматная ведомость

	  Кредитуемые

 счета

Дебе​-

туе​мые счета
	01
	02
	04
	10
	и т.д.
	Обороты по Дт 
за месяц
	Сн мес. по Дт
	Ск 
мес. по Кт

	01
	
	
	
	
	
	
	
	

	02
	
	
	
	
	
	
	
	

	04
	
	
	
	
	
	
	
	

	и т.д.
	
	
	
	
	
	
	
	

	Обороты по кредиту
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сн по кредиту
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ск по дебету
	
	
	
	
	
	
	
	


Возможно использование комбинированного варианта в виде шахматной оборотной ведомости. Для её заполнения также используют содержание хозяйственных фактов, приведенных в книге учета хозяйственных операций.

Из содержания и строения шахматной оборотной ведомости по синтетическим счетам, в основе которой лежит матричная модель, видно, что она позволяет обеспечить четкий контроль за полнотой проведенных хозяйственных операций и правильностью составления корреспонденции счетов. Более наглядно формируется движение отдельных видов хозяйственных средств и источников их образования. 

Различают три формы оборотных ведомостей по счетам аналитического учета.

Одну форму используют для аналитических счетов по учету хозяйственных средств. В таких оборотных ведомостях предусмотрены графы для отражения количества и цены (табл. 10).

Таблица 10
Пример оборотной ведомости

	№ п/п
	Наименование
	Еди​ница измерения
	Цена
	Остаток на
начало месяца
	Оборот за месяц
	Остаток на
конец месяца

	
	
	
	
	
	Приход
	Расход
	

	
	
	
	
	коли​чество
	сумма
	коли​чество
	сумма
	коли​чество
	сумма
	количество
	сумма

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Итоговые показатели в денежном выражении этой оборотной ведомости сопоставляются с суммами начального остатка, дебетового оборота, кредитового оборота и конечного остатка по соответствующему синтетическому счету. 

Другая форма оборотной ведомости используется по счетам для учета обязательств и некоторым другим показателям, по которым нет необходимости отражать количество, т. е. когда учет ведется только в денежном выражении. По таким счетам строение оборотной ведомости соответствует форме оборотно-сальдового баланса по синтетическим счетам бухгалтерского учета (табл. 11).

Таблица 11
Оборотно-сальдовый баланс

	Табельный номер
	Фамилия,
имя, отчество
	Сальдо 
на начало 
месяца
	Обороты за месяц
	Сальдо на конец месяца

	
	
	
	Удержано и выплачено
	Начислено
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Итоги этой оборотной ведомости должны соответствовать показателям соответствующего синтетического счета.

Оборотную ведомость по аналитическим счетам учета расчетов с разными дебиторами и кредиторами составляют по форме оборотной ведомости по синтетическим счетам (табл. 12).
Таблица 12
Оборотная ведомость по аналитическим счетам
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В этом случае оборотная ведомость составляется не только для проверки правильности записей на счетах, но и для выведения конечных остатков на активно-пассивном синтетическом счете «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами».

Такая необходимость обусловлена тем, что по одним и тем же организациям задолженность может быть кредиторской, а по другим дебиторской. Более того, по одной и той же организации на начало месяца остаток может быть дебетовым и кредитовым, и наоборот. Однако в данном случае пользуются одним и тем же синтетическим счетом 76 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами».

КОНТРОЛЬНЫЕ ВОПРОСЫ И ЗАДАНИЯ
1. Дайте определение счета бухгалтерского учета.

2. Какие счета различают по отношению к бухгалтерскому балансу? Раскройте их содержание.

3. В чем проявляется взаимосвязь между счетами и балансом?

4. Что такое двойная запись? В чем ее сущность и значение в текущем бухгалтерском учете?

5. Дайте определение бухгалтерской проводки. Какие бывают проводки?

6. Раскройте природу синтетических и аналитических счетов.

7. В чем состоит обобщение данных текущего бухгалтерского учета?

8. Раскройте необходимость классификации бухгалтерских счетов.

9. Какова классификация бухгалтерских счетов по экономическому содержанию?

10. Какова классификация бухгалтерских счетов по назначению и структуре?

11. Изложите значение Плана счетов бухгалтерского учета.
Рекомендуемая литература: [4, 8–11, 13, 16, 17, 23, 24, 27, 32, 37, 39].
5. СТОИМОСТНОЕ ИЗМЕРЕНИЕ В БУХГАЛТЕРСКОМ УЧЕТЕ
5.1. Оценка как элемент метода бухгалтерского учета

Стоимостное измерение как составной элемент (слагаемое) метода бухгалтерского учета реализуется в нем посредством оценки и калькуляции. В результате оценки объекты бухгалтерского учета представляются в единой форме – денежном измерителе. Измерение хозяйственных операций в денежной форме, показывающих в бухгалтерском учете кругооборот капитала организации и контролирующих его, происходит путем преобразования натуральных, условно-натуральных и трудовых показателей первичных учетных документов. Единый денежный измеритель объектов бухгалтерского учета позволяет производить регистрацию кругооборота капитала организации в системе бухгалтерских счетов, учетных регистрах и бухгалтерской отчетности.

Для получения достоверного представления о стоимости объектов бухгалтерского учета необходимо, чтобы оценка производилась исходя из принципов реальности и единства (рис. 11).
Реальность оценки представляет объективное соответствие денежного выражения объекта виду его оценки (первоначальная стоимость, остаточная стоимость, фактическая себестоимость и др.), используемому в учете.
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Рис. 11. Принципы стоимостного измерения в учете
Единство оценки подразумевает ее единообразие и неизменность. Под единообразием понимается использование тех видов оценки объектов бухгалтерского учета, которые закреплены в нормативных документах по бухгалтерскому учету. Неизменность оценки имущества и обязательств выражается закреплением ее способов в приказе руководителя организации об учетной политике, которые применяются последовательно от одного отчетного года к другому. При изменении законодательства Российской Федерации, нормативных актов по бухгалтерскому учету, разработке новых способов ведения учета и в других установленных случаях возможно изменение стоимостной оценки учетных объектов и информирование об этом заинтересованных пользователей бухгалтерских данных.

Реальность и единство оценки в бухгалтерском учете необходимы для объективного определения имущественного состояния организации по данным бухгалтерской (финансовой) отчетности, расчета и учета финансовых результатов за отчетный период.

Бухгалтерскому учету присуще взаимосвязанное отражение хозяйственных операций, процессов и явлений. Любая неточность оценки прямо или косвенно сказывается на показателях, характеризующих работу организации. Так, недостоверный расчет и отражение в учете стоимости поступившего объекта основных средств не даст возможности определить реальное имущественное состояние организации и финансовые результаты. В бухгалтерском учете будет неточно произведен расчет суммы амортизации по данному объекту, себестоимости продукции, а следовательно, суммы прибыли от продажи продукции, для производства которой используется рассматриваемый объект.

Порядок оценки имущества и обязательств организации установлен в нормативных актах по бухгалтерскому учету. Общие требования к оценке установлены федеральным законом «О бухгалтерском учете»:
– оценка имущества и обязательств производится в бухгалтерском учете и бухгалтерской (финансовой) отчетности в денежном выражении;

– оценка имущества, приобретенного за плату, осуществляется путем суммирования фактически произведенных расходов на его покупку;

– оценка имущества, полученного безвозмездно, производится по рыночной стоимости на дату его оприходования;

– оценка имущества, произведенного в самой организации, ведется по стоимости его изготовления;

– применение других методов оценки допускается в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации и нормативными актами органов, регулирующих бухгалтерский учет;

– оценка операций в иностранной валюте и по валютным счетам ведется в рублях на основании пересчета иностранной валюты по курсу Банка России на дату совершения операции.

Как элемент метода бухгалтерского учета оценка служит для приведения всех материальных и нематериальных элементов к единой денежной оценке. Это позволяет агрегировать всю массу капитала в едином денежном измерителе, применять двойную запись на счетах и балансировать активы и пассивы, отраженные на счетах. При этом в качестве денежного измерителя могут использоваться любые цены, в том числе условные, расчетные и т.п., так как функция денежной оценки является технической.

Функция оценки как способа достоверного определения действительной стоимости наличного капитала решается на основе установления величины активов по их фактической себестоимости приобретения либо по рыночной стоимости на отчетную дату. Именно последний способ оценки породил множество различных подходов, требующих специального рассмотрения.

Обе функции бухгалтерской оценки совмещаются, т.е. применяются на практике как единый метод, в котором, естественно, вторая функция является превалирующей.

Фактическая себестоимость в качестве базовой оценки активов в бухгалтерском учете является наиболее простым способом. В момент оценки она совпадает с рыночной стоимостью (за исключением произведенной продукции и услуг), но постепенно отклоняется от нее под влиянием инфляционного и рыночных факторов. Фактическая себестоимость приобретаемых активов складывается из цены покупки, транспортных расходов, других коммерческих расходов, связанных с приобретением активов, и расходов по управлению. Возникает проблема калькуляции фактической себестоимости активов, определения номенклатуры расходов, включаемых в себестоимость, что оказывает влияние на финансовые результаты и непосредственную стоимость активов.

Потребление активов в процессе хозяйственной деятельности порождает вопрос об их оценке, включаемой в расходы потребления. Здесь возникают два направления. Активы потребляются в одном производственном цикле (одном отчетном периоде) либо в нескольких отчетных периодах. По первому направлению фактическая себестоимость актива полностью списывается в расходы отчетного периода, по второму – себестоимость актива погашается в течение нескольких отчетных периодов через механизм амортизации.

Возникает еще одна форма оценки актива – остаточная стоимость, которая представляет собой фактическую первоначальную стоимость актива, уменьшенную на сумму накопленных по данному активу амортизационных отчислений. Таким образом, применение фактической себестоимости активов для их оценки в бухгалтерском учете предполагает применение двух форм оценки – первоначальной и остаточной. На самом деле возникает необходимость еще в одной форме оценки – восстановительной стоимости, которая требует специальных пояснений.

Оценка активов и расходов играет различные роли в системе бухгалтерского учета. Оценка активов характеризует наличную стоимость капитала организации, ее ценность как имущественного комплекса. Оценка расходов отражает величину оборотного капитала, подлежащего восстановлению из выручки, поступающей от операционной деятельности данной организации. Двуединая роль оценки основных элементов капитала накладывает свой отпечаток на ее формы и методики учета.

В первую очередь это связано с воздействием инфляционного фактора.

Фактическая оценка под влиянием инфляционного фактора, увеличенного временным фактором, искажает оценку наличного капитала и меру восстановления оборотного капитала. Однако последствия данного искажения информации различны. В первом случае оценка активов по фактической себестоимости (исторической стоимости) ведет к искажению информации о стоимости капитала, вводит в заблуждение и собственников капитала, и других пользователей. Во втором случае оценка расходов по исторической стоимости также влечет искажение информации под влиянием инфляционного фактора, но с более серьезными негативными последствиями. Занижается стоимость расходов, списываемых на уменьшение выручки. В результате завышается номинальная величина прибыли с соответствующими налоговыми последствиями и занижается сумма оборотного капитала, возмещаемого из выручки.

Механизм реальной утраты оборотного капитала под влиянием инфляционного фактора достаточно прост. Расходы, оцененные по первоначальной стоимости, а именно их номинальная стоимость, составляют сумму восстановления оборотного капитала из выручки, не позволяют полностью воспроизвести затраты на материальные факторы производства. Для этого в каждом очередном цикле воспроизводства потребуется бо́льшая номинальная сумма денег, чем в предыдущем, что само по себе ведет к утрате части оборотных средств. Даже простое воспроизводство требует все большего вложения оборотных средств (которые объективно сокращаются), порождает повышенные потребности в кредитах, неплатежи по текущим операциям и в конце концов сокращение объемов производства. Оценка активов и расходов становится реальным фактором, влияющим на хозяйственную деятельность.

В современных условиях влияние инфляционного фактора есть неизбежное, постоянно действующее явление в экономической жизни практически всех стран. Следовательно, в бухгалтерском учете неизбежен переход от оценки по первоначальной (исторической) стоимости к оценке по восстановительной стоимости, актуальной для времени проведения операции или составления бухгалтерской отчетности.

Восстановительная стоимость в теории бухгалтерского учета определяется как сумма денежных средств, необходимая для замены определенного вида активов на новый, аналогичный использованному или изношенному. В советской плановой экономике категория восстановительной стоимости применялась, как правило, к операциям замены отдельных объектов основных средств. Переход к преимущественному применению восстановительной стоимости в бухгалтерском учете опирается на экономическую теорию предельной полезности, т.е. имеет вполне объективное экономическое обоснование. Очевидно, что в современной рыночной экономике категорию восстановительной стоимости необходимо распространять на все другие активы организации, рассматривая ее аналогом «актуальной рыночной стоимости». С этой точки зрения восстановительную стоимость следует определять как рыночную стоимость, актуализированную по времени к совершению операции с активом или, в более общем случае, к завершению операций и закрытию счетов (составлению отчетности).

Сложности установления рыночной стоимости в условиях современного рынка предполагают применение различных методик оценки восстановительной стоимости. В соответствии с международной рыночной практикой можно выделить несколько определений: текущую стоимость; погашаемую стоимость продаж; справедливую стоимость; дисконтированную стоимость.

Текущая стоимость представляет количественное выражение денежных средств (их эквивалентов), которые необходимо выплатить в данный момент времени при приобретении на рынке определенного объекта для включения в активы либо расходы хозяйствующего субъекта. Иными словами, это текущая рыночная стоимость в теории бухгалтерского учета. Текущая стоимость определяется договорными либо прейскурантными ценами, доступными покупателю.

5.2. Калькуляция и калькулирование
Калькулирование является инструментом, обеспечивающим реальность оценки отдельных активов организации для целей бухгалтерского учета и составления бухгалтерской (финансовой) отчетности. Калькулирование представляет процесс исчисления фактической себестоимости объекта калькулирования.

Под объектом калькулирования понимают вид вырабатываемых изделий, продукции, работ, услуг, себестоимость которых рассчитывается в процессе калькулирования. Объектом калькулирования может выступать также вся продукция предприятия в целом.

В процессе калькулирования производится суммирование затрат, относящихся к данному объекту калькулирования, в разрезе установленной номенклатуры калькуляционных статей. Калькуляционная статья затрат показывает определенный вид затрат по целевому назначению в разрезе мест их возникновения, образующий себестоимость вида продукции, работ, услуг, всей продукции в целом.

Перечень статей калькуляции, их состав, содержание, методы включения в себестоимость готовой продукции, работ, услуг определены отраслевыми методическими рекомендациями по планированию, учету и калькулированию себестоимости продукции, работ, услуг. Совокупность статей определена рекомендациями с учетом характера продукции, особенностей технологии, структуры и организации производства.

Типовая группировка калькуляционных статей затрат, включаемых в себестоимость выпуска, может быть представлена следующими статьями.

1. Сырье и материалы.

2. Возвратные отходы (вычитаются).

3. Покупные изделия, полуфабрикаты и услуги производственного характера сторонних предприятий и организаций.

4. Топливо и энергия на технологические цели.

5. Заработная плата производственных рабочих.

6. Отчисления на социальное страхование и обеспечение.

7. Расходы на подготовку и освоение производства.

8. Общепроизводственные расходы.

9. Общехозяйственные расходы.

10. Потери от брака.

11. Прочие производственные расходы.                    
Итого: Производственная себестоимость.
12. Коммерческие расходы.                                       
Итого: Полная себестоимость (себестоимость продаж).

Результатом калькулирования себестоимости продукции, работ, услуг выступает калькуляция. Она может составляться до начала производственного процесса изготовления продукции, работ, услуг – плановая калькуляция, нормативная калькуляция. Калькуляция, составляемая по окончании производственного процесса, носит название отчетной (фактической) калькуляции.

Плановая калькуляция составляется до начала производственного (технологического) процесса отчетного года на основании норм расходования ресурсов, необходимых при производстве, установленных на отчетный год (на 1 января отчетного года) в разрезе калькуляционных статей расходов. Результатом плановой калькуляции является расчет плановой производственной и плановой полной себестоимости продукции, работ, услуг, действующих в течение отчетного года.

Нормативная калькуляция формируется по производимой продукции, работам, услугам в разрезе калькуляционных статей расходов до начала производственного процесса в отчетном месяце (на 1-е число отчетного месяца) или квартале (на 1-е число отчетного квартала). В течение отчетного года (ежемесячно или ежеквартально) нормативная калькуляция пересматривается в результате внедрения организационно-техни​ческих мероприятий (совершенствования техники, технологии производства, улучшения материально-технического обеспечения ресурсами и др.), вызывающих изменения текущих норм расходования ресурсов.

Отчетная (фактическая) калькуляция составляется по истечении отчетного периода (месяца, квартала, года) в разрезе калькуляционных статей затрат по данным о фактических расходах.

Следует отметить, что некоторые калькуляционные статьи имеют место только в отчетной (фактической) калькуляции, т.е. только по фактическим затратам. К ним относятся расходы, которые по своей экономической сущности являются непроизводительными расходами. Это расходы, связанные с потерями на производстве в результате простоев оборудования, порчи материальных ценностей на производственных складах и на производственных участках, а также потери от брака. Такие расходы являются неэффективными и непланируемыми и соответственно они не могут быть запланированы и включены в состав статей плановой калькуляции. Калькуляционные статьи, такие как «Потери от брака», «Производственные потери», включаются в себестоимость продукции по фактическим затратам и учитываются только при исчислении фактической себестоимости выпускаемой продукции.

КОНТРОЛЬНЫЕ ВОПРОСЫ И ЗАДАНИЯ
1. Какова сущность оценки как метода бухгалтерского учета? Приведите виды оценок.

2. Раскройте сущность калькуляции как одного из элементов метода бухгалтерского учета.

Рекомендуемая литература: [2, 8–11, 36, 37].
6. УЧЕТНЫЕ РЕГИСТРЫ И ФОРМЫ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА

6.1. Понятие и классификация учетных регистров

В соответствии с определением, содержащимся в федеральном законе «О бухгалтерском учете», его основной целью является формирование документированной систематизированной информации об объектах бухгалтерского наблюдения. Для этого содержащиеся в принятых к учету первичных документах данные, необходимые для отражения в бухгалтерском учете, систематизируются и накапливаются в регистрах.

Регистр в переводе с латинского (registrum) означает записывание и представляет собой таблицу специальной формы для накапливания информации о совершенных фактах хозяйственной жизни в хронологической последовательности и/или системе счетов бухгалтерского учета.

Процесс обработки информации о деятельности организации в системе бухгалтерского учета осуществляется в нижеприведенной последовательности. Факты хозяйственной жизни регистрируются в первичных учетных документах, данные из которых после проверки и таксировки переносятся в сводные документы (если это необходимо) и обобщаются в специальных таблицах (регистрах) в установленной последовательности. Сгруппированные в них по определенным признакам данные позволяют получить необходимые учетные показатели и сведения, используемые для составления бухгалтерской (финансовой) отчетности (рис. 12). 
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Рис. 12. Движение информации о совершенных фактах хозяйственной жизни

Таким образом, учетными регистрами называют таблицы определенной формы, приспособленные для регистрации бухгалтерских записей и разноски по счетам, а запись фактов хозяйственной жизни в них называется учетной регистрацией. 

История развития бухгалтерского учета – это эволюции учетных регистров. Первые учетные регистры появились в Древнем Египте – данные по поступлению и отпуску ценностей регистрировались тогда на свитках папируса (свободных листах). В Вавилоне учет производился на карточках из мягкой глины, которые затем сушились на солнце и хранились в глиняных кувшинах. В Древней Греции имелись специальные журналы, где в хронологическом порядке регистрировались квитанции (антисимбомы), по которым выдавались деньги в банках. В Риме учетные регистры велись на лыке, на деревянных табличках, покрытых воском, медных досках, коже, холстах, пергаментах. Здесь впервые появляется взаимосвязанная система учетных регистров. 

Дальнейшее совершенствование материальной основы, структуры и форм учетных регистров происходило под влиянием таких факторов, как:

– рост масштабов производства;

– усложнение хозяйственного механизма;

– увеличение количества совершаемых и учитываемых фактов хозяйственной жизни;

– возрастание объемов собираемой и перерабатываемой информации;

– разделение труда учетных работников и их специализация;

– применяемые средства вычислительной и организационной техники, позволяющие не только обрабатывать бухгалтерские данные, но и накапливать и хранить их. 

Форма регистра зависит от его назначения и характера учетных записей, определяется совокупностью и расположением реквизитов.
В СССР формы регистров разрабатывались и рекомендовались государственными органами, в России конца XX в. – Министерством финансов РФ и другими органами, которым федеральным законом предоставлено право регулирования бухгалтерского учета, а также организациями самостоятельно при соблюдении ими общих методологических принципов ведения бухгалтерского учета.

В настоящее время, согласно федеральному закону «О бухгалтерском учете» № 402-ФЗ, формы регистров бухгалтерского учета разрабатывает должностное лицо экономического субъекта, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, и утверждает руководитель. Формы регистров бухгалтерского учета для организаций государственного сектора устанавливаются в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации. 

Принципы отражения фактов хозяйственной жизни в бухгалтерских регистрах определены законодательством:

– данные, содержащиеся в первичных учетных документах, подлежат своевременной регистрации и накоплению в регистрах бухгалтерского учета;

– не допускаются пропуски или изъятия при регистрации объектов бухгалтерского учета в регистрах бухгалтерского учета;

– бухгалтерский учет ведется посредством двойной записи на счетах бухгалтерского учета, если иное не предусмотрено федеральными стандартами.

При хранении регистров бухгалтерского учета должна обеспечиваться их защита от несанкционированных исправлений. Исправление ошибки в регистре бухгалтерского учета должно быть обосновано и подтверждено подписью лица, внесшего исправление, с указанием даты исправления.

Содержание регистров бухгалтерского учета и внутренней бухгалтерской отчетности является коммерческой тайной, а в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, – государственной тайной.

Лица, получившие доступ к информации, содержащейся в регистрах бухгалтерского учета и во внутренней бухгалтерской отчетности, обязаны хранить коммерческую и государственную тайну. За ее разглашение они несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.

В ст. 10 федерального закона № 402-ФЗ устанавливаются обязательные реквизиты регистров бухгалтерского учета: 

– наименование регистра;

– наименование экономического субъекта, составившего регистр;

– даты начала и окончания ведения регистра и (или) период, за который составлен регистр;

– хронологическая и (или) систематическая группировка объектов бухгалтерского учета;

– величина денежного измерения объектов бухгалтерского учета с указанием единицы измерения;

– наименования должностей лиц, ответственных за ведение регистра;

– подписи лиц, ответственных за ведение регистра, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

Все существующие учетные регистры можно классифицировать по различным признакам (рис. 13).

1. По характеру бухгалтерских записей различают хронологические, систематические и комбинированные учетные регистры (рис. 13). 
Хронологические регистры предназначены для осуществления записей сумм фактов хозяйственной жизни по мере их совершения и поступления первичных документов в бухгалтерию (регистрационные журналы, книги учета хозяйственных записей и т.п.). Хронологические регистры обеспечивают контроль за сохранностью поступающих документов и полнотой бухгалтерских записей. По их данным рассчитываются итоговые суммы по совокупности бухгалтерских проводок для сверки сумм, разнесенных по счетам бухгалтерского учета. Так, итог регистрационного журнала хозяйственных операций за отчетный месяц должен быть равен итогу дебетового и кредитового оборотов в оборотной ведомости по счетам синтетического учета, составленной за этот же период.
Систематические регистры отражают однородные по своему экономическому содержанию факты хозяйственной жизни. Различают систематические регистры синтетического и аналитического учета.
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Рис. 13. Классификация учетных регистров

Комбинированные учетные регистры сочетают в себе признаки хронологических и систематических регистров. Примером хронологического регистра является журнал-ордер.

2. По внешнему виду различают бухгалтерские книги (журналы), карточки, свободные листы (ведомости).
Бухгалтерские книги (журналы) представляют собой сброшюрованные разграфленные листы бумаги одинакового формата. Все страницы в бухгалтерских книгах должны быть пронумерованы и на обороте последней страницы за подписью главного бухгалтера (или другого уполномоченного лица) делается надпись: «В настоящей книге всего пронумеровано … страниц (листов)». 
Обычно в бухгалтерских книгах записи делают в порядке совершения операций, последовательно, без пропуска страниц.

Бухгалтерские книги используются для различных целей (рис. 14).

Основными направлениями применения бухгалтерских книг являются ведение синтетического учета и хронологических записей. Синтетический учет хозяйственных операций осуществляется в главной книге, предназначенной для определения сумм дебетовых и кредитовых оборотов по всем счетам синтетического учета организации за отчетный месяц и расчета сальдо, необходимых при составлении бухгалтерского баланса и других форм отчетности (рис. 14).
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Рис. 14. Применение бухгалтерских книг (журналов)

Примером хронологической записи в бухгалтерских книгах является кассовая книга, книга (журнал) учета фактов хозяйственной деятельности типовой формы № К-1 (для организаций малого бизнеса). Она одновременно служит и регистром аналитического и синтетического учетов, на основании которых определяют наличие имущества и их источников на определенную дату и составляют бухгалтерскую (финансовую) отчетность.

Для ведения аналитического учета используется инвентарная книга учета объектов основных средств (форма № ОС-6б).

Сверка данных оперативного и бухгалтерского учетов осуществляется по данным сальдовой книги, составляемой на 1-е число каждого месяца по данным складского учета.

К достоинствам книг можно отнести возможность контроля за учетными записями и достаточно высокую степень защиты от несанкционированных исправлений, а характерной их особенностью является то, что их может вести только один человек. 

Использование свободных листов (ведомостей), напротив, делает возможным разделение учетной работы между сотрудниками бухгалтерской службы. Они представляют собой бланки с отпечатанными таблицами большого формата, которые открывают для отражения экономически однородных операций и хранят в отдельных папках. Свободные листы используются для всех видов учетных записей, каждый лист содержит указание периода своего действия и имеет соответствующее название: ведомость, журнул-ордер, разработочная таблица, расчет.
Ведомости предназначены для систематизации данных бухгалтерского учета, содержащихся в первичных документах, в основном ведомости используются при журнально-ордерной системе учета, где являются регистрами аналитического учета. Примерами ведомостей-регист​ров являются:

– ведомость расчета амортизации основных средств;

– ведомость распределения услуг вспомогательных производств;

– ведомость распределения материалов и заработной платы по направлениям затрат и др.

Журнал-ордер построен по кредитовому признаку. Сущность его заключается в том, что в каждом журнале-ордере отражаются кредитовые обороты данного синтетического счета (или однородных счетов) в разрезе корреспондирующих с ним дебетуемых счетов. Во многих журналах-ордерах регистрируемые операции группируются также в разрезе субсчетов, статей затрат и других признаков, вытекающих из особенностей экономической характеристики учитываемого объекта.
Журналы-ордеры построены по шахматному принципу. Записи в них производятся либо по мере поступления первичных документов, либо итогами за месяц в зависимости от характера и содержания операции. 

Карточки представляют собой отдельные листы бумаги или картона стандартного размера, разграфленные для нужд учета. Различают контокоррентные, материальные и многографные (многоколонные) карточки. Контокоррентная карточка («текущий счет») имеет колонки дебета и кредита и используется для учета расчетов с разными дебиторами и кредиторами, отдельными банками, с персоналом по предоставленным займам, возмещению материального ущерба и прочим операциям. 

Материальная карточка имеет графы прихода, расхода и остатка материальных ценностей. Она предназначена для количественно-суммо​во​го (оборотно-сальдовые ведомости по материальным счетам) или количественно-сортового (карточки складского учета) учета товарно-матема​тических ценностей (ТМЦ) на складах. 

Многографная (многоколонная) карточка содержит несколько граф (колонок) и используется для аналитического учета затрат в постатейном разрезе, связанных с выпуском продукции, выполнением конкретных видов работ или оказанием услуг.
Карточки хранятся в специальных ящиках – картотеках. Картотека – это совокупность карточек однородного назначения. Порядок расположения карточек в картотеке определяется спецификой учитываемых объектов. Например, карточки складского учета хранятся с разделителями, соответствующими названию субсчетов, а внутри – в порядке возрастания номенклатурных номеров материалов, их сортов и т.п.; контокоррентные карточки – в разрезе букв алфавита; карточки учета основных средств располагаются по местам их эксплуатации, а внутри – по видам, степени использования и т.п.

Все вновь открываемые карточки регистрируются в описях (реестрах). Описи карточек, имеющие контрольное значение, ведут по каждому синтетическому счету.

Среди карточек, заполняемых в бухгалтерском учете организаций, могут быть:

– инвентарные карточки группового учета основных средств (формы № ОС-6а);

– инвентарные карточки учета объекта основных средств (формы № ОС-6);

– карточки учета нематериальных активов (формы № НМА-1);

– карточки учета материалов (типовой межотраслевой формы № М-17);

– карточки аналитического учета затрат на производство по объектам калькулирования;

– лицевые счета (формы № Т-54), открываемые для учета заработной платы каждого работника организации, и др.

3. По объему информации (степени обобщения) различают синтетические и аналитические учетные регистры.
Синтетические регистры предназначены для записей только в денежном выражении с указанием даты и номера документа, но без пояснительного текста. К ним относят, например, главную книгу.
Аналитические регистры используются для записей по каждому отдельному факту хозяйственной жизни и, если это необходимо, не только в денежном выражении, но и в натуральной форме (по готовой продукции, материальным ресурсам и др.). 

В некоторых регистрах данные аналитического учета могут быть представлены в сгруппированном виде, например за день с кредита итоговых сумм корреспондирующих счетов (кассовая книга). В таких регистрах возможны пояснительные записи, раскрывающие содержание хозяйственных операций. Например, в карточке учета материалов, являющейся регистром аналитического учета, проставляются следующие детальные сведения:

– дата записи в карточке;

– номер документа, на основании которого выполнена запись по поступлению или отпуску вида материала;

– порядковый номер записи в карточке;

– от кого получено, кому отпущено;

– учетная единица измерения вида материала (килограммы, штуки, метры и др.);

– марка, сорт, профиль, размер материала;

– номенклатурный номер материала и др. 

Примерами регистров аналитического учета могут служить инвентарные карточки группового учета основных средств, инвентарные карточки учета объекта основных средств, инвентарные книги учета объектов основных средств, карточки учета нематериальных активов, карточки аналити​ческого учета затрат на производство по объектам калькулирования и др.
4. По форме графления бывают:

– односторонние регистры – это карточки учета материальных ценностей, расчетов и других операций. В односторонних регистрах объединены отдельные графы дебетовых и кредитовых записей;

 – двусторонние регистры, которые ведутся на двух развернутых страницах: на левой стороне дебетовые записи, на правой – кредитовые. Двусторонние регистры применяются при ведении учета в бухгалтерских книгах;

– многографные табличные регистры, в которых для записей сумм по дебету или кредиту одного счета предусмотрено несколько граф (колонок). Типичным примером многографных регистров служит главная книга, ведомости учета затрат цехов, ведомости учета потерь в производстве, ведомости учета общехозяйственных расходов, расходов будущих периодов и коммерческих расходов, составляемые при журнально-ордерной форме бухгалтерского учета;

– линейные, или, иначе, регистры с линейной (позиционной) записью, которые ведутся по дебету и кредиту каждого счета в одной строке. В таких регистрах происходит совмещение аналитического и синтетического учетов, что является достаточно удобным для контроля и анализа данных. Учет в регистрах с линейной записью организуется по расчетам с поставщиками и подрядчиками, с подотчетными лицами, по продажам видов продукции, по расчетам с разными дебиторами и кредиторами и другим объектам бухгалтерского учета;

– шахматные регистры используются для одновременного отражения суммы факта хозяйственной жизни по дебету одного и кредиту другого счета. Это достигается путем проставления суммы на пересечении строки дебетуемого и графы кредитуемого счетов в таблице регистра. По данному принципу построены журналы-ордера при журнально-ордерной форме бухгалтерского учета.
5. По способу заполнения различают регистры, составленные вручную и с применением средств автоматизации.

Таким образом, как и первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета могут быть составлены на бумажном носителе и (или) в виде электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью. В установленных случаях экономический субъект обязан по требованию другого лица или государственного органа изготавливать за свой счет на бумажном носителе копии регистра бухгалтерского учета, составленного в виде электронного документа.

В условиях автоматизиации учета особое значение приобретает использование сводных учетных регистров. Сводная информация может быть сохранена в персональном компьютере (ПК), что позволяет при необходимости повторить печать, а также накопить ее за различные периоды времени и в разлиных аналитических разрезах. Поэтому для автоматизированной формы учета большое значение приобретают принципы построения учетных регистров, которые являются носителями разнообразной сводной информации. 
В настоящее время практически все коммерческие организации ведут учет с использованием персональных компьютеров на основе различных пакетов прикладных программ по бухгалтерскому учету или на основе собственных программ организации.

Для автоматизированной формы учета большое значение приобретают принципы построения учетных регистров, которые являются носителями разнообразной сводной информации. Регистры разрабатываются на основании данных, содержащихся в первичных документах, и различных промежуточных сведений, хранящихся в памяти ПК. 

В условиях автоматизированной формы учета преимущественно используются регистры, изготавливаемые с помощью печатающих устройств ПК. При их создании сводная информация может быть сохранена в ПК, что позволяет при необходимости повторить печать, а также накопить данные для разработки сводных регистров и отчетности. 

Регистры подразделяются на аналитические и синтетические и отличаются степенью детализации содержащихся в них сведений и группировкой показателей. Формы регистров изменяются исходя из эксплуатационных возможностей печатающих устройств ПК. Например, в регистрах накопительно-группировочного характера реквизиты по корреспондирующим счетам целесообразно располагать не по горизонтали, как это делается при ручном способе, а по вертикали. 

Регистры можно разделить на две группы: аналитические по различным участкам учета и регистры сводного учета, заменяющие журналы-ордера, ведомости аналитического учета и др. 

Вторая группа представляет собой регистры сводного аналитического и синтетического учета. Они характеризуются небольшим количеством форм, строятся по дебетовому и кредитовому признакам, разрабатываются на основании массивов сальдо, оборотов и некоторых видов постоянной информации. Эти регистры подразделяются на аналитические (2-го порядка) и синтетические (1-го порядка). 

В настоящее время на рынке программных средств по бухгалтерскому учету имеется достаточно большое количество пакетов прикладных программ («1СБухгалтерия», «Инфобухгалтер», «Турбо-бухгалтер», «БЭСТ», «Галактика», «Парус» и др.). Однако принципы взаимосвязи регистров во всех пакетах практически не описаны, состав и деление их на синтетические и аналитические не приведены. Все это не ориентирует пользователя на законченную компьютерную технологию ведения учета. 

Разработчики программных средств в пакетах прикладных программ (ППП) по бухгалтерскому учету в виде выходных форм предусмотрели журналы-ордера. Однако в последних версиях известных пакетов 
прикладных программ («1С:Бухгалтерия» и др.) журналы-ордера представлены в виде регистров, ничего общего не имеющих с регистрами – 
журналами-ордерами, утвержденными письмом Минфина СССР от 08.03.1960 г. № 63.

В соответствии с п. 5 ст.10 ФЗ «О бухгалтерском учете» формы учетных регистров бухгалтерского учета утверждает руководитель экономического субъекта по представлению должностного лица, на которого возложено ведение бухгалтерского учета.

6.2. Техника учетной регистрации (порядок записей)

К учетным записям предъявляются следующие требования: документальность, своевременность, краткость, точность, ясность.

Запись хозяйственных операций в соответствующие учетные регистры осуществляется на основании первичных учетных документов. Эта учетная процедура называется разноской операций. Она выполняется на основании контировки. Использованные документы после регистрации сшиваются в пачки и хранятся вместе с данным учетным регистром в отдельной папке. Такой порядок упрощает выявление и исправление ошибок в учетных записях. В целях исключения повторной регистрации на документе делается соответствующая отметка, например, номер ведомости, карточки, в которых данные документы нашли отражение.

В некоторых случаях на основании нескольких простых документов составляются сводные (отчет по кассе, выписка из расчетного счета), итоговые суммы которых переносятся в учетные регистры после дополнительной бухгалтерской обработки. Дополнительная обработка заключается в составлении на итоговые суммы сводного документа общей бухгалтерской проводки (как правило, сложной). 

Записи в регистрах бухгалтерского учета могут осуществляться вручную или при помощи вычислительной техники.

В практике бухгалтерского учета применяются как текущие (ежедневные) записи в учетные регистры, так и записи массовых однородных операций итогами за месяц (например, начисление заработной платы, отпуск материалов в производство).

Если аналитический и синтетический учеты ведутся раздельно, то хозяйственная операция вначале отражается в систематическом регистре, после чего производится запись в регистр аналитического учета.

В практике бухгалтерского учета применяется несколько способов проверки итогов записей. Контроль основан на взаимной системе увязки данных учетных регистров. Так, если регистр построен по шахматному принципу, то общий итог по вертикали должен совпадать с итоговой суммой по горизонтали.

Для проверки полноты записей можно посчитать итоговые суммы, учтенные в том или ином регистре, и сопоставить их с общей суммой, посчитанной по первичным документам.

Проверка соблюдения правила Мендеса позволяет проконтролировать полноту отражения хозяйственных операций в систематических регистрах и исключить повторное отражение операций в них.

Другой способ контроля – взаимосверка итоговых сумм в одних бухгалтерских регистрах с аналогичными суммами в других.

Числовые ошибки можно установить путем сплошного подсчета итогов в учетном регистре, повторив затем в обратном порядке вычитание. Если после этой процедуры получится разница, то ее величина означает размер ошибки.

Важным моментом в контроле является сверка данных синтетического и аналитического учетов.

6.3. Выявление и исправление ошибок, 
допущенных в процессе учетной регистрации
Ошибки могут возникать по различным причинам на разных этапах учетного процесса: документировании, стоимостном измерении, группировке и регистрации, обобщении информации. Независимо от причин и характера они должны быть своевременно выявлены и корректно исправлены. При исправлении ошибок и их последствий организации должны руководствоваться нормами ПБУ 22/2010 «Исправление ошибок в бухгалтерском учете и отчетности». В п. 2 этого стандарта дано определение ошибки, из которого следует, что не все неточности и пропуски фактов хозяйственной жизни в бухгалтерском учете и (или) бухгалтерской отчетности организации являются ошибками. Следовательно, в процессе текущего контроля за правильностью и полнотой ведения учета бухгалтер должен правильно их идентифицировать. 

Различают локальные ошибки, когда информация искажается только в одном учетном регистре, и транзитные, когда искаженная информация автоматически про​ходит через несколько учетных регистров (рис. 15).

Ошибки могут быть допущены в тексте операции, то​гда они приведут к неправильной бухгалтерской проводке и в числах (наиболее распространенные). 

Выбор способа исправления выявленной ошибки и ее последствий зависит от ее вида. В частности, по форме различают технические и методологические ошибки, по периоду возникновения и выявления – ошибки отчетного года и ошибки предшествующего отчетного года, по уровню существенности – существенные и несущественные.
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Рис. 15. Виды ошибок, допущенных в процессе учетной регистрации

Порядок исправления ошибок, а также период их выявления и исправления зависит от классификации ошибок по уровню существенности (табл. 13).

Выбор способа выявления ошибок зависит от конкретной ситуации. Для обнаружения ошибок в учетных регистрах используются: сплошная проверка (пунктировка записей), выборка, просмотр первичных документов. Составление шахматной оборотной ведомости позволяет найти «нестандартные» проводки и ошибки в корреспонденции счетов. Эффективным методом выявления ошибок является инвентаризация имущества и финансовых обязательств. При составлении бухгалтерской отчетности применяется метод арифметическо-логического контроля – взаимоувязки показателей различных отчетных форм. 

Таблица 13
Исправление ошибок в бухгалтерском учете и бухгалтерской (финансовой) отчетности

	Вид ошибки
	Период
	Порядок исправления

	
	выявления
	исправления
	

	Несущественная
	До окончания этого года
	В том месяце отчетного года, в котором выявлена ошибка
	Записями по соответствующим счетам бухгалтерского учета

	
	После окончания этого года, но до даты подписания бухгалтерской отчетности за этот год
	За декабрь отчетного года (года, за который составляется годовая бухгалтерская отчетность)
	Записями по соответствующим счетам бухгалтерского учета

	
	После даты подписания бухгалтерской отчетности за этот год
	В том месяце отчетного года, в котором выявлена ошибка. Прибыль или убыток, возникшие в результате исправления указанной ошибки, отражаются в составе прочих доходов или расходов текущего отчетного периода
	Записями по соответствующим счетам бухгалтерского учета

	Существенная
	После даты подписания бухгалтерской отчетности за этот год, но до даты представления такой отчетности акционерам АО, участникам ООО, органу государственной власти, органу местного самоуправления или иному органу, уполномоченному осуществлять права собственника, и т.п.
	За декабрь отчетного года (года, за который составляется годовая бухгалтерская отчетность)
	Записями по соответствующим счетам бухгалтерского учета. Если указанная бухгалтерская отчетность была представлена каким-либо иным пользователям, то она подлежит замене на отчетность, в которой выявленная существенная ошибка исправлена (пересмотренная бухгалтерская отчетность)

	
	После представления бухгалтерской отчетности за этот год акционерам АО, участникам ООО, органу государственной власти, органу местного самоуправления или иному органу, уполномоченному осуществлять права собственника, и т.п., но до даты утверждения такой отчетности в установленном законодательством РФ порядке
	За декабрь отчетного года (года, за который составляется годовая бухгалтерская отчетность)
	Записями по соответствующим счетам бухгалтерского учета. При этом в пересмотренной бухгалтерской отчетности раскрывается информация о том, что данная бухгалтерская отчетность заменяет первоначально представленную бухгалтерскую отчетность, а также об основаниях составления пересмотренной бухгалтерской отчетности. Пересмотренная бухгалтерская отчетность представляется во все адреса, в которые была представлена первоначальная бухгалтерская отчетность


Окончание табл. 13
	Вид ошибки
	Период
	Порядок исправления

	
	выявления
	исправления
	

	Существенная
	После утверждения бухгалтерской отчетности за этот год
	1. В текущем отчетном периоде.
2. Ретроспективный пересчет производится в отношении сравнительных показателей начиная с того предшествующего отчетного периода, представленного в бухгалтерской отчетности за текущий отчетный год, в котором была допущена соответствующая ошибка
	1. Записями по соответствующим счетам бухгалтерского учета. При этом корреспондирующим счетом в записях является счет учета нераспределенной прибыли (непокрытого убытка).
2. Путем пересчета сравнительных показателей бухгалтерской отчетности за отчетные периоды, отраженные в бухгалтерской отчетности организации за текущий отчетный год, за исключением случаев, когда невозможно установить связь этой ошибки с конкретным периодом либо невозможно определить влияние этой ошибки накопительным итогом в отношении всех предшествующих отчетных периодов. Пересчет сравнительных показателей бухгалтерской отчетности осуществляется путем исправления показателей бухгалтерской отчетности, как если бы ошибка предшествующего отчетного периода никогда не была допущена (ретроспективный пересчет)



Для исправления неправильных записей применяют три способа: корректурный, «красное сторно» (сторнировочный) и способ дополнительных проводок.

Корректурный (от лат. correctio поправка) способ заключается в зачеркивании неправильного текста или суммы и написании выше правильного текста или сум​мы. Зачеркивание производится одной чертой так, что​бы можно было прочитать зачеркнутое. При этом надо зачеркивать всю сумму, даже если ошибка допущена только в одной цифре. При исправлении ошибки долж​на быть указана дата, подтвержденная подписью лица, производившего исправление. 
Корректурным способом пользуются для исправления описок, неправильного подсчета итогов, а также записи операции не в тот учетный регистр, который указан в бух​галтерской проводке.

Корректурный способ применяется и для исправления ошибок в кассовой книге, а также в других регистрах ана​литического учета (например, в карточках расчетов с раз​ными дебиторами и кредиторами) в тех случаях, когда соответствующие записи в синтетическом учете сделаны правильно. Исправления, сделанные корректурным спо​собом в кассовой книге, заверяются подписями кассира и главного (старшего) бухгалтера.
Когда в учетных регистрах итоги подведены, составлен баланс, корректурный способ не допускается. 
Сторнировочные записи – это исправительные запи​си методом «красное сторно» (от итал. storno перевод счета). Этот способ применяется либо при исправлении ошибок в корреспонденции счетов, либо когда бухгалтерская проводка составлена правиль​но, но записанная сумма большее, чем по хозяйствен​ной операции.
Ошибка, обнаруженная в бухгалтерской проводке, сторнируется, т.е. ранее сделанная в учете запись по​вторяется красными чернилами, и происходит вычитание предыдущей, уже записанной суммы, после данной опе​рации приравниваемой к нулю. После чего делается пра​вильная корреспонденция счетов обычной записью. Тем самым признается, что исправленная новая запись есть первоначальная запись. Она может быть отражена в уче​те до подведения итогов в учетных регистрах и составле​ния отчетности. Далее рассмотрены различные варианты исправления ошибок способом «красное сторно» на конкретных примерах.

Исправление ошибочной суммы способом «красное сторно» (рис. 16, 17).
Вариант 1. В примере ошибочно вместо 80 руб. было указано 90 руб. 

Правильная запись: Дт А Кт Б – 80-00 руб.
Ошибочная запись: Дт А Кт Б – 90-00 руб. 
Исправительная (сторнировочная) запись: Дт А Кт Б – 10-00 руб.

[image: image12.emf]Счет Б

Д К

90-00

10-00

80-00

80-00

Счет А

Д К

90-00

10-00

80-00

80-00

1

2


Рис. 16. Исправление ошибочной суммы способом «красное сторно»
(вариант 1)

Вариант 2

Правильная запись: Дт А Кт Б – 80-00 руб.

Ошибочная запись: Дт А Кт Б – 90-00 руб.
Исправительная запись (сторнировочная): Дт А Кт Б – 90-00 руб.
Правильная запись: Дт А Кт Б – 80-00 руб.
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Рис. 17. Исправление ошибочной суммы способом «красное сторно»
(вариант 2)

Исправление ошибочной корреспонденции способом «красное сторно» (рис. 18).
Правильная запись: Дт А Кт Б – 80-00 руб.

Ошибочная запись: Дт А Кт С – 80-00 руб.
Исправительная запись (сторнировочная): Дт А Кт С – 80-00 руб. 
Правильная запись: Дт А Кт Б – 80-00 руб. 
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Рис. 18. Исправление ошибочной корреспонденции 
способом «красное сторно»
Способ дополнительной проводки (рис. 19) применяется, когда в регистрах записана сумма меньше действительной, а кор​респонденция счетов указана правильно, но в меньшей сум​ме, чем следовало. Исправление допускается обычной за​писью на сумму разницы путем составления второй.
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Рис. 19. Способ дополнительной проводки
В приведенном примере ошибочно вместо 90 руб. было указано 80 руб.: Дт А Кт Б – 80-00 руб.
«Недостающие» 10 руб. возмещены дополнительной бухгалтерской записью: Дт А Кт Б – 10-00 руб.
Особенно важное значения для исправления ошибок, в том числе при составлении отчетности, имеют признаки разделения ошибок по периоду возникновения и выявления – ошибки отчетного года и ошибки предшествующего отчетного года, по уровню существенности – существенные и несущественные. Они определяют, на какую дату и на каком счете бухгалтерского учета будет отражена сумма корректировки – 91 или 84, а также каким способом должны быть исправлены последствия ошибки – перспективно или ретроспективно, и надо ли представлять пользователям пересмотренную бухгалтерскую отчетность. В пояснительной записке к годовой отчетности организация должна раскрыть информацию о существенных ошибках предшествующих отчетных периодов, исправленных в отчетном периоде (п. 15 ПБУ 22/2010).
6.4. Формы бухгалтерского учета

Форма бухгалтерского учета – это совокупность учетных регистров для отражения фактов хозяйственной жизни в определенной последовательности и группировке соответствующими приемами записей.

Признаками, отличающими одну форму бухгалтер​ского учета от другой, являются:
– количество применяемых регистров, их назначение, содержание и внешний вид;
– взаимосвязь хронологических и систематических регистров синтетического и аналитического учета;
– последовательность и способы записей в учетные регистры;
– степень использования средств механизации и ав​томатизации в бухгалтерском учете.
В настоящее время применяется несколько форм бух​галтерского учета: журнал-главная, простая форма бухгалтерского учета, упрощенная форма бухгалтерского учета, журнально-ордерная и автоматизированная форма.
Форма бухгалтерского учета «журнал-главная» ведется в организациях с небольшим объемом производства, в от​дельных учреждениях и в некоторых финансовых орга​нах. На схеме представлена взаимосвязь между регистрами учета при применении формы «журнал-главная» (рис. 20).
Характерная особенность этой формы заключается в том, что ре​гистры для хронологической и систематической записи по счетам синтетического учета объединены в одной комби​нированной книге – журнал-главная. В первых трех графах книги записываются дата, номер, статьи и сумма оборота. Эта часть называется журналом хронологической записи документов. Последующие графы, в которых расположены все счета синтетического учета и в которых систематически делаются записи, называются главной книгой. Содержание книги «журнал-главная» представлено в табл. 14.
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Рис. 20. Форма учета «журнал-главная»
Таблица 14
Форма книги «журнал-главная»
	Дата
	№
операции
	Документ и содержание операции
	Сумма оборота
	Счет №_
	Счет №_
	и т. д.

	
	
	
	
	Д
	К
	Д
	К
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Счета в книге «журнал-главная» закрываются после записи саль​до на первое число последующего месяца. Аналитический учет при этом ведется в книгах или в карточках. По ана​литическим счетам составляются оборотные ведомости, которые сверяются с данными синтетического учета в кни​ге «журнал-главная».
Журнально-ордерная форма названа по основному регистру, используемому при этой форме сче​товодства, – журналу-ордеру (рис. 21). Основой для ее использования является принцип накопления дан​ных первичных документов в разрезе, обеспечивающем синтетический и аналитический учет средств и хозяйствен​ных операций по всем разделам бухгалтерского учета. 

Хроно​логическая и систематическая записи осуществляются одновременно. В соответствии с этим оборотные ведомости составляются только по расче​там, по которым ведутся карточки аналитического учета. Журнально-ордерная форма учета позволяет совмес​тить во времени синтетический и аналитический учет. Карточки аналитического учета могут быть заведены по некоторым видам расчетов: инвентарные карточки, кар​точки учета затрат и т.д. 
В журнально-ордерной форме бухгалтерского учета применяются в основном два вида регистров.
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Рис. 21. Журнально-ордерная форма

Журналы-ордера – бухгалтерские регистры, по​строенные по шахматному принципу. Записи в них ве​дутся по мере поступления документов либо как итоги, в зависимости от характера и содержания операции. Жур​налы-ордера служат для отражения кредитовых опера​ций по одному синтетическому счету. Они являются накопительными ведомостями. В них отражаются кредито​вые обороты данного счета или по каждому первичному документу, или по итогам за день, или по итогам за более длительный период. Например, записи в журнале-ордере по кредиту счета 50 «Касса» производятся как итог за день на основании отчетов кассира, подтвержденных прило​женными к ним документами. При незначительном коли​честве кассовых документов допускается записи операций в регистры производить не ежедневно, а за 3–5 дней, в целом по нескольким отчетам кассира. В этом случае в гра​фе «Дата» указываются начальные и конечные числа, за которые производятся записи. Итоги за день (несколько дней) в разрезе корреспондирующих счетов устанавлива​ются путем подсчета сумм однородных операций, отражен​ных в кассовом отчете или приложенных к нему докумен​тах согласно бухгалтерской разметке, предварительно проставляемой в отчете кассира или на документах.
В основу построения журналов-ордеров положен и при​знак регистрации операций: данные пер​вичных документов регистрируются только по кредиту со​ответствующих счетов в корреспонденции с дебетуемыми счетами. Накопительные ведомости по дебету счетов име​ют вспомогательное значение. Они используются для обес​печения аналитического учета в единении с синтетическим учетом. Пример журнала-ордера представлен в табл. 15.
Таблица 15
Журнал-ордер по счету 51 «Расчетные счета»
	№ строки
	Дата
	С кредита счета 51 в дебет счетов
	Итого

	
	
	№ 50
	№ 60
	№ 66
	и т. д.
	

	1
	12.05
	5 000
	–
	–
	
	5 000

	2
	30.05
	–
	50 000
	10 000
	
	60 000

	Итого
	5 000
	50 000
	10 000
	
	65 000


Данные с журналов-ордеров в конце месяца переносятся в главную книгу, которая используется для обобщения данных из журналов-орде​ров и взаимной проверки правильности произведенных записей по отдельным счетам (табл. 16). 
Таблица 16
Пример главной книги
ГЛАВНАЯ КНИГА

Счет____________________________

(номер и наименование счета)

	Месяц
	Оборот по дебету с кредита счетов
	Итого
по
дебету
	Оборот по
кредиту
	Сальдо

	
	С кредита счета №_
из журнала- ордера №_
	С кредита счета №_
из журнала-ордера №_
	С кредита счета №_
из журнала-ордера №_
	и т.д.
	
	
	Де​бет
	Кредит

	
	Сальдо на 01.01.20__ г.
	
	
	
	

	Январь
	
	
	
	
	
	
	
	

	и т.д.
	
	
	
	
	
	
	
	


Главная книга ведется в течение года отдельно по каждому синтетическому счету. На основании главной книги заполняется бухгалтерский баланс и другие формы отчетности.
Простая форма бухгалтерского учета рекомендована Министерством финансов РФ и применяется в организа​циях малого предпринимательства. При использовании этой формы ведется регистр под названием «Книга учета доходов и расходов».
Субъекты малого предпринимательства, имеющие на балансе основные средства, осуществляющие производство продукции и работ, большое количество банковских операций, могут применять упрощенную форму бухгалтерского учета с использованием нескольких регистров – ведомостей (рис. 22). 
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Рис. 22. Упрощенная форма бухгалтерского учета
Далее перейдем к рассмотрению организации бухгалтерского учета на предприятии.

КОНТРОЛЬНЫЕ ВОПРОСЫ И ЗАДАНИЯ
1. Каково назначение учетных регистров в учете?

2. Дайте классификацию учетных регистров.

3. Назовите основные способы исправления ошибок в счетных записях. Когда они применяются?

4. Что такое форма бухгалтерского учета?

5. Какие регистры применяются при мемориально-ордерной форме бухгалтерского учета?

6. Какие регистры применяются при журнально-ордерной форме бухгалтерского учета?

7. В чем сущность простой формы ведения бухучета?

8. Каково содержание упрощенной формы учета?

Рекомендуемая литература: [1, 7–11, 16, 18, 28].
7. ОРГАНИЗАЦИЯ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА
7.1. Общие положения
В соответствии с федеральным законом № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» ведение бухгалтерского учета и хранение документов бухгалтерского учета организуется руководителем экономического субъекта. Руководитель экономического субъекта обязан возложить ведение бухгалтерского учета на главного бухгалтера или иное должностное лицо этого субъекта либо заключить договор об оказании услуг по ведению бухгалтерского учета. Исключение составляют кредитные организации и субъекты малого и среднего предпринимательства. При этом в кредитных организациях руководитель обязан возложить ведение бухгалтерского учета на главного бухгалтера, а руководитель малого предприятия может принять ведение бухгалтерского учета на себя. 
В законе также закреплены требования, которым должен соответствовать главный бухгалтер или иное должностное лицо, на которое возлагается ведение бухгалтерского учета некоторых экономических субъектов (акционерные общества, страховые организации, негосударственные пенсионные фонды, управляющие компании паевых инвестиционных фондов и др.). К таким требованиям относятся: наличие высшего профессионального образования, стаж работы, связанной с ведением бухгалтерского учета, не менее трех лет, отсутствие судимости за преступления в сфере экономики. 
Кроме того, в случаях возникновения разногласий в отношении ведения бухгалтерского учета между руководителем экономического субъекта и главным бухгалтером или иным должностным лицом, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, данные, содержащиеся в первичном учетном документе, принимаются или не принимается главным бухгалтером, либо объект бухгалтерского учета отражается или не отражается главным бухгалтером в бухгалтерской (финансовой) отчетности только на основании письменного распоряжения руководителя экономического субъекта. 
В соответствии с ФЗ «О бухгалтерском учете» руководитель экономического субъекта единолично несет ответственность за достоверность представления финансового положения экономического субъекта на отчетную дату, финансового результата его деятельности и движения денежных средств за отчетный период.

Для обеспечения рациональной организации бухгалтерского учета большое значение имеет разработка плана его организации.

План организации бухгалтерского учета состоит из следующих элементов: плана документации и графика документооборота; плана инвентаризации; плана счетов и их корреспонденции; плана отчетности; плана технического оформления учета; плана организации труда работников бухгалтерии.

В плане документации указывается перечень документов для учета хозяйственных операций и составляется расчет потребности в бланках. При этом организации могут использовать типовые формы первичных учетных документов или применять формы документов, разработанные самостоятельно. После определения потребности в бланках заказывают их печатание в типографии или делают заявку на приобретение, а при централизованном снабжении делают заявку на получение их от вышестоящей организации.

Все формы первичных учетных документов, как типовых, так и разработанных самостоятельно, составляются с соблюдением требований, предусмотренных законом РФ «О бухгалтерском учете».

Основой организации первичного учета в организациях является утвержденный главным бухгалтером график документооборота. Под документооборотом, как уже говорилось, понимают путь, который проходят документы от момента их выписки до сдачи на хранение в архив. В графике документооборота определяется круг лиц, ответственных за оформ​ление документов, и указываются порядок, место, время прохождения документа с момента составления до сдачи в архив.

В плане инвентаризации определяют порядок, формы и сроки проведения плановых и внеплановых инвентаризаций. План инвентаризации составляют с учетом того, чтобы проверка наличия ценностей не влияла на нормальную работу предприятия. Сроки проведения внеплановых инвентаризаций не должны быть известны материально-ответственным лицам.

В плане отчетности указываются перечень отчетных форм, отчетный период, за который составляется та или иная форма отчета, сроки представления отчетности, наименования и адреса организаций и учреждений, фамилии должностных лиц, получающих отчеты, способ представления отчетов (почта, телеграф и др.) и фамилии работников, ответственных за составление отчетности, с точным указанием выполняемых ими работ. План отчетности, как правило, состоит из двух частей: в первой части содержатся необходимые сведения по отчетности, представляемой внешним пользователем, во второй – сведения по отчетности, получаемой от отдельных подразделений предприятия.

В плане технического оформления учета дается детальная характеристика формы учета, которая будет применена на данном предприятии, а также указывается, какие вычислительные машины, приборы и устройства будут использованы в организации. При выборе формы учета организации обязаны руководствоваться соответствующими указаниями и инструкциями, учитывать конкретные условия работы организации, хорошо знать преимущества и недостатки действующих форм бухгалтерского учета.

Значительное место в плане технического оформления учета должно быть уделено механизации и автоматизации учета. Причем помимо использования вычислительных машин в соответствующих организационных формах необходимо предусмотреть применение различных вычислительных таблиц и различного рода средств механизации измерения и счета: мерной тары, весов, счетчиков (газовых, электрических и т.п.).

В плане организации труда работников бухгалтерии определяются структура аппарата бухгалтерии и штат бухгалтерии, дается должностная характеристика каждому работнику, намечаются мероприятия по повышению их квалификации, составляются графики учетных работ.

При установлении структуры аппарата бухгалтерии и форм его связи с отдельными частями организации необходимо решить вопрос о централизации или децентрализации учета.

При централизации учета учетный аппарат организации сосредоточен в главной бухгалтерии, и в ней осуществляется ведение всего синтетического и аналитического учета на основе первичных и сводных документов, поступающих из отдельных подразделений организации (цеха, отделы и т.д.). В самих подразделениях осуществляется лишь первичная регистрация хозяйственных операций.

При децентрализации учета учетный аппарат рассредоточен по отдельным производственным подразделениям организации, где осуществляется синтетический и аналитический учет и составляются балансы и отчетность заводов, цехов или отделов. Главная бухгалтерия в этом случае производит сводку цеховых балансов и отчетов, составляет сводный баланс и отчеты по организации, а также осуществляет контроль за постановкой учета в отдельных подразделениях организации.

Практика показала, что централизация учета обеспечивает более действенное руководство и контроль со стороны главного бухгалтера, позволяет целесообразнее распределить труд между работниками учета, более эффективно использовать счетные машины. Поэтому децентрализация учета допускается лишь в очень крупных организациях. В большинстве же организаций применяют централизованную систему бухгалтерского учета.

В некоторых организациях используется частичная децентрализация учета, при которой в производственных подразделениях, кроме составления первичных документов, ведут аналитический учет по отдельным синтетическим счетам, осуществляют учет производственных затрат, исчисляют фактическую себестоимость изделий и т.п. Однако законченный бухгалтерский учет в подразделениях не ведется и баланс не составляется.

Структура бухгалтерского аппарата зависит в основном от условий организации и технологии производства, объема учетной работы и наличия технических средств учета.

В средних по размеру организациях в состав бухгалтерии входят, как правило, следующие группы (отделы, бюро, секторы):

– материальная, отвечающая за учет приобретения материальных ценностей, их поступления и расходования; 
– учета оплаты труда, осуществляющая учет затрат труда рабочих, исчисление заработной платы работникам, контроль за использованием фонда оплаты труда, учет всех расчетов с работниками предприятий, бюджетом, Фондом социального страхования и другими ведомствами, связанными с оплатой труда;

– производственно-калькуляционная, которая ведет учет затрат на производство, калькулирует себестоимость продукции, выявляет результаты внутризаводского хозрасчета, составляет отчетность о производстве;

– учета готовой продукции, осуществляющая учет готовой продукции на складах и ее реализации;

– общая, работники которой ведут учет остальных операций и главную книгу, составляют бухгалтерский баланс и другие формы финансовой отчетности.

Кроме того, в состав бухгалтерии входят группы (отделы) капитального строительства и жилищно-коммунального хозяйства.

В крупных организациях, кроме перечисленных, обычно имеются группы (отделы) учета тары, учета основных средств, расчетная (работники которой ведут учет денежных средств и расчетов с организациями и лицами), подготовки и машинной обработки информации, сводно-аналитическая и др.

Важным этапом разработки структуры бухгалтерии является формирование системы должностей, зависящих от характера, состава и объема учетных работ на предприятии.

Основным назначением графиков учетных работ является распределение работ между исполнителями, расчет времени выполнения работ, определение мероприятий по научной организации труда счетных работников. Графики бывают индивидуальными, структурными и сводными.

В индивидуальных графиках (календарных планах) указываются работы, которые должны выполняться каждым работником, и срок их выполнения. График регламентирует занятость работника и внутри рабочего дня, и на более длительное время (месяц, квартал и т.д.).

В структурных графиках указывается, какие работы и в какой срок должны выполняться отдельными структурными частями бухгалтерии или организации (расчетная группа бухгалтерии, склад, цех и т.п.).

В сводном графике указываются сроки выполнения отдельных учетных работ (составление отчетности, проведение инвентаризации и т.п.) по организации в целом. Он отражает в обобщенном виде весь учетный процесс, и ответственность за его выполнение несет главный или старший бухгалтер организации. Графики учетных работ составляются в виде таблиц, причем в таблицах предусматриваются отметки о сроках выполнения запланированных работ.

7.2. Допущения и требования при формировании 
учетной политики

ПБУ 1/2008 устанавливает четыре допущения и шесть требований, которые должны выполняться при формировании учетной политики.

Если учетная политика организации сформирована исходя из допущений, предусмотренных п. 5 ПБУ 1/2008, то эти допущения могут не раскрываться в бухгалтерской отчетности. Если организация, формируя учетную политику, предполагает иные допущения, то они вместе с причинами их применения должны быть раскрыты в бухгалтерской отчетности.

Другими словами, каким-либо особым способом описывать допущения учетной политики не нужно. Однако любое отклонение от них должно быть указано в учетной политике. Что касается требований, то отклонение от них в принципе невозможно.

Выделяются допущения:

– имущественной обособленности: активы и обязательства организации существуют обособленно от активов и обязательств собственников этой организации и активов и обязательств других организаций. На практике это означает, что стоимость имущества собственников организации в балансе не отражается (для хозяйственных товариществ и обществ это очевидно, но для индивидуальных предпринимателей – не всегда). Кроме того, это допущение требует обособленного отражения в бухгалтерском учете сумм участия организации в уставных капиталах других организаций, а также различных форм объединения капитала (совместная деятельность, доверительное управление имуществом и т.п.).

Иначе говоря, на практике допущение имущественной обособленности проявляется в организации учета по некоторым субсчетам счетов 58 «Финансовые вложения», 79 «Внутрихозяйственные расчеты» и т.д. Это допущение обусловлено тем, что гражданским законодательством предусмотрены случаи, когда собственник предприятия несет ответственность по обязательствам не только средствами, внесенными в его уставный капитал, но и личным имуществом (полное товарищество, индивидуальная частная деятельность), а также случаи, когда предусмотрена субсидиарная ответственность (например, основной организации по обязательствам дочерних обществ). Обособленный учет активов и обязательств организации от активов и обязательств собственников организации и других организаций не означает, что указанные виды ответственности не действуют;

– непрерывности деятельности: организация будет продолжать свою деятельность в обозримом будущем и у нее отсутствуют намерения и необходимость ликвидации или существенного сокращения деятельности, следовательно, обязательства будут погашаться в установленном порядке. 
Иными словами, учетная политика не должна предусматривать ликвидацию или реорганизацию организации в течение того периода, на который эта учетная политика сформирована. Это допущение также является вполне логичным: если организация ликвидируется, то смысл разработки учетной политики практически отсутствует, а если предполагается реорганизация, то она влечет за собой и разработку новой учетной политики;

– последовательности применения учетной политики: принятая организацией учетная политика применяется последовательно от одного отчетного года к другому. Это допущение не означает, что учетная политика не может изменяться от одного отчетного года к другому. Просто при таких изменениях должна быть обеспечена сопоставимость данных бухгалтерской отчетности последующих и предшествующих отчетных периодов. Об отражении в отчетности последствия изменений отдельных элементов учетной политики более подробно будет рассказано ниже;

– временной определенности фактов хозяйственной деятельности: факты хозяйственной деятельности организации относятся к тому отчетному периоду, в котором они имели место, независимо от фактического времени поступления или выплаты денежных средств, связанных с этими фактами. Это допущение, которое имеет самое непосредственное отношение к бухгалтерскому учету и бухгалтерской отчетности. По существу, этим допущением устанавливается единый принцип признания выручки от реализации продукции (работ, услуг) и определения финансовых результатов – метод начисления. Тем не менее кассовый метод продолжает официально применяться. При разработке учетной политики и при составлении бухгалтерской отчетности организации, использующие кассовый метод определения выручки от реализации, должны оговорить (в пояснительной записке) данный факт как отступление от допущения временной определенности фактов хозяйственной деятельности.
Необходимо отметить, что гл. 25 НК РФ использование кассового метода существенно ограничено. Начиная с 2011 г. этот метод в целях налогообложения могут применять только те организации, у которых объем выручки от реализации продукции (работ, услуг) составляет не более 10 млн. руб. в среднем за четыре предыдущих квартала. Кроме того, следует учитывать, что ПБУ 9/99 установлено обязательное отражение в учетной политике способа определения готовности работ (услуг, продукции), выручка от выполнения (оказания, продажи) которых признается по мере готовности. Разумеется, это требование относится только к организациям, определяющим выручку от реализации по мере готовности (т.е. ведущими бухгалтерский учет выручки с применением счета 46 «Выполненные этапы по незавершенным работам»).

При разработке учетной политики и организации бухгалтерского учета должно быть обеспечено выполнение таких требований, как:

– полнота отражения в бухгалтерском учете всех факторов хозяйственной деятельности. Это требование означает, что в учете должны отражаться все факты хозяйственной жизни, которые могут оказать влияние на финансовое состояние организации вне зависимости от степени вероятности и существенности такого влияния;

– своевременность отражения фактов хозяйственной деятельности в бухгалтерском учете и бухгалтерской отчетности. Фактически это требование сводится к выполнению условий оформления бухгалтерских документов при совершении хозяйственных операций или непосредственно по их завершении. Как это должно учитываться при формировании учетной политики, было подробно рассказано выше;

– осмотрительность: бо́льшую готовность к признанию в бухгалтерском учете расходов и обязательств, чем возможных доходов и активов, без создания скрытых резервов. В настоящее время законодательно это требование нашло отражение, по-видимому, только в федеральном законе от 26.12.1995 г. «Об акционерных обществах». АО обязаны (а не могут по своему усмотрению) создавать резервный фонд для покрытия убытков и погашения обязательств. Что касается организаций других организационно-правовых форм и иных видов резервов, то им предоставлено право, но не обязанность их создавать;

– приоритет содержания перед формой: отражение в бухгалтерском учете факторов хозяйственной деятельности исходя не столько из их правовой формы, сколько из экономического содержания фактов и условий хозяйствования. По-видимому, следует признать, что предоставление организациям права применять это требование на практике является перспективным, но не реальным. В настоящее время порядок составления бухгалтерских проводок достаточно жестко регламентирован (т.е. предполагается, что требование приоритета содержания перед формой соблюдено разработчиками соответствующих приказов, инструкций и разъяснений Минфина России), и любое отступление от этого регламента может повлечь серьезные налоговые последствия;

– непротиворечивость: тождество данных аналитического учета оборотам и остатку по соответствующему счету синтетического учета на последний календарный день каждого месяца. Ключевой в определении этого требования является вторая часть, устанавливающая обязательность соответствия данных аналитического и синтетического учета только на последний день месяца (но не ежедневно). Это означает, что в течение месяца синтетический учет может отставать от аналитического, но по завершении месяца данные всех учетных регистров (как синтетических, так и аналитических) должны быть тщательно выверены. В процессе разработки учетной политики это требование следует не забывать при составлении графика документооборота и обязанностей должностных лиц по организации бухгалтерского учета;

– рациональность: рациональное ведение бухгалтерского учета исходя из условий хозяйственной деятельности и величины организации.

Документами системы нормативного регулирования бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности критериев рациональности не установлено. Следовательно, решение о том, какими должны быть структура и состав бухгалтерской службы, принимается в каждом случае индивидуально.

Разумеется, основными параметрами, влияющими на принятие подобного управленческого решения, будут объем документооборота, выбранный способ обработки бухгалтерской информации (ручная или машинная), избранная система счетоводства (журнально-ордерная, мемориально-ордерная, журнал-главная, автоматизированная и т.п.), а также сфера ответственности и объем полномочий главного бухгалтера (нередко на главного бухгалтера возлагаются функции, не предусмотренные законодательными и нормативными актами, например контроль за уровнем себестоимости продукции, объемом продаж и т.п.).

Для малых предприятий решающее значение имеет то, применяет ли малое предприятие упрощенную систему бухгалтерского учета и налогообложения.

7.3. График документооборота

Весьма эффективной может оказаться разработка графика документооборота – направление движения документов и сроки их представления в соответствующие подразделения организации (например, от цеховых кладовых до центральной бухгалтерии).

Эффективность такого графика может быть обусловлена тем, что сроки обработки некоторых первичных документов непосредственно влияют на размер оборотных средств.

Например, оформление отгрузочных документов на готовую продукцию (при последующей оплате) на один день быстрее, чем по ранее действовавшему графику, позволит сократить период оборота денежных средств и соответственно уменьшить потребность в их количестве.

Сокращение сроков оформления расходных документов, необходимых для выдачи в производство материально-производственных запасов, позволяет сократить либо размер складских запасов, либо остаток незавершенного производства.

Если для осуществления контроля и упорядочения обработки данных о хозяйственных операциях в организации предусмотрено составление сводных учетных документов (п. 6 ст. 9 закона о бухгалтерском учете), перечень и формы таких документов также должны быть указаны в учетной политике организации.

В соответствии с п. 22 Положения по ведению бухгалтерского учета содержание регистров бухгалтерского учета и внутренней бухгалтерской отчетности является коммерческой тайной, а в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, – государственной тайной. Это значит, что при разработке учетной политики целесообразно определить уровни доступа работников к бухгалтерской информации. За основу здесь также следует брать должностные обязанности, а в перечне лиц, допущенных к той или иной информации, надо указывать занимаемые должности, а не фамилии должностных лиц.

При формировании данного подраздела учетной политики следует иметь в виду, что организация налогового учета (гл. 25 НК РФ) предусматривает разработку форм аналитических регистров, некоторое уточнение функциональных обязанностей счетных работников, а также организацию документооборота (разработка графика документооборота или проведение иных мероприятий). Вопросы документального обеспечения налогового учета целесообразно излагать в соответствующем разделе учетной политики организации. 

7.4. Состав регистров бухгалтерского учета

При формировании такого элемента учетной политики организации для целей бухгалтерского учета, как состав регистров бухгалтерского учета, необходимо принимать во внимание возможные требования налоговых органов при проведении очередных налоговых проверок.

При проведении выездной налоговой проверки налоговые органы вправе истребовать у налогоплательщика документы, служащие основанием для исчисления и уплаты налогов, и иные необходимые для проверки документы в порядке, установленном подп. 1 п. 1 ст. 31, ст. 93 и п. 12 ст. 89 НК РФ. Так как первичная информация для исчисления налогов и сборов содержится в регистрах бухгалтерского учета, на практике процитированные нормы означают, что налоговые органы вправе 
истребовать и необходимые (по их мнению) регистры бухгалтерского учета.

При этом в п. 12 ст. 89 НК РФ сказано, что налогоплательщик обязан обеспечить должностным лицам налоговых органов, проводящим выездную налоговую проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с исчислением и уплатой налогов. Отказ проверяемого лица от представления запрашиваемых налоговым органом при проведении налоговой проверки документов или непредставление их в установленные сроки признается налоговым правонарушением и влечет ответственность, предусмотренную ст. 126 НК РФ. При определенных условиях таким отказом может быть признано отсутствие учетных регистров, которые, по мнению налоговых органов, должны вестись в проверяемой организации.

В подобной ситуации, думается, можно сослаться на мнение Минфина России, выраженное в письме от 11.05.2010 г. № 03-02-07/1-228.

Финансисты указали, что при проведении выездной налоговой проверки налоговый орган вправе проверить регистры бухгалтерского и налогового учета, которые ведутся в установленном порядке, принимая во внимание учетную политику, которая для целей налогообложения определена как выбранная налогоплательщиком совокупность допускаемых НК РФ способов (методов) определения доходов и (или) расходов, их признания, оценки и распределения, а также учета иных необходимых для целей налогообложения показателей финансово-хозяйственной деятельности налогоплательщика.

Другими словами, налоговые органы не имеют права требовать представления дополнительных учетных регистров, не указанных в учетной политике организации для целей бухгалтерского учета, но при условии, что представленные учетные регистры содержат всю необходимую информацию для формирования налоговой базы по тем налогам, по которым проводится выездная налоговая проверка.

Закон о бухгалтерском учете и Положение по ведению бухгалтерского учета не устанавливают каких-либо конкретных требований к организации контроля за хозяйственными операциями. При формировании такой системы в организации следует руководствоваться отраслевыми или ведомственными инструкциями либо сложившейся практикой.

Некоторые требования по организации контроля сформулированы в Методических указаниях по учету МПЗ. При формировании системы внутреннего контроля в организации следует руководствоваться отраслевыми или ведомственными инструкциями, сложившейся практикой, а также нормами иных нормативных документов.

При этом в организациях, имеющих большое количество производственных и управленческих подразделений, складских помещений и мест хранения, целесообразно в качестве приложения к учетной политике организации утвердить положение о внутреннем контроле (или иной аналогичный документ), план контрольной работы и прочие документы, регулирующие порядок и правила осуществления контрольных процедур.

Деятельность внутреннего аудита организуется и осуществляется согласно требованиям соответствующего стандарта аудиторской деятельности.
КОНТРОЛЬНЫЕ ВОПРОСЫ И ЗАДАНИЯ
1. Чем должен руководствоваться главный бухгалтер в случае возникновения разногласий с руководителем по вопросам ведения бухгалтерского учета?

2. Что такое учетная политика организации?

3. Какие требования и допущения предусмотрены при формировании учетной политики?
4. Что собой представляет график документооборота?

Рекомендуемая литература: [1, 7, 14, 23, 24, 32, 37, 38].
8. БУХГАЛТЕРСКАЯ ОТЧЕТНОСТЬ ОРГАНИЗАЦИЙ
8.1. Состав и виды отчетности 

Бухгалтерская (финансовая) отчетность должна давать достоверное представление о финансовом положении экономического субъекта на отчетную дату, финансовом результате его деятельности и движении денежных средств за отчетный период, необходимое пользователям этой отчетности для принятия экономических решений. 
Порядок составления бухгалтерской (финансовой) отчетности регулируется законом «О бухгалтерском учете» № 402-ФЗ, Положением по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации и ПБУ 4/99 «Бухгалтерская отчетность организации» в части, не противоречащей положениям закона «О бухгалтерском учете» № 402-ФЗ, вступившего в силу с 01.01.2013 г.

Экономическими субъектами составляется годовая и промежуточная бухгалтерская (финансовая) отчетность. Годовая бухгалтерская (финансовая) отчетность составляется за отчетный год, а промежуточная – за отчетный период менее одного года. При этом промежуточная бухгалтерская (финансовая) отчетность составляется экономическим субъектом в случаях, установленных законодательством РФ, нормативными правовыми актами органов государственного регулирования бухгалтерского учета.
В федеральном законе от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» сказано, что обязательной является только годовая бухгалтерская отчетность. 
Годовая бухгалтерская (финансовая) отчетность организаций (кроме страховых и кредитных) состоит из бухгалтерского баланса, отчета о финансовых результатах и приложений к ним. Начиная с 2010 г. при составлении отчетности применяются формы, утвержденные приказом Минфина России от 02.07.2010 г. № 66н, с учетом изменений, внесенных приказом Минфина России от 05.10.2011 г. № 124н.
Данные формы отчетности не являются рекомендуемыми, т.е. из них нельзя исключать какие-либо строки по причине отсутствия данных (в такой ситуации по ним проставляется прочерк. Но при необходимости детализации отдельных статей баланса или отчета о финансовых результатах организации вводят в утвержденные формы дополнительные строки.
Так, в соответствии с данным приказом к приложениям относятся отчет об изменении капитала, отчет о движении денежных средств, отчет о целевом использовании полученных средств, а также пояснения к бухгалтерскому балансу и отчету о финансовых результатах. При этом пояснения к бухгалтерскому балансу и отчету о финансовых результатах оформляются либо в текстовой, либо в табличной форме. В последнем случае содержание пояснений определяется организацией самостоятельно. В формах бухгалтерского баланса и отчета о финансовых результатах предусмотрена специальная графа «Пояснения», в которой даются ссылки на пояснения, раскрывающие информацию о данных, отраженных по соответствующей статье баланса (отчета о финансовых результатах).
В настоящее время законодательством установлены упрощенные формы бухгалтерского баланса и отчета о финансовых результатах для малых предприятий. В форме баланса малого предприятия актив состоит всего из пяти укрупненных строк, а пассив содержит всего шесть строк. 
Кроме того, существует особенность состава отчетности для некоммерческих социально ориентированных организаций. Приказом Минфина № 66н утверждены формы для таких организаций. Это форма бухгалтерского баланса и отчета о целевом использовании средств социально ориентированных некоммерческих организаций.
8.2. Пользователи бухгалтерской отчетности

Пользователей бухгалтерской информации можно разделить на три группы.
1. Внутренние пользователи, в том числе администрация организации.
2. Внешние пользователи информации с прямым финансовым интересом.
3. Внешние пользователи информации с непрямым (косвенным) финансовым интересом.

Администрация организации – это совет директоров, высший управленческий персонал, менеджеры, руководители и специалисты подразделений.

Представители администрации являются одними из основных пользователей бухгалтерской информации, состав которой для каждого представителя определяется в зависимости от функций, выполняемых им, и его должности. Собственников, совладельцев и первых руководителей организации, например, больше всего интересуют прибыльность и ликвидность организации (соотношение платежных средств и обязательств); менеджеров – информация о сумме и норме прибыли, достаточности денежных средств, себестоимости и рентабельности отдельных изделий и т.п.

Основными критериями при определении состава информации для каждого работника администрации являются:

– ее соответствие функциям работника;

– стоимость информации;

– необходимость соблюдения коммерческой тайны.

Внешние пользователи бухгалтерской информации с прямым финансовым интересом – это сегодняшние или потенциальные инвесторы, банки, поставщики основных средств и производственных запасов и другие кредиторы. Они пользуются в основном информацией, содержащейся в бухгалтерской отчетности. На основании данных отчетности они делают выводы о финансовых перспективах в будущем, о ликвидности и платежеспособности организации.

Внешние пользователи бухгалтерской информации с косвенным финансовым интересом – это налоговые органы, казначейство, департамент регулирования государственного финансового контроля, аудиторской деятельности, бухгалтерского учета и отчетности Минфина России, аудиторские фирмы, Госкомстат, органы, уполномоченные управлять государственным и муниципальным имуществом, органы планирования экономики и другие пользователи (фондовые биржи, работники профессиональных союзов, научные консультанты, покупатели и др.).

Налоговые органы и казначейство, в отличие от других внешних пользователей информации, имеют право пользоваться не только отчетной, но и всей другой учетной информацией, необходимой для проверки правильности уплаты федеральных, республиканских и местных налогов на прибыль (доходы), налогов на добавленную стоимость (НДС) и на заработную плату, акцизов. Вся учетная информация представляется ревизорам вышеназванного департамента Минфина России и вышестоящих органов управления, а также аудиторам, осуществляющим по договору аудиторскую проверку.

Сотрудникам Пенсионного фонда, Фонда социального страхования и фондов медицинского страхования представляется учетная информация, необходимая для проверки правильности отчислений в указанные фонды.

Внешние пользователи, имеющие право на использование всей или части внутренней учетной информации, обязаны хранить коммерческую тайну организации.

Перечень сведений, составляющих коммерческую тайну, определяется руководителем организации. Целесообразно указанный перечень оформлять приказом руководителя.

Остальные внешние пользователи информации интересуются в основном данными бухгалтерской отчетности для оценки финансового состояния. В органы Госкомстата представляется статистическая отчетность, при составлении которой, как правило, используются данные бухгалтерского учета.

КОНТРОЛЬНЫЕ ВОПРОСЫ И ЗАДАНИЯ
1. Дайте определение бухгалтерской отчетности.

2. Дайте классификацию бухгалтерских балансов.

3. Назовите состав годовой отчетности.

4. Что означает промежуточная отчетность?

Рекомендуемая литература: [1, 2, 6, 8, 14, 38].
ТЕСТОВЫЕ ЗАДАНИЯ
1. В кассу организации возвращен неиспользованный остаток подотчетных сумм. К какому типу балансовых изменений относится данная хозяйственная операция:
а) 1; 
б) 3; 
в) 4; 
г) 2?
2. В результате совершения операции «Получены в кассу организации наличные денежные средства для выдачи заработной платы работникам»:

а) актив (+) – актив (–);
в) актив (+) – пассив (+); 

б) пассив (+) – пассив (–);
г) актив (–) – пассив (–).
3. Бухгалтерский счет – это:
а) способ группировки, текущего учета и контроля однородных объ​ектов учета и процессов;
б) способ первичного наблюдения и контроля совершаемых хозяй​ственных операций;
в) способ оценки объектов учета в денежном выражении.

4. Сумма всех операций, отраженных на одной стороне счета, – это:
а) оборот; 
в) дебет;
б) сальдо; 
г) кредит.
5. На активных бухгалтерских счетах остатки и увеличения учиты​ваемых объектов отражают:
а) на дебетовой стороне счета;
б) на кредитовой стороне счета;

в) на дебетовой и кредитовой стороне счета.
6. На активном счете слева отражается информация о величине:
а) кредитового оборота; 
г) кредитового оборота и остатка;
б) дебетового оборота; 
д) дебетового оборота и остатка.
в) остатка;
7. Запись хозяйственной операции по дебету активно-пассивного счета означает:
а) увеличение хозяйственных средств либо уменьшение источников их формирования;
б) способ формирования производственных показателей;
в) способ проверки оборотного баланса организации.
8. Двойная запись – это:
а) способ отражения хозяйственной операции одновременно по де​бету одного счета и кредиту другого в разных суммах;
б) способ отражения хозяйственной операции одновременно по де​бету одного счета и кредиту другого в одинаковых суммах.
9. Счет 51 «Расчетные счета» может иметь остаток:
а) только по дебету; 
в) и по дебету, и по кредиту (развернутый);
б) только по кредиту; 
г) не имеет остатка, так как бессальдовый.
10. По отношению к бухгалтерскому балансу счета делят:
а) на активные и пассивные; 
в) синтетические и аналитические;
б) основные и вспомогательные; 
г) контрарные и дополнительные.
11.Счет считается закрытым, если:
а) оборот по дебету равен обороту по кредиту;
б) сальдо на конец отчетного периода равно нулю;
в) не было движения по счету;
г) обороты по дебету и по кредиту равны нулю.
12. Укажите правильную бухгалтерскую запись по операции «Получены наличные денежные средства в кассу организации для выдачи заработной платы»: 

а) Дт70Кт51; 
в) Дт70Кт50;
д) Дт51Кт50.
б) Дт50Кт51; 
г) Дт50Кт70;
13. Укажите правильную бухгалтерскую запись по операции «Подотчетным лицом возвращен в кассу остаток подотчетной суммы»:
а) Дт71Кт50; 
б) Дт50Кт51; 
в) Дт71Кт05;
г) Дт50Кт71.
14. С расчетного счета организации оплачен акт поставщика. К какому типу балансовых изменений относится данная хозяйственная операция:
а) 1; 
б) 2; 
в) 4; 
г) 3?
15. К активным бухгалтерским счетам относятся:
а) счета, предназначенные для учета видов средств;
б) счета, предназначенные для учета краткосрочных и долгосроч​ных обязательств организации;
в) счета, предназначенные для учета собственного капитала органи​зации.
16. На пассивных бухгалтерских счетах остатки и увеличение учиты​ваемых объектов отражают:
а) на дебетовой стороне счета; 
б) кредитовой стороне счета; 
в) дебетовой и кредитовой стороне счета.
17. Запись хозяйственной операции по кредиту активно-пассивного счета означает:
а) уменьшение хозяйственных средств либо увеличение источников их формирования;
б) способ формирования производственных показателей;

в) способ проверки оборотного баланса организации.
18. Корреспонденция бухгалтерских счетов – это:
а) источник составления оборотного баланса организации;
б) источник составления материального баланса организации;
в) двойная связь между счетами бухгалтерского учета.
19. Третий тип хозяйственных операций приводит:

а) к изменению структуры актива при неизменной валюте баланса;
б) изменению структуры пассива при неизменной валюте баланса;
в) изменению одновременно в активе и пассиве, валюта баланса увеличивается на сумму хозяйственной операции;
г) изменению одновременно в активе и пассиве, валюта баланса уменьшается на сумму хозяйственной операции.
20. Сальдо – это:
а) разница между дебетовым и кредитовым оборотами счета;
б) оборот по дебету;
в) оборот по кредиту;
г) остаток на начало и конец отчетного периода.
21. На активном счете справа отражается информация о величине:
а) кредитового оборота; 
г) кредитового оборота и остатка;
б) дебетового оборота; 
д) дебетового оборота и остатка.
в) остатка;
22. Счет 66 «Краткосрочные кредиты и займы» может иметь остаток:
а) только по дебету; 

б) только по кредиту;

в) по дебету или кредиту (плавающий);
г) по дебету и кредиту одновременно (развернутый).
23. План счетов представляет собой:
а) перечень синтетических счетов и рекомендующихся к ним субсчетов;
б) перечень аналитических счетов;
в) свод таблиц корреспонденции счетов;
г) таблицу с перечнем субсчетов.
24. Счета называются корреспондирующими, если:
а) они имеют одинаковую характеристику по отношению к бухгалтерскому балансу;
б) на них отражаются экономически однородные объекты учета;
в) они взаимосвязаны в одной бухгалтерской проводке;
г) они противоположны друг другу по типу записей.
25. Укажите правильную бухгалтерскую запись по операции «Выдан из кассы работнику аванс на командировочные расходы»:
а) Дт50Кт70;
в) Дт71Кт50;
б) Дт50Кт71; 
г) Дт73Кт50.
26. Поступление денег от поставщиков на расчетный счет отражается записью:
а) Дт71Кт50; 
г) Дт50Кт 76;

б) Дт 50Кт 51; 
д) Дт50Кт60;

в) Дт75Кт05; 
е) Дт51Кт60.
27. Счета называются корреспондирующими, если:
а) они имеют одинаковую характеристику по отношению к бухгалтерскому балансу;
б) на них отражаются экономически однородные объекты учета; 

в) они взаимосвязаны в одной бухгалтерской проводке;
г) они противоположны друг другу по типу записей.
28. Часть прибыли при ее распределении направлена на увеличе​ние резервного капитала организации. К какому типу балансовых изме​нений относится данная хозяйственная операция:
а) 1; 
б) 2; 
в) 3; 
г) 4?
29. Третий тип хозяйственных операций приводит:
а) к изменению структуры актива при неизменной валюте баланса;
б) изменению структуры пассива при неизменной валюте баланса;
в) изменению одновременно в активе и пассиве, валюта баланса увеличивается на сумму хозяйственной операции;
г) изменению одновременно в активе и пассиве, валюта баланса уменьшается на сумму хозяйственной операции.
30. К пассивным бухгалтерским счетам относятся:
а) счета, предназначенные для учета внеоборотных и оборотных средств организации;
б) счета, предназначенные для учета денежных средств организации;
в) счета, предназначенные для учета капитала и обязательств орга​низации.
31. На активных бухгалтерских счетах уменьшение учитываемых объектов отражают:
а) на дебетовой стороне счета;
б) на кредитовой стороне счета;
в) на дебетовой и кредитовой стороне счета.

32. На пассивном счете слева отражается информация о величине:
а) кредитового оборота; 
г) кредитового оборота и остатка;
б) дебетового оборота; 
д) дебетового оборота и остатка.
в) остатка;
33. На активно-пассивном счете сальдо может отражаться:
а) только на дебетовой стороне счета;
б) только на кредитовой стороне счета;

в) на дебетовой и кредитовой стороне счета.
34. Бухгалтерская проводка – это:
а) указание по хозяйственной операции номера и даты документа;
б) указание по хозяйственной операции номера счета поставщика или покупателя;
в) указание по хозяйственной операции суммы и корреспонденции счетов.

35. Счет 76 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами» может иметь остаток:
а) только по дебету; 

б) только по кредиту;

в) по дебету или кредиту (плавающий);
г) по дебету и кредиту одновременно (развернутый).
36. Двойная запись – это способ:
а) группировки объектов учета;
б) отражения хозяйственных операций;
в) исправления ошибок;
г) обобщения данных текущего учета. 

37. На активно-пассивном счете сальдо может отражаться:

а) только на дебетовой стороне счета;
б) только на кредитовой стороне счета;
в) на дебетовой и кредитовой стороне счета.
38. Укажите правильную бухгалтерскую запись по операции «Приняты на учет материалы, приобретенные у поставщика»:
а) Дт60Кт51; 
в) Дт01Кт60;

б) Дт10Кт51; 
г) Дт10Кт60.
39. Начисление заработной платы административно-управленчес​кому персоналу организации отражается записью:
а) Дт20Кт70; 
в) Дт26Кт76; 
д) Дт26Кт70;
б) Дт23Кт70; 
г) Дт25Кт70; 
е) Дт29Кт70.
ЗАКЛЮЧЕНИЕ

В настоящем учебном пособии изложены  основы теории бухгалтерского учета. В соответствии с рабочей программой дисциплины «Бухгалтерский учет и анализ» некоторые разделы выделены для самостоятельного изучения. 

Следует отметить, что в учебном пособии рассмотрены более подробно, чем это предусмотрено рабочей программой дисциплины «Бухгалтерский учет и анализ» направления 080100.62 «Экономика», следующие вопросы: система нормативного регулирования бухгалтерского учета в России в современных условиях, классификация счетов бухгалтерского учета, влияние фактов хозяйственной жизни на бухгалтерский баланс, организация бухгалтерского учета и формирование учетной политики организации для целей бухгалтерского учета. Однако их изучение поможет студентам освоить теоретические основы бухгалтерского учета более детально. 
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Примечания

1. Указывается номер соответствующего пояснения к бухгалтерскому балансу и отчету о прибылях и убытках.

2. В соответствии с Положением по бухгалтерскому учету «Бухгалтерская отчетность организации» ПБУ 4/99, утвержденным Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 6 июля 1999 г. № 43н (по заключению Министерства юстиции Российской Федерации № 6417-ПК от 6 августа 1999 г. указанным Приказ в государственной регистрации не нуждается), показатели об отдельных активах, обязательствах могут приводиться общей суммой с раскрытием в пояснениях к бухгалтерскому балансу, если каждый из этих показателей в отдельности несущественен для оценки заинтересованными пользователями финансового положения организации или финансовых результатов ее деятельности.

3. Указывается отчетная дата отчетного периода.

4. Указывается предыдущий год.

5. Указывается год, предшествующий предыдущему.

6. Некоммерческая организация именует указанный раздел «Целевое финансирование». Вместо показателей «Уставный капитал (складочный капитал, уставный фонд, вклады товарищей)», «Собственные акции, выкупленные у акционеров», «Добавочный капитал», «Резервный капитал» и «Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)» некоммерческая организация включает показатели «Паевой фонд», «Целевой капитал», «Целевые средства», «Фонд недвижимого и особо ценного движимого имущества», «Резервный и иные целевые фонды» (в зависимости от формы некоммерческой организации и источников формирования имущества).

7. Здесь и в других формах отчетов вычитаемый или отрицательный показатель показывается в круглых скобках.
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Ошибки в документировании:
– полное или частичное отсутствие регистрации хозяйственных операций по причине небрежности работников бухгалтерской службы или недостатка информации об этих фактах;
– отражение в учете операций, не имевших места в действительности. Выявляются путем инвентаризации, юридической экспертизы в ходе ревизий и аудита


Ошибки в оценке – неверный выбор способа оценки, неправильное определение цен, начисление амортизации, резервов и пр.


Ошибки в корреспонденции счетов


Ошибки в представлении – неправильное расположение информации в бухгалтерской отчетности: неверная группировка балансовых статей, зачет между статьями бухгалтерского баланса и пр.
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