Требования к оформлению отчета по практике
Состав отчета

Титул
Содержание
1 Структура предприятия
2 Основная тематика
3 Сравнительный анализ технических разработок 
4 Индивидуальное задание
5 Заключение
Список используемых источников (не менее 10) 
Приложения

Вложить направление на практику после титула


Отчет по практике состоит из титульного листа, оглавления, введения, основной части, заключения, списка использованных актуальных источников, приложений.
К отчету в обязательном порядке должна быть приложена  путевка, в которой указываются сроки убытия и прибытия студента из УГНТУ и на места практики, указаны задания на практику, приведены отзывы о практике руководителей от кафедры и предприятия.
Все разделы должны быть подписаны студентом, руководителями практики от кафедры и предприятия. Все подписи должны быть заверены печатями. 
Во введении указываются цели, задачи, место и время практики. 
Перечень вопросов, подлежащих разработке в основной части отчета:
- изучить цели и задачи, поставленные руководителем; 
- выявить основные проблемы и вероятные пути их решения;
 - продемонстрировать навыки подготовки необходимых информационно-аналитических материалов и отчетов, 
- своевременно и качественно оформлять всю документацию, связанную с выполнением задания и прохождением практики, составление схем, спецификаций, копирование чертежей и т.п.);
-выполнить индивидуальные задания руководителя практики от предприятия и руководителя практики от кафедры.
В завершении раздела необходимо дать оценку и рекомендации по повышению эффективности работы.
Структура заключения. В заключении должны быть приведены основные выводы по итогам практики и поставленным во введении к отчету задачам, перечислены основные виды выполненных практических и индивидуальных заданий (связь задания с пройденными в вузе дисциплинами, оценка хода исполнения задания, описание трудностей выполнения задания).
В списке использованных источников и литературы должно быть не менее 10 источников. Не менее одной трети из них – новые издания (не «старше» 5 лет). Источники должны быть приведены в алфавитном порядке.
 Обязательно привести приложения, иллюстрирующие текст раздела и основные выводы.
Требования по оформлению текста отчета.
Отчет должен быть выполнен на листах бумаги формата А4;
–шрифт Times New Roman, кегль14; 
–красные строки в тексте (отступ первой строки = 1,25);
–интервалы между строками –1,5;
–выделение текста жирным шрифтом – только в названиях глав, параграфов, разделов;
–новые разделы (части, главы) начинаются с новой страницы, внутренние структурные единицы разделов (параграфы) начинаются на той же страницы через двойной отступ от текста предыдущего параграфа;
–названия глав, разделов, параграфов, приложений должны совпадать в тексте и в содержании;
–нумерация страниц отчета начинается со страницы 3; она должна совпадать в тексте и содержании.




